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CONTENIDO

SISTEMA DE INFORMACION DE RECURSOS GUBERNAMENTALES - SIR

Es la herramienta tecnoldgica donde se integra informacion actualizada y consolidada de los recursos humanos,
materiales, financieros y tecnoldgicos de los sujetos obligados. Esta plataforma contiene plantillas o formatos
electrénicos preestablecidos conformados por campos para registrar datos o adjuntar archivos. Con dicha informacion se
pretende proporcionar un esquema general de como se encuentra la dependencia o entidad, o la unidad
administrativa, dependiendo sea el caso, al momento de realizar una entrega recepcion. Las plantillas se agrupan en 7
rubros:

1)

Marco de actuacion

Se integran la informacion relativa a las atribuciones del sujeto obligado, tales como; marco normativo,
documentos que regulan la funcion interna de cada unidad, las disposiciones vigentes que impliquen una
relacion de manera formal con una contraparte, los trdmites y servicios del area, registrar en orden cronolégico
obligaciones, gestiones administrativas, gestiones de recursos financieros, entre otras, incluir los tipos de
documentos que por atribucion el sujeto obligado tiene la facultad de firmar o antefirmar, ademas de enlistar cada
uno de los documentos referentes al Sistema de Control Interno Institucional con que cuenta la instancia.

Informe de gestion

Se proporciona informacion que la cual incluye entre otra, el informe de los asuntos a cargo del sujeto obligado
y del estado que guardan al momento de la entrega, los asuntos pendientes de resolver al momento que sucede
la separacion del cargo, juicios que se tienen vigentes, la relacion de informes de auditoria vigentes emitidos
por los distintos entes fiscalizadores y que aun cuentan con observaciones pendientes de solventar, indicar las
metas y en su caso cuando aplique, el avance presupuestal, asi como los sistemas de gestion de calidad de la
instancia y la documentacion referente a la separacion del cargo.

Recursos humanos
Se presenta informacion general de las personas servidoras publicas a cargo de la instancia, relacionando a todo
aquella que se encuentre laborando en otra dependencia, entidad, o cualquier otra instancia.

Recursos materiales
Se relacionan los bienes materiales destinados a la ejecucion de funciones del sujeto obligado, incluidos los
bienes muebles, inmuebles, vehiculos, recibidos en comodato, inventario de archivos, entre otros.

Recursos financieros

Se detalla la situacién financiera de la dependencia o entidad, incluidos algunos reportes solicitados por la
Secretaria de Hacienda, asi como la relacién de fondos fijos y/o rotatorios, cuentas de cheques, inversiones,
deudores diversos, pasivos a corto y largo plazo entre otros.

Reportes de expedientes Unicos SEVI

Se adjuntan reportes del sistema de evidencias SEVI con el estatus de la situacion en que se encuentran las
contrataciones relacionadas con obra pUblica, servicios relacionados con obra, adquisiciones y servicios de bienes
muebles, asi como los programas de gobierno, realizados por la dependencia y/o entidad.

Recursos tecnolégicos
Se proporciona informacion relativa a las tecnologias de informacion y comunicaciones (TIC’s).
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Identificacion de plantillas de actualizacion trimestral y exclusivas para entrega recepcion

No. | Nombre de la Plantilla | Actualizacién
Marco de Actuacion
1 | I.1 Disposiciones juridicas. Trimestral
2 | 1.2 Documentos administrativos. Trimestral
3 | 1.3 Acuerdos y convenios. Trimestral
4 | 1.4. Tramites y servicios. Trimestral
5 | 1.5 Calendarizado de obligaciones. Trimestral
6 | 1.6 Documentacion oficial para firma. Trimestral
7 | 1.7 Sistema de control interno institucional. Trimestral
Informe de Gestion
8 | 1.1 Informe del sujeto obligado. ER
9 | 1.2 Asuntos en tramite. ER
10 | I1.3 Juicios vigentes. ER
11 | 11.4 Observaciones pendientes de solventar. Trimestral
12 | II.5 Avance programatico. Trimestral
13 | 1.6 Cuenta publica. Trimestral
14 | 11.7 Sistemas de gestion de calidad. Trimestral
15 | 11.8 Documentacién de separacion del cargo. ER
Recursos Humanos
16 | lll.1 Plantilla de personal detalle. Trimestral
17 | lll.2 Personal reasignado Y licencia. Trimestral
Recursos Materiales
18 | IV.1 Inventario de bienes muebles. Trimestral
19 | IV.2 Inventario de hienes inmuebles. Trimestral
20 | IV.3 Bienes recibidos en comodato. Trimestral
21 | IV.4 Activos intangibles. Trimestral
22 | IV.5 Inventario de archivos. Trimestral
23 | IV.6 Inventario de vehiculos. Trimestral
24 | IV.7 Inventario de bienes de consumo. ER
Recursos Financieros
25 | V.1 Estados financieros. Trimestral
26 | V.2 Estado del ejercicio del presupuesto de egresos por capitulo del gasto. Trimestral
27 | V.3 Fondos fijos y rotatorios. Trimestral
28 | V.4 Cuenta de cheques. Trimestral
29 | V.5 Cheques pendientes de entregar a sus beneficiarios. ER
30 | V.6 Chequera por utilizar. ER
31 | V.7 Inversiones. Trimestral
32 | V.8 Documento y cuentas por cobrar (financiamiento). Trimestral
33 | V.9 Deudores diversos. Trimestral
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34 | V.10 Pasivo a corto plazo. Trimestral
35 | V.11 Pasivo a largo plazo. Trimestral
36 | V.12 Relacion general de ingresos recibidos/por recibir. Trimestral
37 | V.13 Inventario de formas valoradas, facturas y recibos de ingresos por utilizar. ER

38 | V.14 Valores en custodia. Trimestral
39 | V.15 Impuestos y contribuciones pendientes de pago de los ejercicios. Trimestral

Reportes de Expedientes Unicos (SEVI)
40 | VI.1 Relacion de obras en proceso. Trimestral
41 | VI.2 Relacion de obras terminadas. Trimestral
42 | VI.3 Relacion de servicios relacionados con obra. Trimestral
43 | V1.4 Relacién de adquisiciones y servicios. Trimestral
44 | V1.5 Relacion de arrendamiento de inmuebles. Trimestral
45 | VI.6 Relacion de servicios profesionales. Trimestral
46 | VI.7 Relacion de programas de gobierno. Trimestral
Recursos Tecnoldgicos

47 | VII.1 Inventario de equipo de comunicaciones. Trimestral
48 | VII.2 Equipo de suministro y respaldo eléctrico. Trimestral
49 | VII.3 Enlaces de Internet. Trimestral
50 | VII.4 Servicios telefénicos. Trimestral
51 | VIL5 Servicios de comunicacion de TIC. Trimestral
52 | VII.6 Listado de usuarios. Trimestral
53 | VIL7 Inventarios, medias e informes de respaldo. Trimestral
54 | VII.8 Plantilla de personal de TIC. Trimestral
55 | VII.9 Personal con acceso a areas controladas. Trimestral
56 | VII.10 Inventario de servicios TIC. Trimestral
57 | VII.11 Proyectos en desarrollo. Trimestral
58 | VII.12 Compromisos programados pendientes en TIC. Trimestral
59 | VII.13 Listado de tareas criticas. Trimestral
60 | VII.14 Inventario de vehiculos a cargo del area de TIC. Trimestral
61 | VIIL.15 Inventario de software adquirido/licencias. Trimestral
62 | VII.16 Inventario de software desarrollado. Trimestral
63 | VII.17 Inventario de conjunto de datos. Trimestral

Las plantillas de actualizacion trimestral se asignan por parte de la administracion del sistema de acuerdo a solicitud
emitida por el o la coordinador(a) interno(a). En caso de que la instancia no genere informacion para alguna de estas
debe notificarlo por oficio a la contraloria. La plantilla VII.17 Inventario de conjunto de datos, en ningun caso podréa
ser excluida.

Las plantillas de entrega recepcion se asignan por parte del o la coordinador(a) interno(a) en el momento de
presentarse un proceso de entrega recepcion. En caso de que alguna plantilla no aplique para determinado proceso,

no se requiere notificacion ala contraloria. Concluido el proceso se deben desasignar.
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En anexo 1 se proporciona la descripcion detallada de lo que debe contener cada plantilla, asi como ciertos
criterios a considerar para su llenado.

SISTEMAS DE EVIDENCIA - SEVI

Herramienta tecnoldgica para el control documental de los expedientes que contienen las evidencias requeridas por
la normatividad aplicable a la celebracidn de contratos por parte del Gobierno del Estado de Sonora y a la ejecucion
de programas de gobierno, buscando obtener una integracion homogénea de las contrataciones celebradas por las
instancias.

En el sistema se registran las evidencias documentales derivadas de las contrataciones referentes a obra publica,
servicios relacionados con obra publica, adquisiciones y servicios asi como los programas de gobierno.

Los expedientes Unicos para el caso del SEVI se clasifican segln el origen de sus recursos, en los siguientes rubros
y modos de ejecucion:

Rubro Origen de los recursos Modo de Ejecucion
Adjudicacion directa
Administracion directa
Licitacion publica
Licitacion por invitacion a 3 personas
Adjudicacion directa
Administracion directa
Licitacion publica
Licitacion simplificada
Adjudicacion directa
Mixto* Administracion directa
(federal-estatal) Licitacion publica
Licitacién por invitacion a 3 personas
Adjudicacion directa
Propios* Administracion directa
(estatal) Licitacion publica
Licitacion simplificada
Adjudicacion directa
Administracion directa
Licitacion publica
Licitacidn por invitacién a 3 personas
Adjudicacion directa
Administracion directa

Federal

Estatal

Obra publica

Federal

Servicios relacionados con

obra

Estatal

Licitacion publica

Licitacion simplificada

Mixto*
(federal-estatal)

Adjudicacion directa

Administracion directa

Licitacion publica

Licitacion por invitacion a 3 personas

Propios*
(estatal)

Adjudicacion directa

Administracion directa

Licitacion publica

Licitacion simplificada
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Rubro

Origen de los recursos

Modo de Ejecucion

Adquisiciones y servicios

Federal

Adjudicacion Directa

Licitacion Pablica

Licitacidn por invitacion a cuando menos 3 personas

Estatal

Adjudicacion Directa

Licitacion Puablica

Licitacion por invitacion a cuando menos 3 personas

Contratos Marco

Compra Consolidadas

Mixto*
(federal-estatal)

Adjudicacion Directa

Licitacion Puablica

Licitacidn por invitacion a cuando menos 3 personas

Adjudicacion Directa

Servicios Profesionales

Propios® Licitacion Pablica

(estatal) Licitacion por invitacion a cuando menos 3 personas
Adjudicacion Directa

Federal Licitacion Publica
Licitacion por invitacion a cuando menos 3 personas
Adjudicacion Directa

Estatal Licitacion Pablica

Licitacidn por invitacion a cuando menos 3 personas

Mixto* (federal-estatal)

Adjudicacion Directa

Licitacion Pablica

Licitacidn por invitacion a cuando menos 3 personas

Adjudicacion Directa

Propios*(estatal) Licitacion Publica
Licitacion por invitacion a cuando menos 3 personas
. Estatal
Artendamiento de Federal Adjudicacién Directa
Inmuebles —
Propios* (estatal)
Federal _
Estatal Para el caso de programas de gobierno, la
Mixto* dependencia o entidad determinara la
Programas de gobierno (federal-estatal docum_elntaci(’)n a intggrar, confor.me a las reglas de
Mixto* operacion o normatividad que aplique al programa de

(federal-estatal)

gobierno.

RELACION DE DOCUMENTOS DE LOS EXPEDIENTES UNICOS

Para cada tipo de expediente Gnico se requiere un listado de documentos que dependera del tipo de rubro, recurso y
modo de ejecucion. En caso de que los contratos se realicen con recurso mixto o propio, seran considerados en base
ala normatividad federal y estatal respectivamente.

En anexo 2 se proporciona los listados de los documentos que deben contener los expedientes Unicos, con
la especificacion de aquellos que minimamente deben adjuntarse y que se encuentran marcados como
obligatorios en la plataforma, queda a consideracion de la instancia adjuntar el total de la evidencia o solo la
seflalada como obligatoria.
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ANEXO 1



.1 Disposiciones juridicas
Nombre de la disposicion juridica Orden de la disposicion juridica Afio de actualizacion Vinculo Comentarios
Texto Lista Fecha URL Texto
1. Federal
2. Estatal

Descripcidn de la plantilla;

Relacionar las leyes, decretos, reglamentos y otras disposiciones juridicas de aplicacion especifica conforme al marco legal de caracter Federal o Estatal del area del Sujeto Obligado y vincular a
la URL donde se puede encontrar la disposicion enlistada (el URL debe abrir la disposicion juridica sefialada en el campo de nombre de la disposicion juridica). En plataforma las disposiciones juridicas
que son de aplicacion general a todas las unidades administrativas, por ejemplo, la Constitucién Politica del Estado de Sonora, se registrara dentro la unidad administrativa del titular de la
dependencia o entidad, y las que son de aplicacion especifica se registraran en la unidad administrativa que corresponda. La informacidn de la plantilla permanecerd inamovible mientras no se publiquen
actualizaciones oficiales a las disposiciones juridicas.

Descripcion de los campos

Nombre de la disposicidn juridica: Indicar el nombre de la ley, reglamento, decreto, acuerdo, cdigo y otras disposiciones.
Orden de la disposicion juridica; Especificar de la lista si es de tipo federal o estatal.

Afio de actualizacion: Capturar el dia mes y afio de la Gltima actualizacion de la disposicién juridica sefialada.

Vinculo: Colocar el URL, la liga donde abrira la disposicion juridica sefialada.

Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

|.2 Documentos administrativos
Nombre del documento Vinculo Comentarios
Texto URL Texto

Descripcion de la plantilla:

Enlistar los documentos que regulan la funcion interna de cada unidad administrativa, considerando como minimos, el Manual de Organizacién y Manual de Procedimientos del area del sujeto obligado
de reciente aprobacion por la Secretaria de la Contraloria General y vincular a la URL (SICAD) donde se puede consultar el documento, asimismo se pueden incluir aquellos documentos como
reglamentos internos, politicas, normas, cédigos, entre otros. La informacién de la plantilla permanecera inamovible, mientras no surjan y/o aprueben nuevos documentos administrativos.

Descripcidn de los campos

Nombre del documento: Indicar el nombre del documento administrativo.
Vinculo: Colocar el URL, la liga donde abrird el documento sefialado.
Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.
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1.3 Acuerdos y convenios

Nombre del acuerdo/convenio Nombre de la contraparte Objeto Inicio de vigencia Término de vigencia Comentarios

Texto Texto Texto Fecha Fecha Texto

Descripcidn de la plantilla;

Describir aquellas disposiciones vigentes que impliguen una relacion de manera formal con una contraparte como pueden ser, convenios de colaboracion con alguna otra Dependencia o Entidad
de los tres niveles de Gobierno, acuerdos de trabajo con organizaciones no gubernamentales, iniciativa privada o particulares, entre otros. Expirada la vigencia de un acuerdo o convenio, el documento
debe eliminarse de la plantilla.

Descripcidn de los campos

Nombre del Acuerdo/Convenio: Indicar el nombre del acuerdo o convenio.

Contraparte: Indicar el nombre(s) de la(s) contraparte(s) con la(s) cual(es) se celebra el compromiso.

Objeto: Especificar el propdsito de la existencia de la relacion.

Inicio de vigencia: Capturar la fecha de inicio del acuerdo o convenio (dia, mes y afio).

Termino de vigencia: Capturar la fecha de conclusion del acuerdo o convenio, en caso de no contar con fecha de término, asignar la fecha de conclusién de la presente administracion estatal y
agregar un comentario al respecto (dia, mes y afio).

Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

1.4 Tramites y servicios

Nombre del . - .
o . . Precio Monto total . . Carta Tramite/servicio en .
tramite y Clasificacion Rubro Modalidad L ; Frecuencia | Vinculo ; ; Comentarios
0 unitario trimestral COMpromiso linea
servicio
Texto Lista Lista Lista NUmero Numero Texto o NUimero URL Lista Lista Texto
1. Tramite 1. Administrativo 1. Ingreso LSi 1. Si. 100%
2. Servicio 2. Economia 2. Egresos 2.No 2. Si parcialmente
3. Educacion y Cultura 3. Gratuitos 3.No

4. Informacion

5. Infraestructura

6. Juridico-Legal

7. Salud

8. Sector Primario

9. Social

10. Turismo

11. Otro

Descripcidn de la plantilla:

Enlistar cada tramite y servicio del area del sujeto obligado y vincular el URL a sonora.gob.mx/servicios-y-tramites, para los registros estatales. En caso de contar con tramites y servicios federales
vincular URL a los portales que sean los oficiales. En las columnas “monto total trimestral” y “frecuencia” se deben reportar los valores del trimestre a informar; para el periodo inmediato
posterior de actualizacion, dichos valores deben sustituirse por los del nuevo trimestre.

Descripcién de los campos

Nombre del tramite y servicio: Indicar el nombre del tramite o servicio.

Clasificacion: Seleccionar de la lista si es tramite; Cuando se trate de solicitud o entrega de informacién que las personas fisicas o morales del sector privado realicen ante la autoridad competente,
ya sea para cumplir una obligacion o, en general, a fin de que se emita una resolucion. O servicio; Cuando sea beneficio 0 actividad que los Sujetos Obligados, en el &mbito de su competencia, brinden
a particulares, previa solicitud y cumplimiento de los requisitos aplicables.
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Rubro: Seleccionar de la lista el rubro a que pertenece el tramite o servicio. (Administrativo, economia, educacion y cultura, informacion, infraestructura, juridico-legal, salud, sector primario, social,
turismo u otro).

Modalidad: Seleccionar de la lista ingresos; Cuando se obtenga un recurso. Egresos; Cuando se realice un pago. O gratuito; cuando no genere un cobro monetario.

Precio unitario: Cantidad de dinero que permite la adquisicion del tramite o servicio unitario en el caso de ingreso 0 egresos.

Monto total trimestral: Total obtenido del tramite o servicio durante el trimestre a informar.

Frecuencia: Nimero de veces en el trimestre que realiz6 el tramite o servicio.

Vinculo: Colocar el URL, la liga donde abrira el tramite o servicio sefialado, colocar al RETS para tramites o servicios estatales, en caso de federales a los portales oficiales correspondientes.
Carta compromiso: Sefialar si el tramite o servicio cuenta con carta compromiso.

Tramite o servicio en linea: Mencionar si el tramite o servicio se realiza 0 no via internet, o hien de manera parcial. (Si es parcial indicar en comentarios cual es el avance que se realiza via
internet).

Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

.5 Calendarizado de obligaciones

e ceunn|1apﬂ:1 Seedebe Identificacion de la obligacion | Institucion con quien se contrajo la obligacién | Descripcion del avance Responsable Comentarios
Fecha Texto Texto Texto Texto Texto

Descripcidn de la plantilla;

Relacionar en orden cronoldgico obligaciones, gestiones administrativas, gestiones de recursos financieros, entre otras, a cargo del sujeto obligado que deben cumplirse durante el ejercicio (considerar
el afio calendario, no deben incluir actividades de ejercicios anteriores o posteriores al que se reportan). El sentido de la plantilla es informar al titular entrante, las obligaciones habituales que deben
cumplir durante el ejercicio, asi como la fecha establecida para su ejecucion. La plantilla debe contener las obligaciones calendarizadas de enero a diciembre, debiendo actualizar cada trimestre la
columna “descripcion del avance”; no deben eliminarse de la plantilla las actividades ya concluidas.

Descripcion de los campos

Fecha en que debe cumplirse: Fecha en la que la obligacion quedara finalizada (dia, mes y afio).

Identificacion de la obligacidn: Descripcion de la obligacion del sujeto obligado.

Institucién con quien se contrajo la obligacién: Mencionar con que institucion (persona fisica o moral, instancia) se contrajo la obligacion.
Descripcion del avance: Especificar una breve redaccion el estado actual de la obligacion al momento de actualizar.

Responsable: Nombre del responsable de la obligacién.

Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

1.6 Documentacion oficial para firma

Atribucién en Procedimiento del

Nombre del documento Firma / antefirma Tipo de documento realamento interior Serie documental manual de Comentarios
g procedimiento

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto

Descripcion de la plantilla;
Relacionar todos los tipos de documentos que por atribucion el sujeto obligado tiene la facultad de firmar o antefirmar. La finalidad es servir de referencia al titular entrante para que conozca los
documentos que tiene facultad de firmar. Mientras no existan modificaciones a las atribuciones del sujeto obligado, la informacion de la plantilla permanecera sin cambios durante cada trimestre.

Descripcién de los campos

Nombre del documento: Sefialar el nombre del documento que firma o antefirma

Firma / antefirma: Indicar que tipo de signatura lleva el documento relacionado (firma, antefirma o ambos).
Tipo de documento: Indicar si el documento es administrativos, legal, oficio, memorandum, acta, circular u otro.
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Atribucion en reglamento interior: Identificar la atribucién que le faculta al sujeto obligado a firmar el documento, dentro del reglamento interior de la dependencia o entidad, o0 en su caso hacer
mencién que disposicion juridica lo faculta.

Serie documental: Identificar la serie documental mediante su nombre y c6digo del Sistema Integral del Archivo Institucional, a la cual pertenece el documento.

Procedimiento del manual de procedimientos: Identificar el procedimiento por nombre y cddigo, en el cual se establece la generacion del documento, en caso de aplicar.

Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

1.7 Sistema de control interno institucional
Nombre del documento Vinculo Comentarios
Lista URL Texto

Marco normativo y formatos del SCII
Comité de control y desempefio institucional
Administracion de riesgos

4. Autoevaluaciones de control interno
Descripcion de la plantilla:
Enlistar cada uno de los documentos referentes al Sistema de Control Interno Institucional con que cuenta la instancia. Cada documento debe vincularse a la URL del micrositio correspondiente,
ubicado en la pagina contraloria.sonora.gob.mx.

W=

Descripcidn de los campos
Nombre del documento: Seleccionar de la lista el documento a relacionar (Marco normativo y formatos del SCII, comité de control interno y desempefio institucional, administracion de riesgos,

autoevaluaciones de control interno).
Vinculo: Indicar el URL donde se encuentra publicado el documento relacionado.
Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

1.1 Informe del sujeto obligado (exclusiva entrega - recepcion)
1.1 Informe del sujeto obligado
Archivo adjunto

Descripcion de la plantilla:

Elaborar un informe de los asuntos a cargo del sujeto obligado y del estado que guardan al momento de la entrega, destacando las acciones més relevantes que se suscitaron durante cada afio
del periodo de su gestion. Puede tomarse como referencia resultados de indicadores o de la programacion de metas establecidas en Programa Sectorial y Programa Institucional de Mediano Plazo.
El documento debe ir firmado por el sujeto obligado y anexarse en formato PDF.

Descripcién de los campos
Archivo adjunto: Documento digital que debe anexarse en formato PDF.

II.2 Asuntos en tramite (exclusiva entrega - recepcion)
Nombre del asunto Prioridad del asunto en tramite Fecha de inicio Situacion Actual Fecha de Vencimiento Comentarios
Texto Lista Fecha Texto Fecha Texto
1. Critica
2. Alta
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3. Media

4. Baja

Descripcidn de la plantilla;

Informar aquellos asuntos pendientes de resolver al momento que sucede la separacion del cargo, tomando en cuenta que el titular entrante tenga que considerar que la atencion del asunto sea
de manera inmediata, 0 hasta poco méas de 11 dias habiles.

Descripcion de los campos

Nombre del Asunto: Indicar el nombre del asunto en tramite.
Prioridad del asunto en tramite; Seleccionar de una lista la prioridad para el seguimiento tomando a consideracion los siguientes valores:

> Critica: De inmediato.

> Alta: De 1 a 5 dias habiles.

» Media: De 6 a 10 dias habiles.
» Baja: 11 dias habiles 0 més.

Fecha de inicio: Fecha que inicio el trdmite (dia, mes y afio).

Situacion actual. Describir la situacion actual del tramite.

Fecha de vencimiento: Fecha en que vence el trdmite (dia, mes y afio).
Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

1.3 Juicios vigentes (exclusiva entrega — recepcion)

Asunto Demandante o contrademandante Fecha de inicio Juzgado Situacion actual Comentarios
Texto Texto Fecha Texto Texto Texto
Descripcion de la plantilla:
Deberd informar de todos aquellos juicios que se tienen vigentes tanto en contra del ente piblico como en los que sea actuante.
Descripcion de los campos
Asunto: Nombre del asunto (Juicio vigente).
Demandante o contrademandante: Nombre de la persona que presento la demanda o contrademanda.
Fecha de inicio: Ingresar fecha de inicio de juicio (dia, mes y afio).
Juzgado: Descripcion de los datos del juzgado.
Situacidn actual: Descripcion del estado del juicio que se esta llevando a cabo.
Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes, hacer mencidn del riesgo que existe o dafio al patrimonio.
Il.4 Observaciones pendientes de solventar
Ente fiscalizador Perfodo auditado Periodo Fecha del informe Numero de Ndmero de Comentarios
desde auditado hasta de auditoria observaciones totales | observaciones pendiente
Lista Fecha Fecha Fecha Numero Numero Texto

1. Secretarfa de la Contraloria General

2. Instituto Superior de Auditoria y Fiscalizacion (ISAF)

3. Auditoria Superior de la Federacion

4. Secretarfa de la Funcién Publica
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5. Auditores Externos | | | | | |

Descripcidn de la plantilla;

Debera informar de todos aquellos informes de auditoria vigentes emitidos por los distintos entes fiscalizadores y que aun cuentan con observaciones pendientes de solventar. Toda vez que las
observaciones se hayan solventado deben eliminarse de la plantilla.

Descripcion de los campos

Ente fiscalizador: Seleccionar de la lista el ente fiscalizador que emite el informe (Secretaria de la Contraloria General, ISAF, ASF, SFP, auditores externos)
Periodo auditado desde: Fecha en que inicia la revisidn por parte del ente fiscalizador (dia, mes y afio).

Periodo auditado hasta: Fecha en que concluye la revision por parte del ente fiscalizador (dia, mes y afio).

Fecha del informe de auditoria: Fecha con que se emite el informe de auditoria (dia, mes y afio).

Namero de observaciones totales: Sefialar el total de observaciones emitidas en el informe de auditoria.

Namero de observaciones pendientes: Sefialar el total de observaciones no solventadas del informe de auditoria.

Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

II.5 Avance programatico

Archivo adjunto Comentarios

Descripcidn de la plantilla;
Adjuntar el archivo ETCA enviado por el ente piblico a la Secretaria de Hacienda, en el cual se plasman las metas y en su caso cuando aplique, el avance presupuestal. El o los archivos deben
anexarse en formato PDF, para el periodo inmediato posterior de actualizacion, los archivos deben eliminarse y agregar los del nuevo trimestre.

Descripcion de los campos
Archivo adjunto: Documento digital que debe anexarse en formato PDF.
Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

1.6 Cuenta publica

1.6 Cuenta pdblica

Archivo adjunto

Descripcion de la plantilla:
Adjuntar en formato PDF el archivo CPCA que indique la informacion de la instancia, mismos que fueron enviados a la Secretaria de Hacienda. La plantilla se actualiza una vez al afio, habiendo
el Congreso del Estado emitido la aprobacion correspondiente. Para el ejercicio inmediato posterior, los archivos deben eliminarse y agregar los nuevos.

Descripcion de los campos
Archivo adjunto: Documento digital que debe anexarse en formato PDF.

1.7 Sistemas de gestion de calidad

Norma Certificacion Vigencia de la certificacion Alcance Comentarios

Lista Fecha Texto Texto

1.1SO

2. Certificacion del Gobierno Estatal
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3. Certificacion del Gobierno Federal

4, Otra

Descripcidn de la plantilla;
Enlistar las certificaciones vigentes con las que cuenta la unidad administrativa (dependencia / entidad), incluyendo las emitidas por cualquier nivel gubernamental o de cualquier instancia.

Descripcion de los campos
Norma certificacion: Seleccionar de la lista la norma de certificacion con la que se cuenta (ISO, certificacion de gobierno estatal, certificacion de gobierno federal, otra).
Vigencia de la certificacion: Indicar la fecha de vencimiento de vigencia (dia, mes y afio).
Alcance; Describir el alcance del certificado (procesos, procedimientos, areas, entre otros.) Sefialar el nimero de procedimientos certificados.
Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

1.8 Documentacion de separacion del cargo (exclusiva entrega — recepcion)

Documento

Documento Adjunto

Lista

Archivo adjunto

1. Renuncia

2. Resguardos cancelados

3. Registros de firmas canceladas ante instituciones financieras u otras instancias

4. Gastos por comprobar

5. Deudores del erario

6. Poderes de representacion notariales y listado de persona que tienen poderes

7. Otra documentacion

Descripcion de la plantilla:
Adjuntar los documentos que apliquen al sujeto obligado al momento de realizar su entrega recepcion. El o los archivos deben anexarse en formato PDF.

Descripcidn de los campos
Documento: Seleccionar de la lista el documento 1. Renuncia -firmada por el sujeto obligado-, 2. Resguardos cancelados, 3. Registro de firmas ante instituciones financieras u otras instancias, 4.
Gastos por comprobar, 5. Deudores del erario - aplican a dependencias, en algunas ocasiones a titulares y/o administradores-, 6. Poderes de representacion notariales y listado de personas que tienen
poderes — este Ultimo listado, en caso de que el sujeto obligado haya concedido poder a personal subordinado, 7. Otra documentacién - campo adicional para agregar cualquier informacién no
considerada en ninguna otra plantilla-.

Archivo adjunto: Documento digital que debe anexarse en formato PDF.

1.1 Plantilla de personal detalle

N N Apellido | Apellido Fechade | COT€0 SRS Sindically | ESAUS
emplgﬁ do pens(i)(;n Nombre(s) pzterno mgterno CURP| RFC Sexo Escolaridad nacimiento electrénico electrénico Tipo de empleado ada dela Vacante
institucional secundario plaza
Texto Texto Texto Texto Texto | Texto| Texto Lista Lista Fecha Texto Texto Lista Lista Lista Lista
L. Masculino L. Primaria L. Base 1. Si 1. Activa 1. Si
P. Femenino  P. Secundaria P. Interino 2.No 2. Inactiva 2. No

Pagina 14 de 84




B. Preparatoria B. Becario

i. Técnica i Confianza

b. Profesional . Eventual

b. Especializacion . Honorarios

b

b
7. Maestria /. Interino
B. Doctorado B. Obra Determinada

D. Suplente Fijo

L0. Suplente Variable

L1. Temporal
FEEIENLE No. plaza Ce FEAEis Nivel Puesto oficial FUEED Municipio SHE Quinguenio Compensacion Giriess e Comentarios
la plaza P presupuestal ingreso funcional P base 4 P prestaciones total
Lista Texto Texto Fecha Texto Lista Texto Texto Numero Numero Numero Numero NUmero Texto
1. Estatal 1. Analista Técnico
2. Federal 2. Coordinador Técnico
3. Mixto 3. Coordinador de Area
4. Propios 4. Profesionista

Especializado

5. Administrador de
Proyectos

6. Jefe de Departamento

7. Subdirector General

8. Director de Area

9. Director General

10. Subsecretario

11. Secretario

12. Gobernador

13. Federal

14. Magisterio

Descripcidn de la plantilla;
Descripcion detallada de los puestos de trabajo con los que cuenta la dependencia o entidad, de las distintas fuentes de recursos financieros.

Descripcidn de los campos

No. empleado: Identificar el nimero de empleado.

No. pensidn: Identificar el nimero de pensién del empleado.

Nombre(s): Registrar el (los) nombre(s) del empleado.

Apellido paterno: Capturar el apellido paterno del empleado.

Apellido materno: Capturar el apellido materno del empleado.

CURP: Registrar la Clave Unica de Registro de Poblacion del empleado.

RFC: Capturar el Registro Federal de Contribuyentes del empleado.

Sexo: Seleccione de la lista: Masculino, Femenino.

Escolaridad: Seleccione de la lista; Primaria, secundaria, preparatoria, técnica, profesional, especializacion, maestria, doctorado.
Fecha de nacimiento: Capturar el dia, mes y afio de nacimiento del empleado.

Correo electronico institucional: Correo institucional asignado al empleado. (Ej. @sonora.gob.mx, @saludsonora.gob.mx, efc.)
Correo electrénico secundario: Correo secundario del empleado (ej. @gmail.com, @hotmail.com, @yahoo.com, etc.)

Tipo de empleado: Seleccione de la lista: Base, base interino, becario, confianza, eventual, honorarios, interino, obra determinada, suplente fijo, suplente variable, temporal.

Sindicalizada: Seleccione de la lista: Si, no.
Estatus de la plaza: Seleccione de la lista; Activa, inactiva.
Vacante: Seleccione de la lista: Si, no.
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Recurso de la plaza: Seleccione de la lista el recurso con el que se paga la plaza: Estatal, federal, mixto, propios.

No. plaza: Indicar el nimero de la plaza del empleado.

Clave presupuestal: Clave de identificacion del gasto realizado por las dependencias y entidades representado por un cddigo alfanumérico.

Fecha de ingreso: Capturar el dia, mes y afio del alta del empleado en la Direccion General de Recursos Humanos del Gobierno del Estado para empleados de Gobierno del Estado, para el caso
del personal federal aplicar la fecha de ingreso con que se tenga registro en la instancia.

Nivel: Capturar el nivel de la plaza del empleado.

Puesto oficial: Seleccione de la lista; Oficial administrativo o puesto homdlogo, coordinador administrativo o puesto homalogo, jefe de area o puesto homdlogo, jefe de seccién o puesto homdlogo,
analista técnico o puesto homélogo, coordinador técnico o puesto homélogo, coordinador de area o puesto homdlogo, profesionista especializado o puesto homoélogo, administrador de proyectos o puesto
homdlogo, jefe de departamento o puesto homdlogo, subdirector general o puesto homélogo, director de area o puesto hom dlogo, director general o puesto homélogo, subsecretario o puesto homélogo,
secretario o puesto homélogo, gobemador, en caso de personal que no es estatal y no aplique alguna opcion de las anteriores seleccionar; Federal 0 Magisterio seglin sea el caso.

Puesto funcional: Indicar el puesto funcional del empleado segin el Manual de Organizacion.

Direccion de lugar de trabajo: Indicar la direccion del lugar de trabajo del empleado.

Municipio: Seleccione de la lista el municipio al que pertenece la plaza del empleado.

Sueldo base: Registrar el monto del sueldo base segun el tabulador.

Quinquenio: Registrar el monto recibido por la cantidad de quinquenios cumplidos del empleado.

Compensacion: Registrar el monto por concepto de compensacion del empleado.

Otras prestaciones: Registrar el monto por concepto de otras prestaciones del empleado.

Sueldo total (bruto): Registrar el sueldo total bruto del empleado.

Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

1.2 Personal reasignado y licencia

U0 PITIERS) | B G2l Fecha de inicio de | Fecha de término de Dependencia y unidad N3 (D EED
nombramiento Recurso de servidor | C I e dministrati I , reasignacion / No. de Comentarios
(plaza) empleado piblico a reasignacion a reasignacion administrativa a la que se reasigna i
Lista Lista Texto Texto Fecha Fecha Texto Texto Texto
1. Base 1. Estatal
2. Confianza 2. Federal
3. Propio

Descripcidn de la plantilla;
Debera registrar al personal que se encuentre laborando en otra dependencia, entidad, o cualquier otra instancia, o bien que se encuentre de licencia, para lo cual debera contar con oficio de
comision, acuerdo, convenio de dicha asignacion.

Descripcion de los campos

Tipo de nombramiento: Seleccionar de la lista el tipo de nombramiento: Base, confianza.

Recurso: Seleccionar de la lista el tipo de recurso: Estatal, federal o propio.

Namero de empleado: Indicar el nimero de empleado.

Nombre del servidor publico: Capturar el nombre completo del empleado reasignado.

Fecha de inicio de lareasignacion: Registrar la fecha de inicio de la reasignacion del empleado (dia, mes y afio).

Fecha de término de la reasignacion: Registrar la fecha de término de la reasignacion del empleado (dia, mes y afio).

Dependencia y unidad administrativa a la que se reasigna: Indicar la dependencia o entidad y unidad administrativa o a la instancia a la que el empleado fue reasignado.
No. de oficio de reasignacion / no. de convenio: Indicar el nimero de oficio o convenio de reasignacion del empleado.

Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.
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Lista

IV.1 Inventario de bienes muebles

Lista

Mobiliario y equipo
de administracion

1. Muebles de oficina y

estanteria Propiedad
2. Muebles, excepto de Otorgados en
oficina y estanteria comodato
3. Equipo de computo y de

tecnologias de la En litigio

informacion

4. Otros mobiliarios y
equipos de administracion

Mobiliario y equipo
educacional y

5. Equipos y aparatos
audiovisuales

6. Aparatos deportivos

7. Camaras fotogréficas y

recreativo de video
8. Otro mobiliario y equipo
educacional y recreativo
Equipo e 9. Equipo médico y de

instrumental médico
y de laboratorio

laboratorio

10. Instrumental médico y
de laboratorio

Equipo de defensa y
seguridad

11. No aplica

Otros equipos y
herramientas

12. Maquinaria y equipo
agropecuario

13. Maquinaria y equipo
industrial

14. Maquinaria y equipo
de construccion

15. Sistemas de aire
acondicionado,
calefaccion y de
refrigeracion industrial y
comercial

16. Equipo de
comunicacion y
telecomunicacion

17. Equipos de generacion
eléctrica, aparatos y
accesorios eléctricos

18. Herramientas y
magquinas-herramienta

19. Otros equipos

Colecciones, obras

de arte y objetos 20. No aplica
valiosos
21. Bovinos
22. Porcinos
23. Aves

Activos biolégicos

24. Ovinos y caprinos

25, Peces y acuicultura

25. Equinos
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26. Especies menores y
de zooldgico

27. Arboles y plantas

28. Otros activos
hiolégicos

Descripcion de la plantilla:

Debe registrarse la totalidad de bienes muebles adquiridos en propiedad, otorgados en comodato o litigio de la dependencia o entidad. Los bienes deben clasificarse por unidad administrativa, de

acuerdo a como se encuentren los resguardos.

Descripcidn de los campos

NUmero de la cuenta contable: Indicar el nimero de la cuenta contable a la que pertenece el bien mueble.
Clasificacion del bien mueble: Seleccionar de la lista la clasificacién del bien muebles.

Subclasificacion del bien mueble: Seleccionar de la lista la subclasificacion del bien mueble.

Descripcidn del bien mueble; Especificar una breve descripcion detallada del bien mueble.

Fecha de alta; Registrar la fecha de alta del bien mueble (dia, mes y afio).

No. de inventario: Registrar el nimero de inventario.

No. de serie: Capturar el niimero de serie del bien mueble.

Valor de registro contable: Indicar el valor de registro contable del bien mueble.

Estatus: Seleccion de la lista (Propiedad, comodato o litigio) el estatus del bien mueble.

Nombre del responsable del resguardo: Indicar el nombre del Servidor Piblico que resguarda el bien mueble.
Puesto del responsable del resguardo: Indicar el puesto del Servidor Publico que resguarda el bien mueble.
Ubicacidn: Registra la localizacion fisica del bien mueble.

Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

IV.2 Inventario de bienes inmuebles

e 5 Concepto del da Superficie Superficie No it Yl
cuenta contable Dominio -Oncep catast p pertr Uso o reg. Estatus | registro | Estado | Municipio | Localidad | Comentarios
: bien inmueble terreno construida escritura
del bien ral pub. contable
Texto Lista Lista Texto Numero Numero Lista Monto Texto Lista Monto Texto Lista Texto Texto
1. Plblico del 1. Terrenos 1. Uso 1. Propiedad Los 72
Estado Comdn municipios
2. Privado del | 2. Viviendas 2.De 2. Otorgados de Sonora
Estado Servicio en
Publico Comodato
3. Edificios no 3. En Litigio
habitacionales
4. Infraestructura
5. Construcciones
en Proceso (Obra
Publica)

Descripcion de la plantilla:

Representa la totalidad de los siguientes bienes inmuebles: Terrenos, viviendas, edificios no habitacionales, infraestructura, otros bienes inmuebles, los cuales hayan sido adquiridos en propiedad,

otorgados en comodato o en litigio por el ente publico. Se exceptlan las obras en proceso.
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Descripcion de los campos

NUmero de la cuenta contable: Nimero de la cuenta contable a la que pertenece el bien inmueble.

Dominio: Seleccionar de la lista: Piblico del estado, conjunto de bienes y derechos de titularidad publica destinados al uso publico (como las vias y caminos pblicos), o a un servicio pablico (como
un hospital pablico, un centro escolar pablico, las oficinas de un Ayuntamiento o cualquier otra instalacién) o aquellos a los que una ley califica como demaniales (como las playas, las aguas o las
minas) y cuyo uso privativo requiere una concesion administrativa 0 un permiso que solo la administracion pdblica puede otorgar. Privado del estado, son bienes o derechos de dominio privado de
la administracion o patrimoniales los que siendo titularidad de las administraciones publicas no tengan el caracter de demaniales y puedan ser adquiridos, gravados y transmitidos por las mismas,
como si de un particular se tratase. El dominio privado del Estado se encuentra sujeto a las reglas ordinarias de la propiedad privada, salvo algunas modificaciones. La diferencia, es el régimen
juridico.

Concepto del bien inmueble: Seleccionar de la lista: Viviendas, edificios no habitacionales, infraestructura, construcciones en proceso (obra publica).

Clave catastral: Registrar el nimero de la clave catastral del bien inmueble.

Superficie Terreno: Indicar la superficie en metros cuadrados del terreno del bien inmueble.

Superficie Construida: Indicar la superficie en metros cuadrados de la construccion del bien inmueble.

Uso: Seleccionar de la lista; Uso comUn: Bienes inmuebles en los que toda persona puede disfrutar de los bienes, sin méas restricciones que las establecidas por las leyes y reglamentos
administrativos. De servicio publico: Bienes inmuebles que son destinados a un servicio pablico.

No. escritura: Registrar el nimero de la escritura del bien inmueble.

Inscripcion del registro pablico: Indicar la inscripcion del registro publico.

Estatus: Seleccionar de la lista el estatus del bien inmueble; Propiedad, otorgados en comodato o en litigio.

Valores de registro contable: Registrar el monto del valor del registro contable del bien inmueble.

Estado: Estado donde se ubica el bien inmueble.

Municipio: Seleccionar de la lista el municipio donde se localiza el bien inmueble.

Localidad: Capturar la localidad donde se ubica el bien inmueble.

Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

IV.3 Bienes recibidos en comodato

Clasificacion del bien Subclasificacion del bien Descripcion del bien No. de contrato de Fecha del Vigencia del Vigencia del Comentarios
mueble recibido en comodato comodato contrato contrato desde contrato hasta
Lista Lista Texto Texto Fecha Fecha Fecha Texto

Mobiliario y equipo de
administracién

1. Muebles de oficina y estanteria

2. Muebles, excepto de oficina y estanteria

3. Equipo de computo y de tecnologias de
la informacién

4. Otros mobiliarios y equipos de
administracion

Mobiliario y equipo educacional y
recreativo

5. Equipos y aparatos audiovisuales

6. Aparatos deportivos

7. Camaras fotogréficas y de video

8. Otro mobiliario y equipo educacional y
recreativo

Equipo e instrumental médico y
de laboratorio

9. Equipo médico y de laboratorio

10. Instrumental médico y de laboratorio

Equipo de transporte

11. Automdviles y equipo terrestre

12. Carrocerfas y remolques

13. Equipo aeroespacial

14. Equipo ferroviario
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15. Embarcaciones

16. Otros equipos de transporte

Equipo de defensa y seguridad 17. No aplica

18. Maquinaria y equipo agropecuario

19. Maquinaria y equipo industrial

20. Maquinaria y equipo de construccion

21. Sistemas de aire acondicionado,
calefaccion y de refrigeracion industrial y
comercial

Otros equipos y herramientas . S—
22. Equipo de comunicacion y

telecomunicacion

23. Equipos de generacion eléctrica,
aparatos y accesorios eléctricos

~

24, Herramientas y maquinas-herramienta

2

o

. Otros equipos

Colecciones, obras de arte y

objetos valiosos 26. No apiica
27. Bovinos
28. Porcinos
29- Aves
30. Ovinos y caprinos
Activos biologicos 31, Peces y Acuicultura
32. Equinos
33. Especies menores y de 33. zooldgico
34. Arboles y plantas
35, Otros activos biolégicos
Terrenos 36. No aplica
Viviendas 37. No aplica
Edificios no habitacionales 38. No aplica
Infraestructura 39. No aplica
Otros bienes inmuebles 40. No aplica

Descripcidn de la plantilla;
Representa el total de los bienes propiedad de terceros recibidos en comodato por el ente publico.

Descripcion de los campos

Clasificacion del bien mueble: Indicar de la lista la clasificacion del bien muebles o inmueble.

Subclasificacion del bien mueble: Indicar de la lista la subclasificacion del bien mueble.

Descripcion del bien recibido en comodato: Registrar la descripcion detallada del bien recibido en comodato.

No. de contrato de comodato: Indicar el no. de contrato de comodato.

Fecha del contrato: Sefialar la fecha en que se celebrd el contrato (dia, mes y afio).

Vigencia del contrato desde: Sefalar la fecha en que inicia el comodato (dia, mes y afio).

Vigencia del contrato hasta: Sefialar la fecha en que finaliza el comodato (dia, mes y afio). En caso de que el contrato no fije la fecha de término, podra agregar en este campo la fecha en que
finaliza la presente administracion, con su correspondiente aclaracion en el campo de comentarios.

Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

Pagina 20 de 84




IV.4 Activos intangibles

Texto Texto Lista Texto Texto Fecha Fecha Texto Texto
1. Patente

2. Marca

3. Derecho
4, Concesion
5. Franquicia
6. Licencia
7. Otros

Descripcidn de la plantilla;
Representa el registro de derechos por el uso de activos de propiedad industrial, comercial, intelectual. El activo intangible es de naturaleza inmaterial, por ejemplo, el valor de una marca que no
puede ser medido de manera fisica.

Descripcion de los campos

Numero de la cuenta contable: indicar el nimero de la cuenta contable a la que pertenece el activo intangible.

Namero de control: Registrar el nimero asignado por la dependencia o entidad.

Tipo: Sefialar de la lista el tipo de activo intangible (Patente, marca, derecho, concesion, franquicia, licencia u otro).

Nombre del beneficiario: Registrar el nombre completo de la persona fisica 0 moral a favor de quien se expide el documento.
Descripcion: Especificar una breve explicacion del objeto del documento.

Vigencia/desde: Registrar el dia, mes y afio de inicio.

Vigencia/hasta: Registrar el dia, mes y afio de término.

Ubicacion fisica del documento: Indicar el lugar fisico en donde se encuentra el expediente que contiene dicho documento.
Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

Nota: Contablemente el software se cataloga como activo intangible, pero para efecto de registro en el SIR este deberd capturarse en la plantilla VII.15 Inventario de software adquirido/licencias.

IV.5 Inventario de archivos

Lista
1. En tramite

2. De
concentracion

Descripcion de la plantilla:

Deberd contener la relacion de documentos clasificados por serie documental (asunto) que son producidos o recibidos en el ejercicio de sus atribuciones por el ente publico. EI registro debe hacerse siguiendo
los estatutos del Sistema Integral de Archivo de la instancia. Registrada la totalidad de series documentales, para cada periodo de actualizacion debera remplazar el contenido de las columnas “cantidad
de expedientes” y “cantidad de unidad de almacenamiento de la serie documental” de acuerdo con la fecha de actualizacion solicitada, pudiendo agregar en su caso, nuevas

series documentales (distintas a las registradas en el inicio). La intencion de la plantilla es proporcionar altitular entrante la relacion de aquellos documentos, clasificados por serie documental que se
encuentran en resguardo de la instancia o la unidad administrativa de la que va a asumir el cargo.
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Descripcidn de los campos

Cddigo de la serie documental: Indicar el codigo de la serie documental a la que pertenece el archivo, en apego al cuadro general de clasificacion archivistica de la dependencia o entidad.
Nombre de la serie documental: Indicar el nombre de la serie documental a la que pertenece el archivo, en apego al cuadro general de clasificacion archivistica de la dependencia o entidad.
Descripcidn: Especificar una redaccion breve del contenido de la serie documental

Tipo de archivo:

Considerando los periodos establecidos en el catalogo de disposicion documental de la dependencia o entidad, seleccionar de la lista:

En tramite: Cuando la serie documental se encuentra activa y no se ha realizado transferencia al archivo de concentracion.

De concentracion: Cuando la serie documental se encuentra en resguardo en el archivo de concentracion, pues ya cumplié su funcion y plazo en archivo de tramite.

Perfodo desde: Indicar el dia, mes y afio de inicializacion de la serie documental (considerar catalogo de disposicion documental).

Periodo hasta: Indicar el dia, mes y afio de finalizacion de la serie documental (considerar catalogo de disposicién documental).

Cantidad de expedientes: Sefialar la cantidad de expedientes que contiene la serie documental.

Cantidad de unidad de almacenamiento de la serie documental: Registrar la cantidad expresada por medio de la unidad de medida especificada, la cual expresa el volumen de la serie
documental.

Unidad de almacenamiento de la serie documental: Indicar la unidad de almacenamiento. Ejemplo: cajas, carpeta, legajo, folder, entre otros.

Ubicacidn: Describir la ubicacion fisica de los expedientes.

Unidad Administrativa que genera la informacion: Sefialar la unidad que genera el archivo que se muestra en el registro.

Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

Nota: La unidad administrativa que funja como area responsable del archivo de concentracién de la instancia tendré que reportar los archivos que tiene en su posesién como parte de las
transferencias primarias realizadas por otras unidades administrativas.

IV.6 Inventario de vehiculos

Nimero ,
de la Valor del Cuenta Num,e.m o NUmero Nimero Cuenta
cuenta registro st R Ao con te il T ol de de con Marca Linea Clase Tipo
9 dealta | inventario Serie de aseguradora del bien . : P
contable | contable Seguro placas unidad logotipos
) seguro
del bien
Texto Numero | Fecha Texto Texto Lista | Numero Numero Lista Texto Texto Lista Lista Texto Lista Lista
1.Si 1. Activo 1.Si 1. Acura 1. Autobus 1. Autobis
2. Alfa Romeo
3. Aston Martin
4. Audil.
2.No 2. 2.No 5 BAIC 2. Automovil 2. Convertibles
i 6. Bentley 3. Deportivo
Inactivo 7 BMW 4 Panel
8. Buick2. 5. Sedan
6. Vagoneta
7. Otro...
9. Cadillac 3. Camidn 8. Decaja
10. Chang'an itari 9. De
11. Chevrolet unitario plataforma
12. Chrysler 10. De redillas
11. Refrigerador
12. Tanque
13. Tractor
14. De volteo
15. Otros...
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13. Dodge 4. Minibas 16. Minibds
14. DFSK
15. FAW
16. Ferrari
17. Fiat
18. Ford
19. GMC 5. Motocicleta 17. Motocicleta
20. Honda
21. Hyundai
22. Infiniti
23. JAC 6. Pick up 18. De caja
24. Jaguar abierta
25. Jeep 19. De caja
26. Kia cerrada
(furgoneta)
27. Lamborghini 7. Remolque y 20. Con caja
28. Land Rover semirremolque | 21 Decama
29. Lincoln baja
30. Lotus 22. Habitacion
23. Jaula
24. Plataforma
25. Para postes
26. Refrigerador
27. Tanque
28. Tolva
29. Géndola
30. Otros...
31. Maserati 8. Diversos 31. Otros
32. Mazda 32. Ambulancia
33. McLaren 33. Carrozas
Automo 34. Groas
34. Mercedes- 35. Transporte
Benz de
35. MINI automoviles
36. Mitsubishi 36. Con otro
equipo
especial
37. Nissan 9. Otro... 37. Otro...
38. Peugeot
39. Porsche
40. Ram
41. Renault
42. Rolls Royce
Mo
43. SEAT
44, Smart
45. SRT
46. Subaru
47. Suzuki
48. Tesla
49. Toyota
50. Volkswagen
51. Volvo
52. VUHL
53. Otro...
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NUmero Lista Texto Lista Lista Texto Texto Texto Lista Texto
1. Gas 1.1 1. Automatica 1. Si
2. Gasolina 2.2 2. Estandar 2. No
3. Diesel 3.4
4. Otro 4.6
5. No usa 5.8
6.12
7.16

Descripcidn de la plantilla;
Se relacionan todos los vehiculos propiedad de la instancia que se encuentre en uso o proceso de baja. Si existen vehiculos otorgados en comodato, es necesario mencionar en la columna de
comentarios el nombre de la instancia a la que le fue otorgado.

Descripcion de los campos

NUmero de la cuenta contable: Indicar el nimero de la cuenta contable a la que pertenece el activo intangible.
Valor del registro contable: Registrar el monto del valor del registro contable del vehiculo.

Fecha de alta; Registrar la fecha de alta del bien mueble (dia, mes y afio).

No. de inventario: Registrar el nimero de inventario.

No. de serie: Capturar el nimero de serie del vehiculo.

Cuenta con seguro: Seleccionar de la lista (Si 0 no).

NUmero de péliza: Indicar el nimero de pdliza en caso de contar.

Compaiiia aseguradora; Registrar el nombre de la compafiia aseguradora.

Estatus del bien: Seleccion de la lista (activo o inactivo).

NUmero de placas: Registrar el nimero de placa.

Numero de la unidad: Registrar el nimero con gue se identifica el vehiculo.

Cuenta con logotipos: Seleccionar de la lista (si 0 no).

Marca: Seleccionar de la lista (Una de las 53 opciones registradas en el SIR).

Linea: Describir el nombre de la linea del vehiculo (ejemplo Marca Ford, Linea; Focus).

Clase: Seleccionar de la lista (autobus, automdvil, camién unitario, miniblis, motocicleta, pick up, remolque y semirremolque, diversos, otro...).
Tipo: Seleccionar de la lista (Una vez seleccionada la clase, registra el valor correspondiente a tipo).

Modelo (afio del carro): Registrar el afio de produccidn del vehiculo.

Combustible: Seleccionar de la lista (gas, gasolina, diesel, otro, no usa).

Color: Indicar el color del vehiculo.

Cilindros: Seleccionar de la lista (1, 2, 3, 4, 6, 8, 12, 16).

Transmision: Seleccionar de la lista (automatica, estandar).

Nombre del responsable del resguardo: Indicar el nombre del Servidor Piblico que resguarda el bien mueble.
Puesto del responsable del resguardo: Indicar el puesto del Servidor Publico que resguarda el bien mueble.
Ubicacién: Registra la localizacion fisica del vehiculo.

Pendientes de impuestos: Seleccionar de la lista (si 0 no).

Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

IV.7 Inventario de bienes de consumo (exclusiva entrega - recepcion)

IV.7 Inventario de bienes de consumo

Archivo adjunto

Descripcion de la plantilla:
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En caso de que la instancia cuente con un inventario de bienes de consumo (papeleria y Utiles, herramientas de trabajo, articulos de limpieza, vales de gasolina, etc.) debera adjuntarlo en archivo
PDF ala plantilla. El documento debe ir firmado por el sujeto obligado y/o encargado del resguardo de los bienes de consumo.

Descripcidn de los campos
Archivo adjunto: Documento digital que debe anexarse en formato PDF.

V.1 Estados financieros

Lista URL Archivo adjunto

1. Estado de situacion financiera

2. Estado de actividades (estado de resultados)
3. Estado de variaciones en la hacienda publica
4, Estado de flujo de efectivo

Descripcion de la plantilla:
Relaciona los documentos del ente pdblico que presentan de manera consolidada: El estado de situacion financiera, estado de actividades, estado de variaciones en la hacienda publica y el estado
de flujo de efectivo. Todos los archivos adjuntos deben ser los oficiales e incluir sus firmas correspondientes. El o los archivos deben adjuntarse en formato PDF. Para el periodo inmediato posterior

de actualizacion, los archivos deben eliminarse y agregar los del nuevo trimestre.

Descripcion de los campos

Nombre del estado financiero: Seleccionar de la lista el documento a adjuntar.

Vinculo: Indicar el URL donde se encuentra publicado el documento relacionado.

Adjunto del vinculo: Se debe anexar el documento .pdf mismo que se sefiala en el campo del vinculo.

V.2 Estado del ejercicio del presupuesto de egresos por capitulo del gasto

Archivo adjunto

Descripcion de la plantilla:
Documento que muestra el resumen del ejercicio del presupuesto de egreso por capitulos, adjuntar documentos con rabricas de los sujetos obligados. El archivo debe adjuntarse en formato .pdf.

Para el periodo inmediato posterior de actualizacion, el archivo debe eliminarse y agregar el del nuevo trimestre.

Descripcion de los campos
Archivo adjunto: Documento digital que debe anexarse en formato PDF.

V.3 Fondos fijos y rotatorios
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Texto Lista Monto Monto Monto Monto Texto Texto Texto

1. Fijo

2. Rotatorio

Descripcion de la plantilla:
Relacionar los importes y/o fondos asignados a servidores publicos para cubrir gastos originados en la operacion del ente ptblico. Para el periodo inmediato posterior de actualizacion, los montos
se sustituyen por los vigentes a la fecha de corte.

Descripcidn de los campos

Numero de la cuenta contable: Indicar el nimero de la cuenta contable a la que pertenece el fondo.

Tipo de fondo: Seleccionar de la lista, Fijo: Si es una cantidad en efectivo reembolsable para hacer frente inmediato a cualquier gasto inherente a la dependencia/entidad. Rotatorio: Si el fondo
estéa disponible para financiar las operaciones contindas sin ningdn tipo de limitacién por ejercicio fiscal.

Monto asignado y/o modificado: Sefialar el monto asignado y/o modificado del fondo.

Monto efectivo: Indicar el monto efectivo del fondo.

Monto documentos por comprobar: Indicar el monto descrito en el (los) documento(s) por compraobar.

Diferencia: Indicar la diferencia entre el monto asignado y/o modificado con respecto a la suma del monto efectivo y el monto del documento por comprobar.

Nombre del servidor publico responsable del fondo: Indicar el nombre del servidor pablico responsable del fondo, de quien tiene asignado y maneja el monto.

Puesto del servidor publico responsable del fondo: Indicar el nombre del puesto del servidor publico responsable del fondo, de quien tiene asignado y maneja el monto
Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

V.4 Cuenta de cheques

Witere € Wiere ¢ Tipo de Objeto de la Institucion Fecha N°T“bre B Puesto de firmas Saldo en . .
la cuenta cuenta clenta cuenta bancaria apertura firmas reqistradas bancos Saldo en libros | Comentarios
contable bancaria p registradas 9
Texto Texto Texto Texto Texto Fecha Texto Texto Monto Monto Texto

Descripcidn de la plantilla;
Debera contener la relacion de cuentas bancarias vigentes con que cuenta el ente plblico donde se manejan recursos financieros estatales, federales, propios y de aportacion de terceros. Para el
periodo inmediato posterior de actualizacién, los saldos se sustituyen por los vigentes a la fecha de corte.

Descripcion de los campos

Numero de la cuenta contable: Indicar el nimero de la cuenta contable a la que pertenece la cuenta de cheques.
NUmero de cuenta bancaria: Indicar al nimero de la cuenta bancaria.

Tipo de cuenta: Especificar el tipo de cuenta bancaria de la cuenta de cheques.

Objeto de la cuenta: Especificar una breve descripcion del objeto de la cuenta de cheques.

Institucién bancaria: Indicar el nombre de la institucion bancaria que emite la cuenta de cheques.

Fecha de apertura: Registrar la fecha de apertura de la cuenta de cheques (dia, mes y afio).

Nombre de firmas registras: Indicar el nombre de la(s) persona(s) con poder para firmar el (los) cheque(s) emitido(s).
Saldo en bancos: Indicar el monto de la cuenta en el banco.

Saldo en libros: Indicar el monto de la cuenta en libros.

Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.
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V.5 Cheques pendientes de entregar a sus beneficiarios (exclusiva entrega - recepcion)

Texto Monto Texto Texto Fecha Texto Texto Texto Texto Texto

Descripcion de la plantilla:
Informar el total de cheques en poder de la instancia que atn no han sido entregados a los bengficiarios, incluyendo el personal, proveedores y toda persona fisica y moral.

Descripcidn de los campos

Numero de cheque: Indicar el niimero de cheque.

Importe: Indicar el importe del cheque.

Institucion bancaria: Registrar el nombre de la institucién bancaria que emite la cuenta de cheques.

Namero de cuenta: Indicar el nmero de cuenta asignada a la chequera.

Fecha del cheque: Registrar la fecha de emision del cheque (dia, mes y afio).

Beneficiario: Registrar el nombre del beneficiario a quién se emite el cheque.

Concepto: Describir brevemente el concepto del cheque.

Nombre del responsable de la custodia de la chequera: Nombre del Responsable de la custodia de la chequera.
Puesto del responsable de la custodia de la chequera: Puesto del Responsable de la custodia de la chequera.
Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

V.6 Chequera por utilizar (exclusiva entrega - recepcion)

Descripcion de la plantilla;
Debera contener relacion de chequeras en poder de la instancia que adn no han sido utilizadas.

Descripcion de los campos

Numero de chequera: Indicar el numero de chequera.

Namero de cuenta: Indicar el nimero de cuenta asignada a la chequera.

Institucion bancaria: Registrar el nombre de la institucion bancaria que emite la cuenta de cheques.

Cheques por utilizar desde: Indicar el nimero del primer cheque que no se ha utilizado en la chequera.

Cheques por utilizar hasta: Indicar el nimero del Gltimo cheque sin utilizar en la chequera.

Nombre del responsable de la custodia de la chequera: Registrar el nombre del responsable de la custodia de la chequera.
Puesto del responsable de la custodia de la chequera: Registrar el puesto del responsable de la custodia de la chequera.
Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.
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V.7 Inversiones

Ndmero de la cuenta Nimero de Fecha de Origen de los Institucion Plazo |Vencimiento Nombre de firmas Puesto de firmas Saldo | Comentarios
contable cuenta apertura recursos bancaria registradas registradas
Texto Texto Fecha Texto Texto Texto Fecha Texto Texto Monto Texto

Descripcidn de la plantilla;
Debera contener la relacion de cuentas de inversion vigentes con que cuenta el ente pablico donde se manejan los recursos estatales, federales, propios y de aportacion de terceros. Para el
periodo inmediato posterior de actualizacion, los saldos se sustituyen por los vigentes a la fecha de corte.

Descripcidn de los campos

NUmero de la cuenta contable: Nimero de la cuenta contable a la que pertenece la inversion.
Numero de cuenta: Ndmero de cuenta asignada a la inversion.

Fecha de apertura: Fecha de apertura de la inversién (dia, mes y afio).

Origen de los recursos: Origen de los recursos que se destinan a la inversion.
Institucién bancaria: Institucidn Bancaria con la que se relaciona la inversidn.
Plazo: Plazo de la inversion.

Vencimiento: Fecha en la que se vence la inversion (dia, mes y afio).

Nombre de firmas registras: Persona(s) con poder para administrar la inversion
Puesto de firmas registradas: Puesto(s) de los servidores publicos que firman
Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

V.8 Documentos y cuentas por cobrar (financiamientos)

L o R Fecha Fecha Monto PEIEENEE | BT R Nombre del responsable de | Puesto del responsable de .
UEIE del de otorgamiento | vencimiento | original Saldo| detasade del la custodia del documento la custodia del documento ClotehEes
contable deudor | crédito g g interés documento
Texto Texto | Texto Fecha Fecha Monto | Monto Texto Texto Texto Texto Texto

Descripcidn de la plantilla;
Debera contener la relacidn de documentos y cuentas por cobrar a favor del ente publico y a cargo de terceros. Para el periodo inmediato posterior de actualizacion, los saldos se sustituyen por
los vigentes a la fecha de corte.

Descripcidn de los campos

Numero de la cuenta contable: Nimero de la cuenta contable a la que pertenece el documento y cuenta por cobrar.

Nombre del deudor: Nombre de la persona que contrajo el documento y cuenta por cobrar (Financiamiento)

Tipo de crédito: Tipo de crédito entregado.

Fecha de otorgamiento: Fecha en la que se otorga el financiamiento (dia, mes y afio).

Fecha de vencimiento: Fecha en la que el financiamiento vence (dia, mes y afio).

Monto original: Monto original del financiamiento.

Saldo: Saldo al dia requerido del financiamiento.

Porcentaje de Tasa de Interés: Sefialar el porcentaje de tasa de interés que aplica al financiamiento.

Identificacion del documento: Descripcion y nombre del documento.

Nombre del Responsable de la custodia del documento: Nombre del Responsable de la custodia del documento y cuenta por cobrar.
Puesto del Responsable de la custodia del documento: Puesto del Responsable de la custodia del documento y cuenta por cobrar.
Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.
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V.9 Deudores diversos

Texto Texto Fecha Texto Texto | Monto Texto Texto Texto

Descripcidn de la plantilla;
Debera contener el monto de los derechos de cobro a favor del ente pdblico por responsabilidades y gastos por comprobar, entre otros. Para el periodo inmediato posterior de actualizacion, los
saldos se sustituyen por los vigentes a la fecha de corte.

Descripcidn de los campos

Nombre del deudor: Nombre del Deudor.

Numero de la cuenta contable: Ndmero de la cuenta contable.

Fecha de registro: Fecha de registro de la deuda (dia, mes y afio).

Namero de documento: Ndmero de documento en la que se establece la deuda.

Concepto: Concepto de la deuda.

Saldo: saldo de la deuda.

Nombre del responsable de la custodia del documento: Nombre del Responsable de la custodia del documento.
Puesto del responsable de la custodia del documento: Puesto del Responsable de la custodia del documento.
Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

V.10 Pasivo a corto plazo

Descripcion de la plantilla;
Debera contener la relacion de obligaciones de pago a favor de tercero exigibles en el término de hasta de un afio. Para el periodo inmediato posterior de actualizacion, los saldos se sustituyen
por los vigentes a la fecha de corte.

Descripcion de los campos

Numero de la cuenta contable: Ndmero de la cuenta contable.

Nombre del acreedor: Nombre de la persona, fisica o moral, que legitimamente esta autorizada para exigir el pago o cumplimiento de la obligacion contraida.
Fecha del registro contable: Fecha del registro contable (dia, mes y afio).

Fecha de la factura: Fecha de la factura de la deuda contraida (dia, mes y afio).

No. de factura: Numero de la factura.

Concepto: Concepto de la deuda.

Saldo: Saldo de la deuda al periodo solicitado.

Nombre del responsable de la custodia del documento: Nombre del Responsable de la custodia del documento.
Puesto del responsable de la custodia del documento: Puesto del Responsable de la custodia del documento.
Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.
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V.11 Pasivo a largo plazo

Descripcion de la plantilla:
Debera contener la relacion de obligaciones de pago a favor de tercero exigibles en el término de mas de un afio. Para el periodo inmediato posterior de actualizacion, los saldos se sustituyen por
los vigentes a la fecha de corte.

Descripcion de los campos

Numero de la cuenta contable: Nimero de la cuenta contable.

Nombre del acreedor: Nombre de la persona, fisica o moral, que legitimamente esta autorizada para exigir el pago o cumplimiento de la obligacion contraida.
Namero de contrato: Nimero de contrato de la deuda adquirida

Fecha de firma: Fecha en la que se firm6 el contrato (dia, mes y afio).

Vigencia de la obligacion desde: Vigencia de la Obligacién Desde que inicia la deuda adquirida (dia, mes y afio).
Vigencia de la obligacién hasta: Vigencia de la Obligacién Hasta que finaliza la deuda adquirida (dia, mes y afio).
Porcentaje de tasa de interés: Porcentaje de Tasa de Interés de la deuda adquirida.

Monto autorizado: Monto autorizado de la deuda

Objeto del crédito: Descripcion del objeto por la que se adquiri6 el crédito.

Saldo: Saldo de la deuda al periodo solicitado

Nombre del responsable de la custodia del documento: Nombre del Responsable de la custodia del documento.
Puesto del responsable de la custodia del documento: Puesto del Responsable de la custodia del documento.
Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

V.12 Relacion general de ingresos

Lista
Estatal
Federal
Propio
Aportacion de Terceros

Descripcion de la plantilla:
Relacionar los ingresos recibidos y por recibir del presente ejercicio, segun las diferentes fuentes del ingreso. Para el periodo inmediato posterior de actualizacion, los saldos se sustituyen por los
vigentes a la fecha de corte.

Descripcion de los campos

Namero de la cuenta contable: Nimero de la cuenta contable.

Periodo desde: Periodo en el que iniciar la relacion general de ingresos (dia, mes y afio).
Periodo hasta: Periodo en la que termina la relacion general de ingresos (dia, mes y afio).
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Tipo de recurso: Seleccionar de la lista el tipo de recursos de donde proviene el ingreso. Estatal, Federal, Propio o Aportacion de Terceros.
Monto autorizado original y/o modificado: Sefialar el monto autorizado original y/o modificado de los ingresos percibidos.

Monto recibido acumulado: Sefalar el acumulado del monto recibido del periodo requerido.

Monto por recibir: Sefialar el monto restante de los ingresos que se recibiran.

Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

V.13 Inventario de Formas valoradas, facturas y recibos de ingresos por utilizar (exclusiva entrega — recepcion)

. . . Nombre del responsable de la custodia del Puesto del responsable de la custodia del .
Descripcién Folio desde Folio hasta documento documento Comentarios
Texto Texto Texto Texto Texto Texto

Descripcidn de la plantilla;
Debera contener relacion de documentos pre-impresos que son utilizados para la prestacion de servicios a que se refiere la Ley de Ingresos del Estado vigente, y por su incidencia en el proceso
de recaudacion de ingresos al ente publico, ademas de aquellos utilizados en la gestion interna.

Descripcion de los campos

Descripcidn: Descripcion y nombre de la forma valorada, factura y/o recibos de ingresos por utilizar

Folio desde: Nimero de folio en el que inicia el inventario de la forma valorada, factura y/o recibos de ingresos por utilizar
Folio hasta: Niimero de folio en el que finaliza el inventario de la forma valorada, factura y/o recibos de ingresos por utilizar
Nombre del responsable de la custodia del documento: Nombre del Responsable de la custodia del documento.

Puesto del responsable de la custodia del documento: Puesto del Responsable de la custodia del documento.
Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

V.14 Valores en custodia

Descripcion Monto Nombre del responsable de la custodia del documento Puesto del responsable de la custodia del documento | Comentarios

Texto Monto Texto Texto Texto

Descripcion de la plantilla:
Debera contener la relacion de los bienes y valores que se reciben en custodia, como garantia y/o depésito en diferentes asuntos, en tanto se determina por parte de las instancias competentes el
destino de dichos bienes y valores.

Descripcion de los campos

Descripcidn: Descripcion y nombre de los valores en custodia registrados.

Monto: Sefialar el valor del valor en custodia.

Nombre del responsable de la custodia del documento: Nombre del Responsable de la custodia del documento.
Puesto del responsable de la custodia del documento: Puesto del Responsable de la custodia del documento.
Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

V.15 Impuestos y contribuciones pendientes de pago de los ejercicios

Numer((:)otzﬁal‘%lzuenta Nombre del impuesto Monto Periodo pendiente de pago desde FEMIESD AT 612 [0 e Comentarios
Texto Texto Monto Fecha Fecha Texto

Descripcion de la plantilla:
Deberd de relacionar el importe de las obligaciones por las contribuciones e impuestos establecidos en Leyes y a cargo del ente publico, pendientes de pago.
Descripcion de los campos
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Namero de la cuenta contable: Nimero de la cuenta contable.

Nombre del impuesto: Nombre del impuesto que se debe de pagar.

Monto: Monto del impuesto que se debe de pagar.

Periodo de pago desde: Fecha de inicio del periodo del pago del ejercicio (dia, mes y afio).
Periodo de pago hasta: Fecha de fin del periodo del pago del ejercicio (dia, mes y afio).
Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

VI.1 Relacién de obras en proceso
Archivo adjunto Comentarios

Descripcidn de la plantilla;

Informar la relacion de obras en proceso con que cuenta la instancia, para esto debe generar dese el SEVI el reporte en PDF de “Relacion de obras en proceso”, una vez realizado se deberd adjuntar
ala plantilla. Para este reporte en particular no se requiere agregar rango de fechas puesto que el SEVI lo genera automaticamente, tomando como base la fecha de conclusion del contrato. Parala
actualizacion inmediata posterior, los archivos se borran y se adjuntan los del periodo solicitado.

Descripcion de los campos
Archivo adjunto: Documento digital que debe anexarse en formato PDF.
Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

VI.2 Relacion de obras terminadas
Archivo adjunto Comentarios

Descripcidn de la plantilla;

Informar la relacién de obras terminadas con que cuenta la instancia, para esto debe generar dese el SEVI el reporte en PDF de “Relacion de obras terminadas’, una vez realizado se debera
adjuntar a la plantilla. Se genera Reporte por fecha de conclusién de contrato y el periodo a seleccionar debera ser:

a) Para corte trimestral: Fecha de inicio de administracion a la fecha de corte solicitado,

b) Para entrega recepcion por dependencia o unidad administrativa: Fecha de inicio a fecha de conclusion del cargo del sujeto obligado, y

¢) Para entrega recepcién por cambio de administracion: Fecha de inicio a fecha de conclusion de la administracion.

Para la actualizacion inmediata posterior los archivos se borran y se adjuntan los del periodo solicitado.

Descripcion de los campos
Archivo adjunto: Documento digital que debe anexarse en formato PDF.
Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

VI.3 Relacion de servicios relacionados con obra
Archivo adjunto Comentarios

Descripcion de la plantilla;

Informar la relacion de contratos realizados de servicios relacionados con obra con que cuenta la instancia, para esto debe generar dese el SEVI elreporte en PDF de “Servicios relacionados con
obra’, una vez realizado se debera adjuntar a la plantilla. Se genera Reporte por fecha de inicio de contrato o programa y el periodo a seleccionar debera ser:

a) Para corte trimestral: Fecha de inicio de administracion a la fecha de corte solicitado,
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b) Para entrega recepcion por dependencia o unidad administrativa: Fecha de inicio a fecha de conclusién del cargo del sujeto obligado, y
¢) Para entrega recepcion por cambio de administracion: Fecha de inicio a fecha de conclusion de la administracion.
Para la actualizacion inmediata posterior los archivos se borran y se adjuntan los del periodo solicitado.

Descripcidn de los campos
Archivo adjunto: Documento digital que debe anexarse en formato PDF.
Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

V1.4 Relacion de adquisiciones y servicios

Archivo adjunto Comentarios

Descripcion de la plantilla:

Informar la relacion de contratos de adquisiciones y servicios con que cuenta la instancia, para esto debe generar dese el SEVI el reporte en PDF de “Adquisiciones y servicios relacionados con
bienes muebles”, una vez realizado se deberd adjuntar a la plantilla. Se genera Reporte por fecha de inicio de contrato o programa y el periodo a seleccionar deber ser:

a) Para corte trimestral: Fecha de inicio de administracion a la fecha de corte solicitado,

b) Para entrega recepcion por dependencia o unidad administrativa: Fecha de inicio a fecha de conclusidn del cargo del sujeto obligado, y

¢) Para entrega recepcién por cambio de administracion: Fecha de inicio a fecha de conclusion de la administracion.

Para la actualizacion inmediata posterior los archivos se borran y se adjuntan los del periodo solicitado.

Descripcidn de los campos
Archivo adjunto: Documento digital que debe anexarse en formato PDF.
Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

VI.5 Relacion de arrendamientos de inmuebles

Archivo adjunto Comentarios

Descripcidn de la plantilla;

Informar la relacion de contratos de arrendamientos de inmuebles con que cuenta la instancia, para esto debe generar dese el SEVI el reporte en PDF de “Arrendamientos de inmuebles”, una vez
realizado se deberd adjuntar a la plantilla. Se genera Reporte por fecha de inicio de contrato o programa y el periodo a seleccionar debera ser:

d) Para corte trimestral: Fecha de inicio de administracion a la fecha de corte solicitado,

e) Para entrega recepcion por dependencia o unidad administrativa: Fecha de inicio a fecha de conclusion del cargo del sujeto obligado, y

f) Para entrega recepcion por cambio de administracion: Fecha de inicio a fecha de conclusion de la administracion.

Para la actualizacion inmediata posterior los archivos se borran y se adjuntan los del periodo solicitado.

Descripcién de los campos
Archivo adjunto: Documento digital que debe anexarse en formato PDF.
Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.
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V1.6 Relacién de servicios profesionales

Archivo adjunto Comentarios

Descripcidn de la plantilla;

Informar la relacion de contratos de servicios profesionales con que cuenta la instancia, para esto debe generar dese el SEVI el reporte en PDF de “Servicios profesionales”, una vez realizado se
debera adjuntar a la plantilla. Se genera Reporte por fecha de inicio de contrato o programa y el periodo a seleccionar debera ser:

g) Para corte trimestral; Fecha de inicio de administracion a la fecha de corte solicitado,

h) Para entrega recepcion por dependencia o unidad administrativa: Fecha de inicio a fecha de conclusion del cargo del sujeto obligado, y

i) Para entrega recepcidn por cambio de administracién:; Fecha de inicio a fecha de conclusidn de la administracion.

Para la actualizacion inmediata posterior los archivos se borran y se adjuntan los del periodo solicitado.

Descripcion de los campos
Archivo adjunto: Documento digital que debe anexarse en formato PDF.
Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

VI.7. Relacion de programas de gobierno

Archivo adjunto Comentarios

Descripcion de la plantilla:
Informar la relacién de programas de gobierno con que cuenta la instancia, para esto debe generar dese el SEVI el reporte en PDF de “Programas de gobierno”, una vez realizado se debera
adjuntar a la plantilla. Se genera Reporte por fecha deinicio de contrato o programay el periodo a seleccionar debera ser:

a) Para corte trimestral: Fecha de inicio de administracion a la fecha de corte solicitado,

b) Para entrega recepcion por dependencia o unidad administrativa: Fecha de inicio a fecha de conclusidn del cargo del sujeto obligado, y
¢) Para entrega recepcion por cambio de administracion: Fecha de inicio a fecha de conclusion de la administracion.

Para la actualizacion inmediata posterior los archivos se borran y se adjuntan los del periodo solicitado.

Descripcion de los campos
Archivo adjunto: Documento digital que debe anexarse en formato PDF.
Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.
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VII.1 Inventario de equipo de comunicaciones

Lista Lista Texto Texto Texto Fecha Monto Texto Texto Texto Texto
1. ACCES POINT 1 2 WIRE
(Acceso 2. 3COM
Inalambrico) 3 ALLIED TELESIS
2. ANTENA 4. ALVARION
3. ATA (Adaptador 5. APC
Telefénico 6. ARCADYAN
Anélogo) 7. ARUBA
4.  BALANCEADOR 8. AVAYA
(WAN 9. AXIS
OPTIMIZATION) 10. BARRACUDA
5. BRODBAND 11.  CHECK POINT
ROUTER 12.  CISCO
6. CENTRAL PBX 13, CNET
"CONMUTADOR" (14, D LINK
7. DVR (Digital 15.  DAHUA
Video Record) 16. DELL
8. FIREWALL 17. EXINDA
9. GATEWAY DE 18. EXTREME
VOZ ANALOGO 19, FORTINET
10. MODEM 20. GRANDSTREAM
11. NVR (Network 21. HIKVISION
Video Record) 2. HP
12. ROUTER 23. HUAWEI
13. SWITCH 24, JUNIPER
14. Otro 25, JVC
26. KENWOOD
27. LINKSYS
28. MERAKY
29. MIKROTIK
30. MOTOROLA
3L MUSHROOM
32. NETGEAR
33. NORTEL
34, PANASONIC
35.  PELCO
36. RAD
37. RED LINE
38.  RUCKUS
39. SATMEX
40.  SONIC WALL
41,  SONY
42.  SYSCOM
43. TP LINK
44. UBIQUITI
45, VISION
46.  Otro

Descripcion de la plantilla:
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Representa el inventario de los equipos que se encargan de distribuir en forma activa la informacion através delared de voz, datos e internet, asi como sus refacciones y accesorios mayores, tales
como: routers, switches, balanceadores, antenas, mddems, ATA’s, entre otros. En este listado se deberan incluir los equipos que se encuentren en operacion, asi como los que no operen, pero adn
no hayan causado baja.

Descripcion de los campos

Descripcion del equipo activo: Sefialar de la siguiente lista, el tipo de equipo; ROUTER, SWITCH, FIREWALL, BALANCEADOR (WAN OPTIMIZATION), ACCES POINT (Acceso Inalambrico), ANTENA,
CENTRAL PBX "CONMUTADOR", ATA (Adaptador Telefonico Analogo), MODEM, GATEWAY DE VOZ ANALOGO, BRODBAND ROUTER, NVR (Network Video Record) o DVR (Digital Video Record),
OTRO. En caso de elegir la opcién "OTRO", especifique en el campo de comentarios la descripcion del equipo, as i mismo podra solicitar el alta de nuevas opciones en el catdlogo, mediante el correo
oficial.

Marca: Sefialar de la siguiente lista, el fabricante del equipo: ALVARION, RAD, UBIQUITI, MIKROTIK, CISCO, HP, 3COM, ALLIED TELESIS, FORTINET, TP LINK, D LINK, ARUBA, SONIC WALL,
JUNIPER, HUAWEI, AVAYA, NETGEAR, LINKSYS, DELL, EXTREME, CHECK POINT, MUSHROOM, MOTOROLA, APC, BARRACUDA, GRANDSTREAM, PANASONIC, NORTEL, EXINDA, CNET,
KENWOOD, SYSCOM, HIKVISION, MERAKY, SATMEX, RED LINE, 2 WIRE, ARCADYAN, SONY, JVC, PELCO, VISION, DAHUA, AXIS, RUCKUS, OTRO.

En caso de elegir la opcion "OTRO", especifique en el campo de comentarios la marca del equipo, asi mismo podra solicitar el alta de nuevas opciones en el catdlogo, mediante el correo electrénico
oficial.

Modelo: Capturar el modelo del equipo en base a la nomenclatura utilizada por el fabricante y que describe de manera global las caracteristicas del equipo, detallando el nombre, nimero y/o

cadigo.

NUmero de serie: Capturar el nimero de serie del equipo proporcionado por el fabricante y que se encuentra adherido al equipo.

NUmero de inventario: Capturar el nimero de inventario que su departamento de adquisiciones o compras asigne para su control.

Fecha de alta: Indicar la fecha de alta del equipo en el inventario de su instancia (dia, mes y afio).

Importe de facturacidn: Sefialar el monto del importe en la factura del equipo.

Nombre del responsable del resguardo: Capturar el nombre de la persona responsable del resguardo.

Puesto del responsable del resguardo: Capturar el puesto funcional de la persona responsable del resguardo.

Ubicacidn: Indicar la ubicacién fisica donde se localiza el equipo (edificio, oficina, cubiculo, etc.)

Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

VII.2 Equipo de suministro y respaldo eléctrico

: : Fecha | Fecha Ubicacion Poliza | Vigencia
. o Namero | Numero de Importe de Responsable . :
Equipo Descripcion Marca | Modelo de serie inventario de de facturacion del resauardo del equipo de de Comentarios
alta | baja g garantia péliza
Lista Texto Lista Texto Texto Texto Fecha| Fecha Monto Texto Texto Texto Texto Texto
1. Generador 1. Aksa
eléctrico 2. APC
(Planta 3. Canadian
generadora, Solar
fija 0 mévil) 4. Cime
2. Generador 5. Continental
eléctrico Electric
(Paneles 6. EATON
solares) 7. Electrotecnia
3. Generador 8. Endress
eléctrico 9. Evans
(Generador 10. First Solar
edlico) 11. Generac
4. Unidad de 12. General
Respaldo Electric
(UPS) 13.1G
5. Rectificadores 14 IUSA
6. Reguladores 15. JA Solar
7. Transformador 16. Kyocera
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8. Otro 17. Magnum

18. MGE

19. Oneguard

20. Ottomotores

21. PowenOn

22. Prolec-GE

23. Renesola

24. RIGA

25. RTE

26. Sharpe
Solar

27. Shneider
Electric

28. SolaBasic

29. Sun Power

30. Trina Solar

31. TrippLite

32. Yingli

33. Zetrak

34. Otro

Descripcion de la plantilla:

Representa el inventario de aquellos equipos que garantizan el suministro y respaldo eléctrico, para la correcta operacion de los equipos de tecnologias de informacion y comunicaciones (TIC),
tales como: transformador, generador eléctrico (fijo o mavil), unidad de respaldo (UPS), entre otros. En este listado se deberan incluir los equipos que se encuentren en operacion, asi como los que
no operen, pero aln no hayan causado baja.

Descripcidn de los campos

Equipo: Sefialar de la siguiente lista, el tipo de equipo: transformador, generador eléctrico (planta generadora, fija 0 mévil), gen erador eléctrico (paneles solares), generador eléctrico (generador edlico),
unidad de respaldo (UPS), rectificadores, reguladores, Otro. En caso de elegir la opcion "Otro", especifique en el campo de comentarios la descripcién del equipo, asi mismo podré solicitar el alta
de nuevas opciones en el catalogo, mediante el correo electrénico institucional.

Nota. En este listado se deberan incluir los equipos que se encuentren en operacién, asi como los que no operen.

Descripcidn: Especificar las caracteristicas particulares del equipo tales como: capacidad de equipo, voltaje de salida, tiempo de respaldo, operacion, entre otros.

Marca: Sefialar de la siguiente lista, el fabricante del equipo: Prolec-GE, Continental Electric, LG, RTE, Electrotecnia, Zetrak, IUSA, General Electric, EATON, SolaBasic, TrippLite, MGE, APC, Oneguard,
Shneider Electric, RIGA, PowenOn, Evans, Cime, Generac, Ottomotores, Aksa, Magnum, Endress, Trina Solar, Yingli Canadian Solar, JA Solar, Sharpe Solar, Renesola, First Sol ar, Kyocera, Sun
Power, Otro. En caso de elegir la opcion "Otro", especifique en el campo de comentarios la marca del equipo, asi mismo podra solicitar el alta de nuevas opciones en el catadlogo, mediante el correo
electrénico institucional.

Modelo: Capturar el modelo del equipo en base a la nomenclatura utilizada por el fabricante y que describe de manera global las caracteristicas del equipo, detallando el nombre, nimero y/o c6digo.
NUmero de Serie: Capturar el nimero de serie del equipo proporcionado por el fabricante y que se encuentra adherido al equipo.

NUmero de inventario: Capturar el nimero de inventario que su departamento de adquisiciones o compras asigne para su control.

Fecha de alta: Indicar la fecha de alta del equipo en el inventario de su instancia (dia, mes y afio).

Fecha de baja: Indicar la fecha en que se dio de baja en el inventario de su instancia, en su caso (dia, mes y afio). EI campo sera (til para reflejar un histérico del equipo que haya causado baja,
pero que haya sido utilizado durante la gestion del sujeto responsable del resguardo adn activo en la plantilla de personal.

Importe de facturacion: Sefialar el monto del importe en la factura del equipo.

Responsable del resguardo: Capturar el nombre de la persona responsable del resguardo.

Ubicacion: Indicar la ubicacion fisica donde se localiza el equipo (edificio, oficina, cubiculo, etc.)

Pdliza de garantia: Capturar el nimero de garantia, en su caso.

Vigencia de péliza: Indicar fecha de inicio y término de la péliza de garantia, en su caso.

Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.
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VII.3 Enlaces de Internet

Lista

IUSACELL
ENLACE TP
BESTEL
MEGACALBE
METROCARRIER
TELNOR
SATELITAL
TELMEX

. TOTALPLAY
10. Otro

Descripcion de la plantilla;
Son todos aquellos servicios contratados para el acceso a internet, para uso de los sistemas y otras aplicaciones.

Descripcion de los campos

Descripcion del tipo de servicio: Sefialar las caracteristicas que otorga el proveedor, entre ellos: velocidad, ancho de banda, asi como otras especificaciones que identifiquen el servicio contratado. Proveedor:
Sefialar de la siguiente lista, el proveedor del servicio: TELMEX, IUSACELL, ENLACE TP, BESTEL, MEGACABLE, METROCARRIER, TELNOR, SATELITAL, Otro. En caso de elegir la opcion "Otro",
especifique en el campo de comentarios el proveedor del servicio, asi mismo podra solicitar el alta de nuev as opciones en el catdlogo, mediante el correo electrénico institucional. Namero de referencia:
Capturar el nimero con el cual se identifica el servicio.

Numero de la cuenta maestra: Capturar el nimero de cuenta donde se concentran los servicios a pagar.

Rango de IP’s publicas: Indicar los rango de direcciones Internet Protocol (IP) asignadas por los proveedores.

Importe de facturacion: Sefialar el monto total del importe de la factura del servicio, considerando el importe mensual, y en caso de ser diferente el periodo de facturacion, mencionarlo en el campo

de comentarios.

Nombre del responsable del resguardo: Capturar el nombre de la persona responsable del resguardo.

Puesto del responsable del resguardo: Capturar el puesto funcional de la persona responsable del resguardo.

Ubicacidn: Indicar la ubicacion fisica donde se localiza el equipo (edificio, oficina, cubiculo, etc.)

Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

VII.4 Servicios telefonicos

Lista Lista
1. Linea celular 1. ENLACE TP
2. Linea andloga 2. IUSACELL
3. Troncal digital E1 3. MOVISTAR
4. Troncal SIP 4. TELMEX
5. TOTALPLAY
6. Otro
Descripcion de la plantilla;
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Representan los servicios de comunicaciones contratados, entregados por empresas concesionarias, a través de las cuales usted puede contactar con cualquier otro equipo telefdnico, ya sea fijo
0 movil.

Descripcion de los campos

Descripcion del tipo de servicio: Sefialar de la siguiente lista, el tipo de servicio telefonico: linea celular, linea analoga, troncal digital E1, troncal SIP, Otro. En caso de elegir la opcidn "Otro",
especifique en el campo de comentarios la descripcion del servicio, asi mismo podra solicitar el alta de nuevas opciones en el catalogo, mediante el correo electrdnico institucional.

Proveedor: Sefialar de la siguiente lista, el nombre del proveedor: TELMEX, MOVISTAR, ENLACE TP, Otro. En caso de elegir la opcidn "Otro", especifique en el campo de comentarios la
descripcién del equipo, asi mismo podra solicitar el alta de nuevas opciones en el catalogo, mediante el correo electrénico institucional.

Numero de referencia / linea telefdnica: Indicar el nimero con el cual se identifica el servicio y/o linea telefonica.

Numero de la cuenta maestra: Capturar el nimero de cuenta donde se concentran los servicios a pagar.

Importe de facturacion: Sefialar el monto total del importe de la factura del servicio, considerando el importe mensual, y en caso de ser diferente el periodo de facturacién, mencionarlo en el
campo de comentarios.

Nombre del responsable del resguardo: Capturar el nombre de la persona responsable del resguardo.

Puesto del responsable del resguardo: Capturar el puesto funcional de la persona responsable del resguardo.

Ubicacidn: Indicar la ubicacion fisica donde se localiza el equipo (edificio, oficina, cubiculo, etc.)

Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

VII.5 Servicios de comunicacion de TIC

Nombre del responsable Servicio o aplicaciones gque acceda Usuario / Contrasefia Puesto del responsable Ubicacion | Comentarios

Texto Texto Texto Texto Texto Texto

Descripcion de la plantilla:
Son aquellos servicios, aplicaciones y/o software que se utilizan para llevar a cabo las actividades de acceso, control, produccion, tratamiento y comunicacion de informacion de las tecnologias de
la informacion y comunicacion (TIC).

Descripcion de los campos

Nombre del responsable: Capturar el nombre de la persona responsable.

Servicio 0 aplicaciones que acceda: Nombrar el servicio y/o aplicacion que el responsable utiliza para realizar los servicios de comunicacion de TIC.

Usuario / Contrasefia: Detallar nombre de usuario que se utiliza para accesar al servicio y/o aplicacion. Por el tipo de informacion confidencial, solo en proceso de entrega recepcion, las contrasefias
se entregaran en sobre cerrado al servidor publico entrante.

Puesto del responsable del resguardo: Capturar el puesto funcional de la persona responsable del resguardo.

Ubicacidn: Indicar la ubicacion fisica donde se localiza el equipo (edificio, oficina, cubiculo, etc.)

Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes

VI1.6 Listado de usuarios

Identificacion del servidor / base de datos / aplicacion Tipo de Identificador de la o Nombre del responsables de la clave g
Iservicios contratados cuenta cuenta (ID) Fecha ltimo acceso de aceeso Comentarios
Texto Texto Texto Fecha Texto Texto

Descripcion de la plantilla:
Representan el listado de todos los usuarios y claves de acceso tiene registrados en servidores, bases de datos, aplicaciones y servicios contratados.

Descripcion de los campos
Identificacion del servidor/ base de datos / aplicacion / servicios contratados: Describir el nombre del servidor, base de datos, aplicacion y/o servicios con que se cuenta.
Tipo de cuenta: Indicar el tipo de cuenta de acceso tales como: administrador, usuario limitado, invitado, consulta, etc.
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Identificador de la cuenta (ID): Sefialar el conjunto de caracteres alfanuméricos que se utilizan para identificar a un usuario, para su acceso a algun servidor, base de datos y/o servicio.
Fecha de ultimo acceso: Indicar la fecha del Gltimo acceso que se realizd con el ID sefialado (dia, mes y afio).

Nombre del responsable de la clave de acceso: Capturar el nombre de la persona responsable del ID de acceso.

Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes

VIL7 Inventarios, medios e informes de respaldo

Lista Lista Lista Adjunto Adjunto Adjunto

1. Aplicaciones 1. Completo 1. CD-Rom
2. Archivos 2. Diferenciales | 2. Cintas

especificos s} magnéticas
3. Base de datos incrementales 3. Discos
4. Portales 3. Otro duros
5. Sistemas 4. Otros

operativos

Descripcion de la plantilla:

Son todos aquellos software de respaldo y medios (cintas magnéticas, discos duros internos o externos, CD-ROM/DVD-ROM, entre otros), tales como bases de datos, sistemas operativos,
aplicaciones, portales y/o archivos especificos, para los cuales debe existir un documento que describa; procedimiento de respaldo, software a utilizar, horarios de respaldos, informacion a respaldar,bitdcora
de respaldo e informe de respaldo realizado, mismos que se habran de adjuntar en la plantilla.

Descripcién de los campos

Identificador del activo informatico del respaldo (servidor): Sefialar el nombre y/o niimero con el cual se identifica al activo informatico a respaldar.

Informacion a respaldar: Sefialar de la siguiente lista, la informacion a respaldar: bases de datos, sistemas operativos, aplicaciones, portales, archivos especificos. En caso de elegir la opcion

"archivos especificos", debera realizar la especificacion en los documentos adjuntos, y podra solicitar su alta en el listado de opciones, mediante el correo electronico institucional.

Herramienta de respaldo: Sefialar el nombre de la herramienta de respaldo, incluyendo serie y licencia.

Tipo de Respaldo: Sefialar de la siguiente lista, el tipo de respaldo: completos, diferenciales o incrementales, Otro. En caso de elegir la opcidn "Otro", se debera realizar la especificacion en los
documentos adjuntos, y podré solicitar su alta en el listado de opciones, mediante el correo electrdnico institucional.

Tipo de Medios: Sefialar de la siguiente lista, el tipo de dispositivo donde se realiza el respaldo: cintas magnéticas, discos duros, CD-ROM, Otros. En caso de elegir la opcion "Otro", debera realizar

la especificacion en los documentos adjuntos y podré solicitar su alta en el listado de opciones, mediante el correo electrénico institucional.

Fecha de Gltimo respaldo: Indicar la fecha del dltimo respaldo (dia, mes y afio).

Bitacora de respaldos (PDF): Adjuntar documento PDF donde se especifique el control de los respaldos realizados.

Lugar fisico del respaldo: Especificar la ubicacion fisica detallada del respaldo realizado.

Adicionar procedimiento de respaldo y recuperacién (PDF, DOC, XLS): Adjuntar documento pdf, doc, o xIs donde se plasme el procedimiento de respaldo y recuperacion.

Bitacora de la dltima fecha de prueba de respaldo para recuperacion (PDF): Adjuntar documento pdf donde se plasme hitdcora que contemple las actividades y resultados obtenidos de la
Ultima fecha realizada para prueba de recuperacion de respaldos.

Responsable: Capturar el nombre de la persona responsable de realizar el respaldo.

VII.8 Plantilla de personal de TIC
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Texto Texto Texto Texto Lista Lista Lista Texto Texto
1. Base 1. Ocupada 1 Estatal
2. Confianza 2. Vacante 2 Federal
3. Honorarios 3. Mixto
4. Temporal 4. Propio

Descripcidn de la plantilla;

Es la relacién de personas que desempefian funciones informaticas, ya sea que se encuentren adscritas a la instancia, sean comisionadas o que presten sus servicios profesionales independientes.
Descripcidn de los campos

Nombre: Registrar apellido paterno, apellido materno y nombre(s) del personal que desempefia actividades informaticas. Relacionar en orden alfabético el listado del personal.

NUmero de Empleado: Indicar el nimero de empleado con que se encuentra registrado ante recursos humanos, en su caso.

Puesto: Especificar el nombre del puesto funcional.

Nivel: Indicar nivel segln tabulador estatal, y para empleados de recurso federal, indicar codigo definido por el departamento de recursos humanos, en su caso.

Tipo de Empleado: Sefialar de la siguiente lista, el tipo de nombramiento: base, confianza, honorarios, temporal. En caso de seleccionar la opcioén "honorarios", especificar en la columna de
comentarios, si es honorarios asimilables a sueldos, o por servicios profesionales.

Estatus de la Plaza: Sefialar de la siguiente lista: ocupada, vacante.

Recurso de la Plaza: Sefialar de la siguiente lista, el recurso de la plaza: estatal, federal, mixto, propios.

Funcion que desempefia: Indicar las funciones de la persona en el puesto asociado.

Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

VI1.9 Personal con acceso a areas controladas

Nombre Puesto Area controlada a la que tiene acceso

Texto Texto Texto

Descripcion de la plantilla:
Es la relacidn de personas que cuentan con acceso a areas controladas donde existen equipos de tecnologias de la informacion y comunicacion (TIC), independientemente que realicen o no,
funciones informéticas.

Descripcidn de los campos

Nombre: Registrar apellido paterno, apellido materno y nombre(s) del personal con acceso a &reas controladas donde existen equipos de TIC. Relacionar en orden alfabético el listado del personal.
Puesto: Especificar el nombre del puesto funcional.

Area controlada a la que tiene acceso: Especificar el nombre y/o lugar del &rea al que tiene acceso la persona.

VII.10 Inventario de servicios TIC

Correo Ubicacion Importe de dljaei?]iré% Fecha Vigencia | Ubicacion
Servicio Descripcion | Referencia | Proveedor | Enlace electronico Teléfono| fisica fac?uracién de fin Tipo de péliza de del Comentarios
proveedor contrato contrato Pdliza | servicio
Lista Texto Texto Texto | Texto| Texto | Texto Texto Monto | Fecha| Fecha Lista Texto | Texto Texto
1. Aire Acondicionado 1. Licenciamiento
2. Digitalesy 2. Mantenimiento
Telefonia 3. Servicio

3. Enlace Inalémbrico

4. Equipo Adquirido
(Pdliza Extendida)

5. Equipo contra
incendios

6. Equipo de
Radiocomunicacion

7. Equipo y Servicios

8. Fibra Optica
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9. Internet

10. Planta de
Emergencia

11, Software Adquirido

12. UPS

13. Otro

Descripcidn de la plantilla;
Registrar todo los servicios contratados para uso de tecnologias de la informacion y comunicacion (TIC), que incluye mantenimiento a software y hardware.

Descripcidn de los campos
Servicio; Sefialar de la siguiente lista, el tipo de servicio contratado: software adquirido, equipo adquirido (pdliza extendida), digit ales y telefonia, Internet, aire acondicionado, planta de emergencia, UPS,

equipo contra incendios, equipo y servicios, equipo de radiocomunicacion, enlace inalambrico, fibra dptica, Otro. En caso de elegir la opcion "Otro", especifique en el campo de comentarios la
descripcion del servicio contratado, asi mismo podra solicitar el alta de nuevas opciones en el catalogo, mediante el correo electrénico institucional.

Descripcidn: Agregar una breve descripcion del servicio, destacando los datos de mayor relevancia.

Referencia: Capturar el nimero, nota, escrito y/o palabra con el que se identifica el servicio contratado y/o péliza.

Proveedor: Capturar el nombre comercial del proveedor.

Enlace: Registrar el nombre de la(s) persona(s) que dan comunicacion para cualquier eventualidad respecto al servicio sefialado.

Correo electrdnico: Indicar el correo electronico del proveedor.

Teléfono: Capturar el niimero telefénico del proveedor (incluir lada y nimero de extension, en su caso).

Ubicacion fisica proveedor: Indicar el domicilio del proveedor

Importe de facturacion: Sefialar el monto del importe de la factura del servicio, considerando el importe mensual, y en caso de ser diferente el periodo de facturacién, mencionarlo en el campo de
comentarios.

Fecha de inicio de contrato: Indicar fecha de inicio del contrato (dia, mes y afio).

Fecha fin de contrato: Indicar fecha de conclusion del contrato (dia, mes y afio).

Tipo de poliza: Sefalar de la siguiente lista, el tipo de péliza: servicio, mantenimiento, licenciamiento, Otro. En caso de elegir la opcidn "Otro", especifique en el campo de comentarios el tipo de
poliza, asi mismo podré solicitar el alta de nuevas opciones en el catalogo, mediante el correo electrénico institucional.

Vigencia de Pdliza: Indicar el periodo de vigencia de la péliza.

Ubicacion del servicio: Sefialar la ubicacion fisica del lugar donde se lleva cabo el servicio, mantenimiento, etc.

Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

VII.11 Proyectos en desarrollado

Nombre del Descripcion del Plataformal En uso Documentacion del Nombre del servidor publico Puesto del servidor publico Comentarios
Proyecto proyecto proyecto responsable responsable
Texto Texto Texto Lista Texto Texto Texto Texto
1. Activo
2. Inactivo

Descripcidn de la plantilla;
Enlistar todos aquellos esfuerzos temporales que se emprenden con la finalidad de disefiar, crear, implementar, mejorar o actualizar: sistemas de informacidn, productos informaticos, infraestructura

de tecnologias de la informacién, de redes de ordenadores y/o de telecomunicaciones.

Descripcion de los campos

Nombre del proyecto: Indicar el nombre con el cual se identifica el proyecto de TIC.

Descripcion del proyecto: Describir de manera general la estrategia, el disefio y presentacion del proyecto.

Plataforma: Describir el nombre del sistema que sirve como base para hacer funcionar determinados médulos de hardware o de software con los que es compatible el proyecto.
En uso: Sefialar si el proyecto en mencion se encuentra con alguna actividad, trabajo, en proceso, debiendo seleccionar del siguiente listado: activo o inactivo.
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Documentacion del proyecto: Indicar con cual de los siguientes documentos se cuenta; acta constitutiva, matriz de responsabilidades, control de cambios, anteproyecto, planeacion, planos, entre
otros.

Nombre del responsable del resguardo: Capturar el nombre de la persona responsable del resguardo.

Puesto del responsable del resguardo: Capturar el puesto funcional de la persona responsable del resguardo.

Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

VII.12 Compromisos programados pendientes en TIC

Compromiso Fechas de Ejecucion Monto Pagado Monto pendiente de pagar Monto disponible Comentarios

Texto Fecha NuUmero Namero NUmero Texto

Descripcion de la plantilla:

Registrar todos aquellos servicios, plataformas, aplicaciones, respaldos, servidores, equipo en arrendamiento, entre otros, que utilizan las tecnologias de la informacién y comunicacion (TIC), para
los cuales se tiene fecha compromiso de pago, se deben incluir servicios tales como telecomunicaciones, mantenimientos software y hardware, equipos y suministros de respaldo electrénicos, entre
otros.

Descripcion de los campos

Compromiso: Describir el compromiso, meta, objetivo o proyecto acordado.

Fechas de Ejecucion: Indicar fecha en la que habra de realizarse el pago (dia, mes y afio).
Monto Pagado: Capturar monto pagado por el compromiso en mencion.

Monto pendiente de pagar: Capturar monto pendiente de pago.

Monto disponible: Capturar monto presupuestal disponible para cubrir el compromiso.
Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

VII.13 Listado de tareas criticas

Listar las tareas que de no realizarse ocasionan una interrupcion de la operacion interna y externa sobre las funciones que desarrolla el area

Texto

Descripcidn de la plantilla;

Relacionar una lista de tareas que de no realizarse, ocasionan una interrupcion de la operacion interna y externa, sobre las funciones que desarrolla el area.
Descripcion del campo

Lista de tareas: Relacionar las tareas criticas, incluyendo una descripcion detallada de alternativas para evitar los problemas de las funciones de TIC.

VII.14 Inventario de vehiculos a cargo del area de TIC

Nombre del Responsable

Tipo Marca | Modelo Serie Placas | Status
de Resguardo

Puesto del Responsable de Resguardo Comentarios

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto

Descripcidn de la plantilla;
Representa la descripcion del inventario de vehiculos a cargo del area de TIC de la unidad administrativa del sujeto obligado de funciones informéticas.

Descripcién de los campos

Tipo: Describir si el vehiculo es sedan, camioneta, pick up, etc.

Marca: Sefialar la marca del vehiculo.

Modelo: Indicar el modelo y afio del vehiculo.

Serie: Registrar el cddigo alfanumérico que se identifica como niimero de serie del vehiculo.

Placas: Registrar el nimero de placas del vehiculo.

Status: Describir de manera general, las condiciones del vehiculo: excelente, bueno, regular 0 malas condiciones.
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Nombre del Responsable de resguardo; Capturar nombre de la persona responsable del resguardo.
Puesto del Responsable de resguardo: Capturar el puesto funcional de la persona responsable.
Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

VII.15 Inventario de software adquirido / licencias

Texto Ndmero Lista

1. Si
2. No

Descripcion de la plantilla:
Representa el registro de paquetes y programas de informética adquiridos, para ser aplicados en los sistemas administrativos y operativos computarizados del ente pdblico, asi como el derecho
de uso de los mismos.

Descripcion de los campos

Namero de la cuenta contable: Numero de la cuenta contable a la que pertenece el software.
Nombre del software: Nombre del software

Funcidn del software / licencia: Descripcion de la funcién del software / licencia

Valor de Registro contable: Monto del valor de registro contable del software / Licencia

En uso: Seleccionar de la lista si el Software / Licencia esta o no en uso.

Nombre del Responsable de resguardo: Capturar nombre de la persona responsable del resguardo.
Puesto del Responsable de resguardo: Capturar el puesto funcional de la persona responsable.
Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes.

Nota: Los softwares estan catalogados contablemente como activos intangibles pero para este fin se informan de manera independiente a la plantilla IV. 4
activos intangibles.

VI1.16 Inventario de software desarrollado

1. Si
2. No

1. Si
2. No

1. Si
2.No
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Descripcidn de la plantilla;
Representa el registro de paquetes y programas de informatica desarrollados, para ser aplicados en los sistemas administrativos y operativos computarizados del ente pablico.

Descripcidn de los campos

Nombre del Software: Nombre del Software

Funcion del Software (Descripcion): Descripcion de la funcion del Software
Plataforma: Descripcion de la plataforma del software

Cddigo Fuente: Seleccionar de la lista si cuenta o no con cddigo fuente.

Manual de usuario: Seleccionar de la lista si cuenta 0 no con manual de usuario.
Manual técnico: Seleccionar de la lista si cuenta 0 no con manual técnico.
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VII.17 Inventario de conjunto de datos

Texto Texto Lista Texto Lista Lista Lista URL
3. Administracion y Finanzas 1.Si 1. Diaria 1.Atribucién CC BY
2. Artey cultura 2. No 2. Semanal 2.Atribucion-Compartir Igual CC BY-SA
3. Ciencia y tecnologia 3. Mensual 3.Atribucion-Sin Derivadas CC BY-ND
4. Contrataciones 4. Bimestral 4 Atribucién-No Comercial CC BY-NC
5. Deporte 5. Trimestral | 5 Atribucion-No Comercial-Compartir Igual CC BY-NC-SA
6. Desarrollo 6. Semestral 6.Atribucion-No Comercial-Sin Derivadas CC BY-NC-ND
7. Economia 7. Anual
8. Educacion
9. Empleo
10.Energia
11.Geoespacial
12.Gobierno

13.Inclusion y bienestar social
14.Infraestructura y obra publica
15.Justicia

16.Medio ambiente

17.Movilidad y transporte
18.Salud

19.Seguridad

20.Turismo

Archivo adjunto

Texto Texto Texto Texto
Descripcion de la plantilla:
Describir, clasificar y relacionar todos los conjuntos de datos que segn atribuciones y manejo de informacion utilizan en la instancia, y con los cuales se contribuye a la transparencia, rendicion de
cuentas, estadisticas, andlisis, gobierno abierto, entre otros. Se evitard en todo momento, incluir informacidn reservada o privada dentro del conjunto, por citar un ejemplo, para un padrén de
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licencias de conducir, no se informaran datos personales como nombre, domicilio, CURP o RFC, pero si datos generales como sexo, ciudad, localidad, rango de edad, tipo de licencia, estatura,
etcétera.
Los conjuntos de datos y ligas de acceso deberan tomarse del portal datos.sonora.gob.mx. Se requiere como obligatorio el campo liga de conjunto de datos en version XLS 6 XLSX,
fasimismo, en caso de existir varios tipos de formatos, es necesario sefalar todas las opciones en el cuerpo de la plantilla. La plantilla se agregara en todas las instancias en ningun caso
podra ser excluida.

Descripcidn de los campos
Nombre del conjunto: Definir un nombre que identifique claramente al conjunto de datos.
Descripcion del conjunto: Agregar una descripcion clara y general del conjunto, que responda a preguntas basicas como; qué es, a qué corresponde, etcétera.
Tema: Seleccionar del catlogo, el tema que se apegue al conjunto de datos abiertos sefialado. La seleccion del tema, debe atender al tipo de informacion generada. Por ejemplo, si la informacion
se relaciona con concesionarias de autobuses, taxis, entre otros, debera seleccionar Movilidad y transporte.
Etiquetas: Agregar términos clave que faciliten al usuario ciudadano la blsqueda del documento, evitando los términos técnicos. Ejemplos de términos ciudadanos podrian ser; “salud, medicinas,
compras, licencia, inscripcion” etcétera.
¢ Es aperturable?; Seleccionar del catalogo la opcion “Si”, en caso de que el conjunto de datos pueda ser publico, o de lo contrario seleccionar "No".
Frecuencia: Seleccionar del catalogo la periodicidad con que se actualiza el conjunto de datos.
Licencia: Seleccionar del catalogo el tipo de licencia, tomando a consideracion los siguientes aspectos:
1. Atribucién CC BY: Esta licencia permite que otros distribuyan, mezclen, adapten y construyan sobre su trabajo, incluso comercialmente, siempre que le reconozcan la creacion original. Esta
es la licencia mas complaciente que se ofrece. Recomendado para la maxima difusion y uso de materiales con licencia.
2. Atribucién-Compartir Igual CC BY-SA: Esta licencia permite que otros mezclen, adapten y desarrollen sobre su trabajo incluso con fines comerciales, siempre que le otorguen crédito
y licencian sus nuevas creaciones bajo los mismos términos. Esta licencia a menudo se compara con licencias de software de codigo abiertoy gratuito "copyleft”. Todos los trabajos nuevos
basados en el suyo llevaran la misma licencia, por lo que cualquier derivado también permitira el uso comercial. Esta es la licencia utilizada por Wikipedia y se recomienda para materiales
gue se beneficiarian de la incorporacion de contenido de Wikipedia y proyectos con licencias similares.
3. Atribucién-Sin Derivadas CC BY-ND: Esta licencia permite a otros reutilizar el trabajo para cualquier propésito, incluso comercial; sin embargo, no se puede compartir con otros en forma
adaptada, y se le debe otorgar crédito.
4,  Atribucion-No Comercial CC BY-NC:; Esta licencia permite a otros remezclar, adaptar y construir sobre su trabajo sin fines comerciales, y aunque sus nuevos trabajos también deben
reconocerlo y ser no comerciales, no tienen que licenciar sus trabajos derivados en los mismos términos.
5. Atribucién-No Comercial-Compartir Igual CC BY-NC-SA: Esta licencia permite a otros remezclar, adaptar y construir sobre su trabajo de forma no comercial, siempre que le otorguen
crédito y licencian sus nuevas creaciones bajo 10s mismos términos.
6. Atribucion-No Comercial-Sin Derivadas CC BY-NC-ND: Esta licencia es la més restrictiva de nuestras seis licencias principales, permitiendo a otras sélo descargar sus obras y
compartirlas con otras siempre y cuando den crédito, pero no pueden cambiarlas de forma alguna ni usarlas de forma comercial.
Para mas informacion al respecto véase anexo “Detalle de licencias”.
XLS o XLSX: Colocar el URL, la liga donde abrira el conjunto de datos sefialados, la cual debe ser de manera publica.
CSV: Colocar el URL, la liga donde abrira el conjunto de datos sefialados, la cual debe ser de manera publica.
JSON: Colocar el URL, la liga donde abrira el conjunto de datos sefialados, la cual debe ser de manera publica.
KML: Colocar el URL, la liga donde abrira el conjunto de datos sefialados, la cual debe ser de manera publica.
SQL: Colocar el URL, la liga donde abrira el conjunto de datos sefialados, la cual debe ser de manera publica.
TXT: Colocar el URL, la liga donde abrira el conjunto de datos sefialados, la cual debe ser de manera publica.
ZIP; Colocar el URL, la liga donde abrira el conjunto de datos sefialados, la cual debe ser de manera pdblica.
XML: Colocar el URL, la liga donde abrira el conjunto de datos sefialados, la cual debe ser de manera publica.
PDF: Colocar el URL, la liga donde abrira el conjunto de datos sefialados, la cual debe ser de manera publica.
KMZ: Colocar el URL, la liga donde abrira el conjunto de datos sefialados, la cual debe ser de manera publica.
RDF; Colocar el URL, la liga donde abrira el conjunto de datos sefialados, la cual debe ser de manera publica.
ODS: Colocar el URL, la liga donde abrira el conjunto de datos sefialados, la cual debe ser de manera publica.
GEOJSON: Colocar el URL, la liga donde abrira el conjunto de datos sefialados, la cual debe ser de manera pdblica.
GEOPACKAGE: Colocar el URL, la liga donde abrira el conjunto de datos sefialados, la cual debe ser de manera publica.
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Adjuntar diccionario de datos: Adjuntar archivo pdf, documento que sirve como guia adicional para que el usuario entienda con mayor detalle los datos. (Véase anexo “Ejemplo diccionario de
datos”).

Area responsable: Indicar el &rea que resguarda el conjunto de datos.

Nombre del servidor pablico responsable; Capturar nombre de la persona responsable.

Puesto del servidor plblico responsable: Capturar el puesto funcional de la persona responsable.

Correo electronico del servidor pUblico responsable: Capturar el correo electrnico de la persona responsable.

Teléfono del servidor publico responsable: Capturar el teléfono y en su caso extension de la persona responsable.

Comentarios: Campo opcional para datos adicionales relevantes sobre el conjunto de datos descrito.
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*ANEXO “DETALLE DE LICENCIAS”

SOBRE LAS LICENCIAS
LO QUE NUESTRAS LICENCIAS HACEN

Las licencias y herramientas de derechos autorales Creative Commons, forja un equilibrio dentro del escenario tradicional de «todos los derechos
reservados» que crean las leyes de derechos autorales. Nuestras herramientas le dan a todas, desde creadoras individuales hasta grandes compafiias e
instituciones, una via simple y estandarizada para otorgar permisos de derechos autorales a sus obras creativas. La combinacion de nuestras
herramientas y nuestras usuarias es un procomin digital vasto y creciente, una fuente de contenidos que pueden ser copiados, distribuidos, editados,
remezclados, y usados como base para crear, todo dentro de los limites de las leyes de derecho autoral.

DISENO Y RAZON DE SER DE LA LICENCIA

Todas las licencias Creative Commons tienen importantes caracteristicas en comin. Cada licencia ayuda a las creadoras — les llamamos licenciantes
si usan nuestras herramientas — a mantener sus derechos autorales al mismo tiempo que permiten a otras copiar, distribuir, y hacer algunos usosde
su obra— por lo menos de forma no comercial. Todas las licencias Creative Commons aseguran también que las licenciantes obtengan el cr édito que
merecen por sus obras. Las licencias Creative Commons funcionan alrededor del mundo y duran tanto tiempo como sea aplicable el derecho autoral
(porque se basan en este). Estas caracteristicas en comun sirven como la base a partir de la cual las licenciantes pueden escoger por otorgar mas
permisos cuando decidan como quieren que su obra sea usada.

Una licenciante Creative Commons debe responder un par de simples preguntas en el camino para escoger una licencia — primero, ¢,quiero permitir uso
comercial 0 no?, y segundo, ¢quiero permitir obras derivadas 0 no? Si una licenciante decide permitir obras derivadas, puede también elegir el requisito
de que cualquiera que use la obra — les llamamos licenciatarias — haga que esa nueva obra esté disponible bajo los mismas términos de la licencia.
Llamamos a esta idea "Compartirlgual” y es uno de los mecanismos que (de ser escogido) permite que el procomin digital crezca con el tiempo.
Compartirlgual se inspira en la licencia Licencia Publica Genera de GNU, usada por muchos proyectos de software libre y de cédigo abierto.

Nuestras licencias no afectan las libertades que la ley otorga a las usuarias de obras protegidas por derechos autorales, como las excepciones y
limitaciones a los derechos autorales o los usos justos. Las licencias Creative Commons requieren que las licenciatarias obtengan permiso para hacer
cualquier cosa con una obra que la ley reserve exclusivamente a la licenciante y que la licencia no permita expresamente. Las licenciatarias deben dar
crédito a la licenciataria, mantener los avisos de derechos autorales intactos en todas las copias de la obra y enlazar a la licencia desde las copias de la
obra. Las licenciatarias no pueden usar medidas tecnoldgicas para restringir a otras el acceso a la obra.

TRES «CAPAS» DE LICENCIAS

Nuestras licencias publicas de derechos autorales incorporan un dnico e innovador disefio de «tres capas». Cada licencia comie nza como un instrumento
legal tradicional, en el tipo de lenguaje y formato de textos conocidos y amados por la mayoria de abogadas. A esto lo llamamos la capa de Codigo
Legal de cada licencia.

Pero dehido a que la mayoria de las creadoras, educadoras y cientificas de hecho no son abogadas, también hacemos disponibles las licencias en
un formato que las personas normales puedan leer: el resumen de la licencia 0 «Commons Deed» (también conocido como la version «legible por humanos»
de la licencia). Se trata de una referencia practica para licenciantes y licenciatarias, que resume y expresa algunos de los términos y condiciones
mas importantes. Piense en el «Commons Deed» como una interfaz amistosa para el Codigo Legal que esta debajo, aunque el resumen en si mismo
no es una licencia y su contenido no es parte del Cédigo Legal como tal.

La capa final de la licencia reconoce que el software, desde los motores de blsqueda pasando por la ofimatica hasta llegar a la edicién de musica, juega
un rol enorme en la creacion, copia, descubrimiento y distribucion de obras. Para facilitar que la Web sepa dénde hay obras disponibles bajo licencias
Creative Commons, brindamos una version «legible por maquinas» de la licencia — un resumen de las libertades y obligaciones claves escrito en un
formato tal que los sistemas informaticos, motores de bdsqueda y otros tipos de tecnologia pueden entender. Par a lograr esto, desarrollamos una forma
estandarizada de describir las licencias que el software puede entender denominado CC Rights Expression Language (CC REL).

Buscar contenido abierto es una importante funcién habilitada por nuestra propuesta. Puede usar Google para buscar contenido Creative Commons,
buscar imagenes en Flickr, discos en Jamendo, y medios en general en spinxpress. Wikimedia Commons, el repositorio multimedia de Wikipedia, también
es uno de nuestros principales usuarios de licencias.

En conjunto, estas tres capas de licencias aseguran que el espectro de derechos no es sélo un concepto legal. Es algo que las creadoras de obras
pueden entender, sus usuarias pueden entender, y hasta la propia Web puede entender.
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LAS LICENCIAS

M Atribucion CC BY:

Esta licencia permite que otros distribuyan, mezclen, adapten y construyan sobre su trabajo, incluso comercialmente, siempre que le reconozcan la
creacion original. Esta es la licencia mas complaciente que se ofrece. Recomendado para la maxima difusion y uso de materiales con licencia.

@OO] .
Atribucion-Compartir Igual CC BY-SA:

Esta licencia permite que otros mezclen, adapten y desarrollen sobre su trabajo incluso con fines comerciales, siempre que le otorguen crédito y licencian
sus nuevas creaciones bajo los mismos términos. Esta licencia a menudo se compara con licencias de software de cédigo abierto y gratuito "copyleft".
Todos los trabajos nuevos basados en el suyo llevaran la misma licencia, por lo que cualquier derivado también permitira el uso comercial. Esta es la
licencia utilizada por Wikipedia y se recomienda para materiales que se beneficiarian de la incorporacion de contenido de Wikipedia y proyectos con
licencias similares.

oo
Atribucion-Sin Derivadas CC BY-ND:

Esta licencia permite a otros reutilizar el trabajo para cualquier propdsito, incluso comercial; sin embargo, no se puede com partir con otros en forma adaptada,
y se le debe otorgar crédito.

@O .
Atribucion-No Comercial CC BY-NC:

Esta licencia permite a otros remezclar, adaptar y construir sobre su trabajo sin fines comerciales, y aunque sus nuevos trabajos también deben
reconocerlo y ser no comerciales, no tienen que licenciar sus trabajos derivados en los mismos términos.

@OSe| | |
Atribucion-No Comercial-Compartir Igual CC BY-NC-SA:

Esta licencia permite a otros remezclar, adaptar y construir sobre su trabajo de forma no comercial, siempre que le otorguen crédito y licencian sus
nuevas creaciones bajo los mismos términos.

@80 I
Atribucion-No Comercial-Sin Derivadas CC BY-NC-ND:

Esta licencia es la mas restrictiva de nuestras seis licencias principales, permitiendo a otras sdlo descargar sus obras y compartirlas con otras siempre
y cuando den crédito, pero no pueden cambiarlas de forma alguna ni usarlas de forma comercial.

También brindamos herramientas que sirven en el espacio de «todos los derechos otorgados» del dominio plblico. Nuestra herramienta CCO permite
alas licenciantes ceder todos sus derechos y ubicar su obra en el dominio pablico, y nuestra Etiqueta de Dominio Publico permite que cualquier usuaria
«etiquete» una obra como parte del dominio publico.

*Fuente de informacion: https://icreativecommons.org/
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ANEXO “EJEMPLO DE DICCIONARIO DE DATOS”

Datos abiertos de la Subprocuraduria de Servicios
Diccionario de datos

Columna Tipo Concepto

ID_EXP Caracter(20) Namero que identifica a un expediente dentro de la base de datos. No se refiere al
ndmero de expediente administrativo de Profeco.

FECHA_INGRESO Fecha "dd-mm- Fecha en que ingres6 la queja en el Sistema Integral de Informacién y Procesos.

aaaa"
FECHA_FIN Fecha "dd-mm- Fecha en que se concluy6 el procedimiento.
aaaa"

TIPO_CONCILIACION Caracter(50) Valor que indica la forma de conciliacion o el estado en que se encuentra la
reclamacion. Los valores que considera son:
+ Cancelada. Capturada por error o duplicada.
+ Capturada: No ha sido turnada a un tipo de conciliacion.
+ En Proceso: No ha sido turnada a un tipo de conciliacion.
* Turnada a Concil Domiciliaria: Conciliacion realizada en el domicilio del
proveedor.
* Turnada a Concil Medios Elec.: Conciliacion por medio de la plataforma
Concilianet.
+ Turnada a Concil Person p/seg.: Conciliacion personal realizada en una Unidad
Administrativa.
* Turnada a Concil Resi p/ seguir: Conciliacion telefénica o por medios
electronicos para residentes en el extranjero.
* Turnada a Concil Telefonica: Conciliacion realizada en una conferencia
telefonica.

ESTADO_PROCESAL Caracter(50) Indica si la queja fue conciliada, no conciliada, cancelada, si hubo desistimiento, si
fue improcedente o bien si se encuentra en tramite.

PROVEEDOR Caracter(200) Razon social del proveedor asociado a la queja.

NOMBRE_COMERCIAL Caracter(200) Nombre comercial asociado a la razén social.

GIRO Carécter(300) Actividad comercial asociada al proveedor, de acuerdo al catalogo del Sistema
Integral de Informacion y Procesos.

SECTOR Carécter(100) Sector comercial asociado al proveedor.

UA Carécter(100) Delegacion, Subdelegacion o Unidad de Servicio de Profeco en la que se ingreso
la queja.

ESTADO_UA Carécter(100) Entidad Federativa en la que se localiza la unidad administrativa de Profeco.

TIPO_RECLAMACION Caracter(200) Es una clasificacion de la queja de acuerdo a lo expresado por la o el consumidor.

MOTIVO_RECLAMACION Caracter(200) Es una subclasificacion de la queja dependiente del tipo de reclamacion.

COSTO_BIEN Decimal(16,2) Monto (precio) del bien o servicio relacionado con la queja.

RECLAMADO Decimal(16,2) Monto reclamado por la o el consumidor derivado de su queja.

RECUPERADO Decimal(16,2) Monto recuperado a favor de la o el consumidor una vez concluido el
procedimiento.
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Columna Tipo Concepto

PROCEDIMIENTO Caracter(50) Tipo de procedimiento (queja, procedimiento por infracciones a la ley y arbitraje)
mediante el cual se recuperd el monto reclamado.

BIEN_SERVICIO Caracter(50) Clasificacion de acuerdo a lo que se reclamé en la queja: un bien o un servicio.

MEDIO_INGRESO Caracter(50) Formas de ingreso de la queja a Profeco: escrita, personal, internet, medios
electrénicos o telefonicos.

TIPO_PRODUCTO Caracter(50) Se refiere a si el producto es nuevo, usado o reconstruido y si el servicio es
normal (principal) o adicional.

MODALIDAD_COMPRA Caracter(100) Lugar o forma en la que se adquirid el bien o servicio: a domicilio, por internet, por
teléfono, imposicion del proveedor, en establecimiento fisico.

MODALIDAD_PAGO Caracter(50) Forma de pago del bien o servicio: al contado, a plazos, por apartado.

PROBLEMA_ESPECIAL Carécter(100) Identifica quejas relacionadas con una problemética o evento especifico relevante

para Profeco.
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*EJEMPLO DE LLENADO PLANTILLA VII.17 CONJUNTO DE DATOS

Contiene
informacion de las . . .
. licencias de los | Moviid | Licencias, ccC Liga
Licenc . ady chofer, . Men - .| donde se

. tipos de ” Si Atribuci
ias " transpo | gutomovili sual | encuentr

automovilista, e sta on (BY) a

chofer,
motociclista,

Liga donde se Documento Direccion de Luis Pérez Lopez Subdirector de sistemas de
encuentra PDF en informacion y informacién
conjunto SIR** evaluacion

Esta informacion se obtiene del sistema de registro de
licencias.

Iperez@hotmail.com 6622123456 y 57

*Datos como ejemplo no reales.
** \/éase “ANEXO EJEMPLO DE DICCIONARIO DE DATOS”
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ANEXQO 2



SISTEMA DE EVIDENCIAS

RELACION DE DOCUMENTOS DE LOS EXPEDIENTES UNICOS
indice de documentacion

requerida por expediente:

Obra publica

Servicios relacionados con obra

Adquisiciones y Servicios

Servicios Profesionales

Rubro Origen de los recursos

Modo de Ejecucion

Obra publica

Federal

Adjudicacion directa

Administracién directa

Licitacién publica

Licitacién por invitacion a 3 personas

Estatal

Adjudicacion directa

Administracion directa

Licitacién publica

Licitacién simplificada

Mixto*
(federal-estatal)

Adjudicacion directa

Administracién directa

Licitacién publica

Licitacion por invitacion a 3 personas

Propios*
(estatal)

Adjudicacion directa

Administracion directa

Licitacién publica

Licitacién simplificada

Servicios relacionados con

obra

Federal

Adjudicacion directa

Administracion directa

Licitacién publica

Licitacién por invitacion a 3 personas

Estatal

Adjudicacion directa

Administracién directa

Licitacién publica

Licitacién simplificada

Mixto*
(federal-estatal)

Adjudicacion directa

Administracion directa

Licitacién publica

Licitacién por invitacion a 3 personas

Propios*
(estatal)

Adjudicacion directa

Administracion directa

Licitacion publica

Licitacién simplificada
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Rubro

Origen de los recursos

Modo de Ejecucion

Adquisiciones y servicios

Federal

Adjudicacion Directa

Licitacion Publica

Licitacién por invitacion a cuando menos 3 personas

Estatal

Adjudicacion Directa

Licitacion Publica

Licitacién por invitacion a cuando menos 3 personas

Contratos Marco

Compra Consolidadas

Mixto*
(federal-estatal)

Adjudicacion Directa

Licitacion Publica

Licitacién por invitacion a cuando menos 3 personas

Adjudicacion Directa

Servicios Profesionales

Propios* Licitacion Publica

(estatal) Licitacién por invitacion a cuando menos 3 personas
Adjudicacion Directa

Federal Licitacién Publica
Licitacion por invitacion a cuando menos 3 personas
Adjudicacion Directa

Estatal Licitacion Publica

Licitacion por invitacion a cuando menos 3 personas

Mixto* (federal-estatal)

Adjudicacion Directa

Licitacion Publica

Licitacién por invitacion a cuando menos 3 personas

Adjudicacion Directa

Propios*(estatal) Licitacion Piblica
Licitacién por invitacion a cuando menos 3 personas
, . Estatal
Arrendamiento de Bienes Federal Adjudicacion Directa
Inmuebles —
Propios* (estatal)
Federal ]
Para el caso de programas de gobierno, la
Estatal q denci tidad  determinara |
Programas de gobierno Mixto* ependencia o ~entidad —determinara —1a
(federal-estatal) docum.e’ntauon a integrar, confor.me a las reglas de
Mixto* operacion o normatividad que aplique al programa de

(federal-estatal)

gobierno.
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Tipo de accidn: Obra publica
Modo de ejecucion: Adjudicacion directa
Origen del recurso: Federal / mixto

Minimo
No. Nombre del documento requeridos
a adjuntar
. Antes de la ejecucion
1 | Estudios de pre-inversion: factibilidad técnica, econdmica, ecoldgica y social (en su caso)
2 Documento que avale la adquisicion o regularizacion de la tenencia de la tierra (en su caso)
3 Oficio(s) de autorizacion de recursos 4
4 Manifestacion de impacto ambiental o escrito de la no aplicacion
5 Resolucion del impacto ambiental
6 | Estudio topografico
7 Estudio geotécnico
8 | Estudios de riesgo (Proteccion Civil en su caso)
9 | Licencia de uso de suelo (en su caso)
10 | Otros estudios (hidrologico e hidraulico)
11 | Memoria de célculo
12 | Proyectos arquitectdnicos (en su caso)
13 | Proyectos de ingenieria
14 | Trabajos por ejecutar
15 | Especificaciones generales, particulares y complementarias
16 | Licencia de construccion
17 | Dictamen de adjudicacion v
18 | Carta de aceptacion de obra por parte del contratista
19 | Copia de constancia de inscripcion en el registro simplificado
20 | Solicitud de autorizacion del SAT, Carta de no adeudos o convenios
21 | Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social
22 | Relacion de maquinaria y equipo que se empleara en la obra
23 | Manifiesto de firma FIEL VIGENTE del superintendente
24 | Presupuesto de obra
25 | Precios unitarios
26 | Contrato v
27 | Programa de ejecucion de los trabajos de contrato
28 | Garantia de cumplimiento del contrato
29 | Oficio informando a la SFP de anticipo superior al 50% (en su caso)
30 | Garantia de aplicacion y amortizacion del anticipo (en su caso)
31 | Factura de anticipo (en su caso)
32 | Comprobante del pago de anticipo (en su caso)
33 | Convenio por diferimiento de pago del anticipo (en su caso)
II. Durante la ejecucion
34 | Designacion del residente de la obra
35 | Designacion del superintendente de la obra
36 | Bitacora electronica de obra o convencional con autorizacion
37 | Escrito de la disposicion del o los inmuebles
38 | Aviso de inicio de la obra
39 | Estimaciones y niimero generadores de obra 4
40 | Reportes de avances de obra
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41

Reporte fotografico

42

Croquis con dimensiones y ubicacion de los trabajos
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43 | Reportes de laboratorio y resultados de las pruebas
44 | Dictamen técnico sobre el (los) convenio(s) (en su caso)
45 | Convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso)
46 | Anexo(s) del (los) convenio(s) presupuesto y programa (en su caso)
47 | Garantia del (los) convenios modificatorios y/o adicional(es) (en su caso)
48 | Cambios del proyecto, su justificacion y autorizacion (en su caso)
49 | Oficio de solicitud del contratista de precios unitarios no considerados en el catalogo original del contrato
(en su caso)
50 | Analisis de los precios unitarios no considerados en el catalogo original del contrato (en su caso)
51 | Autorizacién de precios unitarios no considerados en el catélogo original del contrato (en su caso)
52 | Anélisis de ajuste de costos (escalatoria) de precios unitarios (en su caso)
53 | Autorizacion de ajustes de PU (en su caso)
54 | Notificacién al contratista del aviso de inicio del procedimiento de rescisién administrativa (en su caso)
55 | Solicitud al contratista de la parte no amortizada al contrato de obra (en su caso)
56 | Acta circunstanciada del procedimiento de rescision administrativa del contrato (en su caso)
57 | Resolucion al procedimiento de rescisién (en su caso)
58 | Escrito de designacién del servidor piblico autorizado para la suspensién de obra
59 | Acta circunstanciada de suspension (en su caso)
60 | Notificacién al contratista de la suspension (en su caso)
61 | Solicitud del contratista de reclamo de pago de gastos no recuperables por suspensién de obra
62 | Convenio por suspension de obra (en su caso)
63 | Acta circunstanciada de terminacion anticipada de la obra (en su caso)
64 | Notas en la bitécora (en su caso)
IIl. Después de la ejecucion
65 | Aviso de terminacion de la obra
66 | Acta de entrega-recepcion de la obra
67 | Reintegro del anticipo (en su caso)
68 | Garantfa para responder por los defectos y vicios ocultos
69 | Finiquito de obra
70 | Planos de construccion finales
71

Acta administrativa de extincion de derechos y obligaciones
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Tipo de accion: Obra publica
Modo de ejecucion: Administracion directa
Origen del recurso: Federal / mixto

Minimo
No. Nombre del documento requeridos a
adjuntar
I. Antes de la ejecucion

1 Estudios de pre-inversion: factibilidad técnica, econdmica, ecolégica y social (en su caso)

2 Documento que avale la adquisicion o regularizacion de la tenencia de la tierra (en su caso)

3 Oficio(s) de autorizacion de recursos v
4 Anexos técnicos aprobados

5 Manifestacion de impacto ambiental 0 escrito de la no aplicacion

6 Resolucién de impacto ambiental

7 Estudio topografico

8 Estudio geotécnico

9 Estudios de riesgo (Proteccion Civil en su caso)

10 Licencia de uso de suelo (en su caso)

11 Otros estudios (hidroldgico e hidraulico)

12 Memoria de calculo

13 Proyectos arquitectdnicos (en su caso)

14 Proyectos de ingenieria v
15 Trabajos por ejecutar

16 Especificaciones generales, particulares y complementarias

17 Licencia de construccion

18 Presupuesto de los trabajos por costo unitarios

19 Programa de ejecucion y erogaciones

20 Programa de utilizacion de recursos humanos

21 Programa de suministro de los materiales, equipo de instalacion permanente y control de calidad

22 Programa de utilizacion de la maquinaria o equipo de construccion

23 Acuerdo por administracion directa v
24 Designacion del residente de la obra

Il. Durante la ejecucion

25 Reportes de laboratorio y resultados de las pruebas

26 Autorizacion de pago y/o cuentas por liquidar certificadas

27 Modificaciones o cambios de proyecto, justificacion y autorizacion

28 Control de almacén de materiales y equipo

Descripcion de estimaciones, de conceptos y volimenes de obra correspondientes a la documentacion que se

29 presenta a cobro

30 Facturas de adquisiciones, servicios generales, néminas, etc.

31 Pdliza de pago

32 Bitacora de obra v
33 Informes periddicos y final v

I1l. Después de la ejecucion

34 Acta de entrega-recepcion de obra v
35 Planos de construccién finales

36 Cantidades de obra realizada (concentrado de volimenes)
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Tipo de accion: Obra publica
Modo de ejecucion: Licitacion publica
Origen del recurso: Federal / mixto

Minimo
No. Nombre del documento requeridos
a adjuntar
. Antes de la ejecucion
1 | Estudios de pre-inversion: factibilidad técnica, economica, ecoldgica y social (en su caso)
2 | Documento que avale la adquisicion o regularizacion de la tenencia de la tierra (en su caso)
3 | Oficio(s) de autorizacion de recursos v
4 | Manifestacion de impacto ambiental o escrito de la no aplicacién
5 | Resolucién de impacto ambiental
6 | Estudio topogréafico
7 | Estudio geotécnico
8 | Estudios de riesgo (Proteccion Civil en su caso)
9 [ Licencia de uso de suelo (en su caso)
10| Otros estudios (hidrolégico e hidraulico)
11| Memoria de célculo
12| Proyectos arquitectonicos (en su caso)
13| Proyectos de ingenieria
14| Trabajos por ejecutar
15| Especificaciones generales, particulares y complementarias
16| Licencia de construccion (en su caso)
17| Resumen de convocatoria (DOF)
18| Bases de licitacion y sus Anexos
19| Comprobante compranet
20| Invitacién al Testigo social (en su caso
21| Testimonio del Testigo social (en su caso
22| Invitacion al Organo Interno de Control
23| Actade visita al sitio de la obra y/o manifestacion de conocer el sitio
24| Acta de junta de aclaraciones
25| Acta de apertura de propuestas
26| Testimonio notario apertura de propuestas
27| Actade fallo v
28| Testimonio notario fallo
29| Evidencia compranet Acta de fallo
30| Acta constitutiva
31| Convenio de asociacion de contratistas (en su caso)
32| Poder de Representante Legal
33| Manifiesto del domicilio para oir y recibir notificaciones
34| Solicitud de autorizacién del SAT, Carta de no adeudos o convenio (montos >$300,000)
35| Opinion de obligaciones fiscales en materia de seguridad social (montos >$300,000)
36| Curriculum del contratista
37| Relacion de maquinaria y equipo que se empleara en la obra
38| Explosion de insumos
39| Programa de ejecucion de los trabajos
40| Programa de personal, materiales, equipo y control de calidad
41| Manifiesto de firma FIEL VIGENTE del superintendente
42| Propuesta economica
43| Programa de ejecucion de los trabajos
44| Precios unitarios
45| Contrato v
46| Programa de ejecucion de los trabajos de contrato
47| Garantia de cumplimiento del contrato
48| Justificacion técnica de anticipo superior al 30% (en su caso)
49| Garantia de aplicacion y amortizacion del anticipo (en su caso)
50| Factura de anticipo (en su caso)
51| Comprobante del pago de anticipo (en su caso)
52| Convenio de diferimiento por pago tardio del anticipo (en su caso)
Il. Durante la ejecucion
53| Designacion del residente de la obra (incluye el nombramiento como servidor publico)
54| Designacion del superintendente de la obra
55| Bitacora electronica de obra o convencional con autorizacion
56| Escrito de la disposicion del o los inmuebles
57| Aviso de inicio de la obra
58| Estimaciones y nimero generadores v
59| Reportes de avances de obra
60| Reportes de laboratorio y resultados de las pruebas (en su caso)
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61| Reporte fotografico

62| Croquis con dimensiones y ubicacion de los trabajos

63| Cambios del proyecto, su justificacion y autorizacion (en su caso)

64| Oficio de solicitud de prérroga y programas correspondientes por el o la contratista

65| Dictamen técnico sobre el (los) convenio(s) (en su caso)

66| Convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso)

67| Anexo(s) del (los) convenio(s) presupuesto y programa (en su caso)

68| Garantia del (los) convenios modificatorios y/o adicional(es) (en su caso)

69 Solicitud del contratista de ejecutar cantidades adicionales y/o de precios unitarios no considerados en el catalogo original del
contrato (en su caso)

70| Andlisis de los precios unitarios no considerados en el catalogo original del contrato (en su caso)

71

Autorizacién de ejecutar cantidades adicionales y/o de precios unitarios no considerados en el catalogo original del contrato (en
Su caso)

72

Analisis de ajuste de costos (escalatoria) de precios unitarios (en su caso)

73

Autorizacion de ajustes de precios unitarios (en su caso)

74| Solicitud y autorizacion de la SFP para modificacién de contratos a través de convenios mayores al 25% por monto y plazo
75| Notificacion al contratista del aviso de inicio del procedimiento de rescision administrativa (en su caso)

76| Solicitud al contratista de la parte no amortizada al contrato de obra (en su caso)

77| Acta circunstanciada del procedimiento de rescision administrativa del contrato (en su caso)

78| Resolucion al procedimiento de rescision (en su caso)
79| Escrito de designacion del servidor publico autorizado para la suspension de la obra
80| Acta circunstanciada de suspension (en su caso)
81| Notificacion al contratista de la suspension (en su caso)
82| Solicitud del contratista de reclamo de pago de gastos no recuperables por suspension de la obra
83| Convenio por suspension de obra
84| Acta circunstanciada de terminacion anticipada de la obra
85| Notas en la bitcora (en su caso)
Ill. Después de la ejecucion
86| Aviso de terminacion de la obra
87| Acta de entrega-recepcion de obra
88| Reintegro del anticipo (en su caso)
89| Garantia de vicios ocultos
90| Finiquito de obra
91| Planos de construccion finales
92| Acta administrativa de extincion de derechos y obligaciones
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Tipo de accion: Obra publica
Modo de ejecucion: Licitacidn por invitacién a 3 personas
Origen del recurso: Federal / mixto

No. Nombre del documento '%"\Jg‘;*’rﬂﬁoaﬁ
. Antes de la ejecucion
1 Estudios de pre-inversion: factibilidad técnica, econdémica, ecoldgica y social (en su caso)
2 Documento que avale la adquisicion o regularizacion de la tenencia de la tierra (en su caso)
3 Oficio(s) de autorizacion de recursos v
4 Manifestacion de impacto ambiental o escrito de no aplicacion
5 Resolucion de impacto ambiental
6 Estudio topogréfico
7 Estudio geotécnico
8 Estudios de riesgo (Proteccion Civil en su caso)
9 Licencia de uso de suelo (en su caso)
10 | Otros estudios (hidrologico e hidraulico)
11 | Memoria de célculo
12 | Proyectos arquitecténicos (en su caso)
13 | Proyectos de ingenieria
14 | Trabajos por ejecutar
15 | Especificaciones generales, particulares y complementarias
16 | Licencia de construccion (en su caso)
17 | Comprobante compranet
18 | Invitacién a los contratistas v
19 | [Invitacion al Organo Interno de Control
20 | Acta de visita al sitio de la obra y/o manifestacion de conocer el sitio de la obra
21 | Acta de Junta de aclaraciones
22 | Acta de apertura de propuestas
23 | Dictamen de adjudicacion
24 | Actade fallo v
25 | Evidencia compranet acta de fallo
26 | Acta constitutiva
27 | Poder de Representante Legal
28 | Manifiesto del domicilio para oir y recibir notificaciones
29 | Solicitud de opinion del SAT, Carta de no adeudos o Convenio
30 | Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de Seguridad Social (>$300,000)
31 | Curriculum del contratista
32 | Relacién de maquinaria y equipo que se empleard en la obra
33 | Explosion de insumos
34 | Programa de ejecucion de los trabajos
35 | Programa de personal, materiales, equipo y control de calidad
36 | Manifiesto de firma FIEL VIGENTE del superintendente
37 | Propuesta econdémica
38 | Programa de ejecucion de los trabajos
39 | Precios unitarios
40 | Contrato v
41 | Programa de ejecucion de los trabajos de contrato
42 | Garantia de cumplimiento del contrato
43 | Justificacion técnica de anticipo superior al 30% (en su caso)
44 | Garantia de aplicacion y amortizacion del anticipo (en su caso)
45 | Factura del anticipo (en su caso)
46 | Comprobante del pago del anticipo (en su caso)
47 | Convenio por diferimiento del pago del anticipo (en su caso)
Il. Durante la ejecucion
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48 | Designacion del Residente de la obra
49 | Designacion del Superintendente de la obra
50 | Bitacora electronica de obra o convencional con autorizacion
51 | Escrito de la disposicion del o los inmuebles
52 | Aviso de inicio de la obra
53 | Estimacionesy nimero generadores
54 | Reportes de avances de obra
55 | Reportes de laboratorio y resultados de las pruebas (en su caso)
56 | Reporte fotogréafico
57 | Croquis con dimensiones y ubicacion de los trabajos
58 | Cambios del proyecto, su justificacion y autorizacién (en su caso)
59 | Oficio de solicitud de prorroga y programas correspondientes por el o la contratista (en su caso)
60 | Dictamen técnico sobre el (los) convenio(s) (en su caso)
61 | Convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso)
62 | Anexo(s) del (los) convenio(s) presupuesto y programa (en su caso)
63 | Garantia del (los) convenios modificatorios y/o adicional(es) (en su caso)
Solicitud del contratista de ejecutar cantidades adicionales y/o de precios unitarios no considerados en el catalogo
64 | original del contrato (en su caso)
65 | Andlisis de los precios unitarios no considerados en el catélogo original del contrato (en su caso)
Autorizacion de ejecutar cantidades adicionales y/o de precios unitarios no considerados en el catalogo original del
66 | contrato (en su caso)
67 | Andlisis de ajuste de costos (escalatoria) de precios unitarios (en su caso)
68 | Autorizacion de ajustes de precios unitarios (en su caso)
Solicitud y autorizacion de la SFP para modificacion de contratos a través de convenios mayores al 25% por monto y
69 | plazo
70 | Notificacion al contratista del aviso de inicio del procedimiento de rescision administrativa (en su caso)
71 | Solicitud al contratista de la parte no amortizada al contrato de obra (en su caso)
72 | Acta circunstanciada del procedimiento de rescision administrativa del contrato (en su caso)
73 | Resolucién al procedimiento de rescision (en su caso)
74 | Escrito de designacion del servidor pablico autorizado para la suspension de la obra
75 | Acta circunstanciada de suspension (en su caso)
76 | Notificacion al contratista de la suspension (en su caso)
77 | Solicitud del contratista de reclamo de pago de gastos no recuperables por suspension de la obra
78 | Convenio por suspension de obra
79 | Acta circunstanciada de terminacion anticipada de la obra
80 | Notas en la bitacora (en su caso)
1. Después de la ejecucion
81 | Auviso de terminacion de la obra
82 | Acta de entrega-recepcion de obra
83 | Reintegro del anticipo (en su caso)
84 | Garantia para responder por los defectos y vicios ocultos
85 | Finiquito de obra
86 | Planos de construccidn finales
87 | Acta administrativa de extincion de derechos y obligaciones
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Tipo de accion: Obra publica
Modo de ejecucion: Adjudicacion directa
Origen del recurso: Estatal / propios

Minimo
No. Nombre del documento requeridos
a adjuntar
|. Antes de la ejecucion
1 Estudios de pre-inversion: factibilidad técnica, econdmica, ecoldgica y social (en su caso)
2 Documento que avale la adquisicion o regularizacion de la tenencia de la tierra (en su caso)
3 Oficio(s) de autorizacion de recursos v
4 Licencia ambiental integral
5 Estudio topogréafico
6 Estudio geotécnico
7 Estudios de riesgo (Proteccidn civil en su caso)
8 Licencia de uso de suelo (en su caso)
9 Otros estudios (hidroldgico e hidraulico
10 | Memoria de célculo
11 | Proyectos arquitectonicos (en su caso)
12 | Proyectos de ingenieria
13 | Trabajos por ejecutar
14 | Especificaciones generales, particulares y complementarias
15 | Licencia de construccion (en su caso)
16 | Dictamen de adjudicacion v
17 | Constancia de inscripcion en el registro simplificado
18 | Manifiesto del domicilio para oir y recibir notificaciones
19 | Manifiesto de no adeudo con la Secretaria de Hacienda
20 | Relacién de maquinaria y equipo que se empleard en la obra
21 | Presupuesto de obra
22 | Anélisis de precios unitarios
23 | Contrato u orden de trabajo (en su caso) v
24 | Garantia de cumplimiento y vicios ocultos del contrato
25 | Garantia de aplicacion y amortizacion del anticipo (en su caso)
26 | Factura del anticipo (en su caso)
27 | Comprobante del pago del anticipo (en su caso)
28 | Convenio por diferimiento del pago del anticipo (en su caso)
II. Durante la ejecucion
29 | Designacion del residente de la obra
30 | Designacion del superintendente de la obra
31 | Escrito de la disposicién del o los inmuebles
32 | Bitacora de obra convencional
33 | Aviso de inicio de obra
34 | Estimacionesy nimero generadores v
35 | Reportes de avances de obra
36 | Reportes de laboratorio y resultados de las pruebas (en su caso)
37 | Reporte fotogréfico
38 | Croquis con dimensiones y ubicacion de los trabajos
39 | Cambios del proyecto, su justificacion y autorizacion (en su caso) v
40 | Solicitud de prdrroga y programas correspondientes por el contratista (en su caso)
41 | Dictamen técnico sobre el (Ios) convenio(s) (en su caso)
42 | Convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso) v
43 | Anexo(s) del (los) convenio(s) presupuesto y programa (en su caso)
44 | Garantia del (los) convenios modificatorios y/o adicional(es) (en su caso)
Solicitud de autorizacion de ejecucion de cantidades adicionales y de conceptos no considerados en el catalogo original del contrato
45 | (en su caso)
46 | Andlisis de los precios unitarios no considerados en el catalogo original del contrato (en su caso)
47 | Autorizacién de precios unitarios no considerados en el catalogo original del contrato (en su caso)
48 | Solicitud de ajuste de costos
49 | Andlisis de ajuste de costos (escalatoria) de precios unitarios (en su caso)
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50 | Autorizacion de ajustes de precios unitarios (en su caso)
51 | Notificacion al contratista del aviso de inicio del procedimiento de rescision administrativa (en su caso)
52 | Solicitud al contratista de la parte no amortizada al contrato de obra (en su caso)
53 | Acta circunstanciada del procedimiento de rescision administrativa del contrato
54 | Resolucion al procedimiento de rescision
55 | Escrito de designacion del servidor puablico autorizado para la suspension de la obra
56 | Acta circunstanciada de suspension
57 | Notificacion al contratista de la suspension
58 | Solicitud del contratista de reclamo de pago de gastos no recuperables por suspension de obra
59 | Convenio por suspension de obra
60 | Acta circunstanciada de terminacion anticipada de obra
61 | Notas en la bitacora
1. Después de la ejecucion
62 | Aviso de terminacion de obra
63 | Acta de entrega-recepcion de obra
64 | Reintegro del anticipo (en su caso)
65 | Finiquito de obra
66 | Planos de construccion finales
67 | Acta administrativa de extincion de derechos y obligaciones
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Tipo de accién: Obra publica
Modo de ejecucion: Administracion directa

Origen del recurso: Estatal / propios
Minimo
No. Nombre del documento requeridos a
adjuntar
. Previo a la ejecucion
A) Planeacion, programacion y presupuestacion
1 Estudios de pre-inversion: factibilidad técnica, econémica, ecolégica y social (en su caso)
2 Documento que avale la adquisicion y regulacion de la tenencia de la tierra (en su caso)
3 Oficio(s) de autorizacion de recursos v
4 Anexos técnicos aprobados
5 Licencia ambiental integral
6 Estudio topografico
7 Estudio geotécnico
8 Estudios de riesgo (Proteccion Civil) (en su caso)
9 Licencia de uso de suelo (en su caso)
10 | Otros estudios (hidroldgico e hidraulico)
11 | Memoria de calculo
12 | Proyectos arquitecténico
13 | Proyectos de ingenieria (en su caso) v
14 | Trabajos por ejecutar
15 | Especificaciones generales, particulares y complementarias
16 | Licencia de construccion (en su caso)
17 | Presupuesto de los trabajos por costo unitarios
18 | Programa de ejecucion y erogaciones
19 | Programa de utilizacion de recursos humanos
20 | Programa de suministro de los materiales, equipo de instalacién permanente y control de calidad
21 | Programa de utilizacion de la maquinaria o equipo de construccion
B) Contratacion
22 | Acuerdo por administracion directa v
23 | Designacion del residente de la obra
Il. Durante la ejecucion
A) Ejecucion
24 | Bitacora de obra v
25 | Modificaciones o cambios de proyecto, justificacion y autorizacion
26 | Descripcion de conceptos y volimenes de obra correspondientes a la documentacion que se presenta a cobro
27 | Reportes de laboratorio y resultados de las pruebas
28 | Autorizacion de pago y/o cuentas por liquidar certificadas
29 | Control de almacén de materiales y equipo
30 | Facturas de adquisiciones, servicios generales, néminas, etc.
31 | Poliza de pago
32 | Informes periddicos y final v
1. Después de la ejecucion
33 | Actade entrega - recepcion de obra v
34 | Planos de construccion finales ya corregidos
35 | Cantidades de obra realizada (concentrado de volimenes)
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Tipo de accién: Obra publica
Modo de ejecucion: Licitacion simplificada
Origen del recurso: Estatal / propios

Minimo
No. Nombre del documento requeridos
a adjuntar
|. Antes de la ejecucion
1 Estudios de pre-inversion: factibilidad técnica, econdmica, ecolégica y social (en su caso)
2 Documento que avale la adquisicion o regularizacion de la tenencia de la tierra (en su caso)
3 Oficio(s) de autorizacion de recursos v
4 Licencia ambiental integral
5 Estudio topogréfico
6 Estudio geotécnico
7 Estudios de riesgo (Proteccion Civil en su caso)
8 Licencia de uso de suelo (en su caso)
9 Otros estudios (hidroldgico e hidraulico)
10 | Memoria de célculo
11 | Proyectos arquitectdnicos (en su caso)
12 | Proyectos de ingenieria
13 | Trabajos por ejecutar
14 | Especificaciones generales, particulares y complementarias
15 | Licencia de construccion (en su caso)
16 | Dictamen de justificacion de licitacion simplificada
17 | Oficio de invitacion de licitantes v
18 | Oficio o correo electronico de invitacion a las autoridades (SH, SE, SCG, CAES, CIC)
19 | Recibo de pago de las bases y sus anexos
20 | Acta de visita al sitio de la obra y/o manifestacion de conocer el sitio
21 | Acta de apertura de propuestas
22 | Dictamen de fallo
23| Acta de fallo v
24 | Fallo
25 | Escrito independiente a las propuestas rechazadas
26 | Constancia de inscripcion en el registro simplificado
27 | Acta constitutiva
28 | Poder de Representante Legal
29 | Manifiesto del domicilio para oir y recibir notificaciones
30 | Manifiesto de no adeudo con la Secretaria de Hacienda
31 | Curriculum del contratista
32 | Relacién de maquinaria y equipo que se empleara en la obra
33 | Programa de la obra
34 | Programa de personal, materiales, equipo y control de calidad
35 | Presupuesto de obra
36 | Andlisis de Precios unitarios
37 | Contrato v
38 | Garantia de cumplimiento y vicios ocultos del contrato
39 [ Garantia de aplicacion y amortizacion del anticipo (en su caso)
40 | Factura del anticipo (en su caso)
41 | Comprobante del pago del anticipo (en su caso)
42 | Convenio por diferimiento del pago del anticipo (en su caso)
Il. Durante la ejecucion
43 | Designacion del Residente de la obra
44 | Designacion del Superintendente de la obra
45 | Bitacora de obra convencional
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46 | Escrito de la disposicion del o los inmuebles
47 | Aviso de inicio de la obra
48 | Estimacionesy nimero generadores
49 | Reportes de avances de obra
50 | Reportes de laboratorio y resultados de las pruebas (en su caso)
51 | Reporte fotografico
52 | Croquis con dimensiones y ubicacién de los trabajos
53 | Cambios del proyecto, su justificacion y autorizacion (en su caso)
54 | Oficio de solicitud de prorroga y programas correspondientes por el o la contratista (en su caso)
55 | Dictamen técnico sobre el (los) convenio(s) (en su caso)
56 | Convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso)
57 | Anexo(s) del (los) convenio(s) presupuesto y programa (en su caso)
58 | Garantia del (los) convenios modificatorios y/o adicional(es) (en su caso)

Solicitud de autorizacién de ejecucion de cantidades adicionales y de conceptos no considerados en el catalogo original del
59 | contrato

(en su caso)
60 | Andlisis de los precios unitarios no considerados en el catélogo original del contrato (en su caso)
61 | Autorizacidn de precios unitarios no considerados en el catélogo original del contrato (en su caso)
62 | Andlisis de ajuste de costos (escalatoria) de precios unitarios (en su caso)
63 | Autorizacion de ajustes de precios unitarios (en su caso)
64 | Notificacion al contratista del aviso de inicio del procedimiento de rescision administrativa (en su caso)
65 | Solicitud al contratista de la parte no amortizada al contrato de obra (en su caso)
66 | Acta circunstanciada del procedimiento de rescisién administrativa del contrato (en su caso)
67 | Resolucién al procedimiento de rescision (en su caso)
68 | Escrito de designacion del servidor publico autorizado para la suspension de la obra
69 | Acta circunstanciada de suspension (en su caso)
70 | Notificacion al contratista de la suspension (en su caso)
71 | Solicitud del contratista de reclamo de pago de gastos no recuperables por suspension de la obra
72 | Convenio por suspension de obra
73 | Acta circunstanciada de terminacion anticipada de la obra
74 | Notas en la bitcora (en su caso)

1. Después de la ejecucion

75 | Aviso de terminacion de la obra
76 | Acta de entrega-recepcion de obra
77 | Reintegro del anticipo (en su caso)
78 | Finiquito de obra
79 Planos de construccion finales
80 | Acta administrativa de extincion de derechos y obligaciones
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Tipo de accion: Obra publica
Modo de ejecucion: Licitacion publica
Origen del recurso: Estatal / propios

Minimo
No. Nombre del documento requeridos
a adjuntar
. Antes de la ejecucion
1 Estudios de pre-inversion: factibilidad técnica, economica, ecologica y social (en su caso)
2 Documento que avale la adquisicion o regularizacion de la tenencia de la tierra (en su caso)
3 Oficio(s) de autorizacion de recursos v
4 Licencia ambiental integral
5 Estudio topografico
6 Estudio geotécnico
7 Estudios de riesgo (Proteccion Civil en su caso)
8 Licencia de uso de suelo (en su caso)
9 Otros estudios (hidroldgico e hidraulico)
10 | Memoria de clculo
11 | Proyectos arquitecténicos (en su caso)
12 | Proyectos de ingenieria
13 | Trabajos por ejecutar
14 | Especificaciones generales, particulares y complementarias
15 | Licencia de construccion (en su caso)
16 | Convocatoria (Boletin Oficial del Estado)
17 | Bases de licitacion y sus anexos
18 | Oficio o correo electrdnico de invitacion a las autoridades (SH, SE, SCG, CAES, CIC)
19 | Recibo de pago de las bases y sus anexos de los licitantes
20 | Acta de visita al sitio de la obra y/o manifestacion de conocer el sitio
21 | Acta de junta de aclaraciones
22 | Acta de apertura de propuestas
23 | Testimonio notario apertura de propuestas
24 | Dictamen de fallo
25 | Acta de fallo v
26 | Fallo
27 | Escrito independiente a las propuestas rechazadas
28 | Testimonio notario fallo
29 | Acta constitutiva
30 | Convenio de asociacion de contratistas (en su caso)
31 | Poderde representante Legal
32 | Manifiesto del domicilio para oir y recibir notificaciones
33 | Manifiesto de no adeudo con la Secretaria de Hacienda
34 | Curriculum del contratista
35 | Relacién de maquinaria y equipo que se empleard en la obra
36 | Programa de la obra
37 | Programa de personal, materiales, equipo y control de calidad
38 | Presupuesto de obra
39 | Precios unitarios
40 | Contrato 4
41 | Garantia de cumplimiento y vicios ocultos del contrato
42 | Garantia de aplicacién y amortizacion del anticipo (en su caso)
43 | Factura del anticipo (en su caso)
44 | Comprobante del pago del anticipo (en su caso)
45 | Convenio por diferimiento del pago del anticipo (en su caso)
II. Durante la ejecucion
46 | Designacion del residente de la obra
47 | Designacion del superintendente de la obra
48 | Bitacora de obra convencional
49 | Escrito de la disposicion del o los inmuebles
50 | Aviso de inicio de la obra
51 | Estimacionesy nimero generadores v
52 | Reportes de avances de obra
53 | Reportes de laboratorio y resultados de las pruebas (en su caso)
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54 | Reporte fotografico
55 Croquis con dimensiones y ubicacion de los trabajos
56 Cambios del proyecto, su justificacion y autorizacion (en su caso)
57 Oficio de solicitud de prérroga y programas correspondientes por el o la contratista (en su caso)
58 Dictamen técnico sobre el (los) convenio(s) (en su caso)
59 Convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso)
60 | Anexo(s) del (los) convenio(s) presupuesto y programa (en su caso)
61 Garantia del (los) convenios modificatorios y/o adicional(es) (en su caso)

Solicitud de autorizacién de ejecucion de cantidades adicionales y de conceptos no considerados en el catalogo original del contrato
62 | (ensucaso)
63 | Andlisis de los precios unitarios no considerados en el catalogo original del contrato (en su caso)
64 | Autorizacion de cantidades adicionales y precios unitarios no considerados en el catalogo original del contrato (en su caso)
65 | Andlisis de ajuste de costos (escalatoria) de precios unitarios (en su caso)
66 | Autorizacion de ajustes de precios unitarios (en su caso)
67 Notificacion al contratista del aviso de inicio del procedimiento de recisién administrativa (en su caso)
68 Solicitud al contratista de la parte no amortizada al contrato de obra (en su caso)
69 | Acta circunstanciada del procedimiento de rescision administrativa del contrato (en su caso)
70 Resolucion al procedimiento de rescision (en su caso)
71 Escrito de designacion del servidor publico autorizado para la suspension de la obra
72 | Acta circunstanciada de suspension (en su caso)
73 | Notificacion al contratista de la suspension (en su caso)
74 | Solicitud del contratista de reclamo de pago de gastos no recuperables por suspension de la obra
75 Convenio por suspensién de obra
76 | Acta circunstanciada de terminacion anticipada de la obra
77 | Notas en la bitacora (en su caso)

I1l. Después de la ejecucion

78 | Aviso de terminacion de la obra
79 | Acta de entrega-recepcion de obra
80 | Reintegro del anticipo (en su caso)
81 Finiquito del servicio
82 Planos de construccion finales
83 | Acta administrativa de extincion de derechos y obligaciones
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Tipo de accidon: Servicios relacionados con obra publica
Modo de ejecucion: Adjudicacion directa
Origen del recurso: Federal / mixtos

Minimo
No. Nombre del documento requeridos a
adjuntar
I. Previo a la ejecucion

A) Planeacion, programacion y presupuestacion

1 Oficio (s) de autorizacion de recursos v

2 Términos de referencia

3 Especificaciones generales, particulares y complementarias

4 Dictamen de adjudicacion v

5 | Carta de aceptacion del servicio por parte del contratista

6 | Copiade constancia de inscripcion en el registro simplificado

7 Solicitud de autorizacion del SAT, Carta de no adeudos o Convenio (montos > $300,000)

8 | Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social (montos > $300,000)

9 Manifiesto de firma FIEL VIGENTE del superintendente
10 | Presupuesto del servicio v
11 | Precios unitarios
12 | Contrato v
13 | Garantia de cumplimiento del contrato
14 | Oficio informado a la SFP de anticipo superior al 50% (en su caso)
15 | Garantia de aplicacion y amortizacion del anticipo (en su caso)
16 | Factura de anticipo (en su caso)
17 | Comprobante del pago de anticipo (en su caso)
18 | Convenio por diferimiento de pago del anticipo (en su caso)

II. Durante la ejecucion
19 | Designacion del residente del servicio
20 | Designacion del superintendente del servicio
21 | Bitacora Electrénica de obra (servicio) o convencional con autorizacion
22 | Auviso del inicio del servicio
23 | Estimacionesy nimeros generadores v
24 | Reportes de laboratorio y resultados de las pruebas (en su caso)
25 | Reporte fotogréfico
26 | Reporte de avances
27 | Dictamen técnico sobre el (los) convenio(s) (en su caso)
28 | Convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso) v
29 | Anexo(s) del (los) convenio(s) (presupuesto, programa) (en su caso)
30 | Garantia del (los) convenio(s) modificatorio(s) y/o adicional(es) (en su caso)
Solicitud del contratista de ejecutar cantidades adicionales y/o precios unitarios no considerados en el catalogo original del
31 | contrato (en su caso)
32 | Andlisis de precios unitarios no considerados en el catalogo original del contrato solicitado por el contratista (en su caso)
33 Autorizacion de ejecutar cantidades adicionales y/o de precios unitarios no considerados en el catalogo original del contrato (en
Su caso)

34 | Andlisis de ajustes de costos (escalatoria) de precios unitarios (en su caso)
35 | Autorizacion de ajustes de PU (resolucion) (en su caso)
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36 | Notificacion al contratista del aviso de inicio del procedimiento de rescision administrativa
37 | Solicitud al contratista de la parte no amortizada al contrato de obra
38 | Acta circunstanciada del procedimiento de rescision administrativa del contrato
39 | Resolucién al procedimiento de rescision
40 | Escrito de designacion del servidor publico autorizado para la suspension del servicio
41 | Notificacion al contratista de la suspension
42 | Acta circunstanciada de suspension
43 | Solicitud del contratista de reclamo de pago de gastos no recuperables por suspension del servicio
44 | Convenio por suspension del servicio
45 | Acta circunstanciada de terminacién anticipada del servicio
46 | Notas en la bitacora
I1l. Después de la ejecucion
47 | Aviso de terminacion del servicio
48 | Acta de entrega - recepcion del servicio
49 | Garantia para responder por los defectos y vicios ocultos
50 | Finiquito del servicio
51 | Acta administrativa de extincion de derechos y obligaciones
52 | Reintegro del anticipo (en su caso)
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Tipo de accidon: Servicios relacionados con obra publica
Modo de ejecucion: Administracion directa
Origen del recurso: Federal / mixtos

Minimo
No. Nombre del documento requeridos a
adjuntar
. Previo a la ejecucion
A) Planeacion, programacion y presupuestacion

1 Oficios de autorizacion de recursos 4

2 Anexos técnicos aprobados

3 Términos de referencia

4 Presupuesto de los trabajos por costo unitarios

5 Programa de ejecucion y erogaciones del servicio

6 Programa de utilizacion de recursos humanos

7 Programa de suministro de los materiales y equipo de instalacion permanente

B) Contratacion
8 Acuerdo por administracion directa 4
9 Designacion del residente del servicio
Il. Durante la ejecucion

10 Autorizacion de pago y/o cuentas por liquidar certificadas

11 Facturas de adquisiciones, servicios generales, néminas, etc.

12 Pdlizas de pago

13 Bitacora de obra (servicio) o biticora convencional con autorizacion 4
14 Informes periddicos y final

ll. Después la ejecucion
15 Acta de entrega - recepcion del servicio v
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Tipo de accidn: Servicios relacionados con obra publica
Modo de ejecucion: Licitacion publica
Origen del recurso: Federal / mixtos

No.

Nombre del documento

Minimo
requeridos
a adjuntar

. Previo a la ejecucion

Planeacion, programacion y presupuestacion

Oficio (s) de autorizacion de recursos

Términos de referencia

Especificaciones generales, particulares y complementarias

Licitacion

Resumen de convocatoria (DOF)

Bases de licitacion y sus anexos

Comprobante Compranet

Invitacion al testigo social (en su caso)

Testimonio del testigo social (en su caso)

Invitacion al Organo Interno de Control

Acta de visita al sitio de la obra y/o manifestacion de conocer el sitio (en su caso)

Acta de junta de aclaraciones

Acta de apertura de propuestas

Testimonio notario apertura de propuestas

Acta de fallo

Testimonio notario fallo

Evidencia Compranet Acta fallo

Documentos de la propuesta ganadora

Legal:

17

Acta constitutiva

18

Convenio de asociacion de contratistas (en su caso)

19

Poder del representante legal

20

Manifestacion del domicilio para oir y recibir notificaciones

21

Solicitud de opinién al SAT, Carta de no adeudos o Convenio (montos > $300,000)

22

Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social (montos > $300,000)

Técnica:

23

Curriculum del contratista

24

Manifiesto de firma FIEL VIGENTE del superintendente

25

Programa del servicio relacionado con obra publica

26

Programa de utilizacion de mano de obra

Econoémica:

27

Presupuesto del servicio

28

Precios unitarios

0

Contratacion

29

Contrato

30

Garantia de cumplimiento del contrato

31

Oficio informando a la SFP de anticipo superior al 50% (en su caso)

32

Garantia de aplicacion y amortizacion del anticipo (en su caso)

33

Factura del anticipo (en su caso)

34

Comprobante del pago del anticipo (en su caso)

35

Convenio de diferimiento del pago del anticipo (en su caso)

Il. Durante la ejecucion

A)

Ejecucion

36

Designacion del residente del servicio (incluye el nombramiento como servidor pablico)

37

Designacion del superintendente del servicio

38

Bitacora electronica de obra (servicio) o bitdcora convencional autorizada

39

Aviso del inicio del servicio

40

Estimaciones y nimeros generadores
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41 |Reportes de laboratorio y resultados de las pruebas

42 |Reporte fotografico

43 |Reporte de avances

44 |Oficio de solicitud de prérroga y programas correspondientes por el o la contratista

45 | Dictamen técnico sobre el (los) convenio(s)

46 |Convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso)

47 [Anexo(s) del (los) convenio(s) (presupuesto, programa) (en su caso)

48 |Garantia del (los) convenio(s) modificatorio(s) y/o adicional(es) (en su caso)

49 | Solicitud del contratista de ejecutar cantidades adicionales y/o precios unitarios no considerados en el catalogo original del contrato (en su caso)

50 |Andlisis de precios unitarios no considerados en el catlogo original del contrato solicitado por el contratista (en su caso)

51 |Autorizacion de ejecutar cantidades adicionales y/o de precios unitarios no considerados en el catélogo original del contrato (en su caso)

52 | Andlisis de ajustes de costos (escalatoria) de precios unitarios (en su caso)

53 |Autorizacion de ajustes de Precios Unitarios (resolucion) (en su caso)

B) Rescision administrativa del contrato (en su caso)

54 [Notificacion al contratista del aviso de inicio del procedimiento de rescision administrativa

55 [ Solicitud al contratista de la parte no amortizada al contrato de obra

56 |Acta circunstanciada del procedimiento de rescision administrativa del contrato

57 [Resolucién al procedimiento de rescision

C) De la suspension del servicio (en su caso)

58 |Escrito de designacion del servidor pdblico autorizado para la suspension del servicio

59 | Notificacion al contratista de la suspension

60 |Acta circunstanciada de suspension

61 |Solicitud del contratista de reclamo de pago de gastos no recuperables por suspension del servicio

62 | Convenio por suspension del servicio

D) De la terminacién anticipada del contrato (en su caso)

63 |Acta circunstanciada de terminacién anticipada del servicio

64 |[Notas en la bitacora

I1l. Después de la ejecucién

65 | Aviso de terminacion del servicio

66 |Acta de entrega - recepcion del servicio

67 |Reintegro del anticipo (en su caso)

68 | Garantia para responder por los defectos y vicios ocultos

69 | Finiquito del servicio

70 |Acta administrativa de extincion de derechos y obligaciones
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Tipo de accion: Servicios relacionados con obra publica
Modo de ejecucion: Licitacion por invitacion a 3 personas
Origen del recurso: Federal / mixtos

Minimo
No. Nombre del documento requeridos
a adjuntar
. Previo a la ejecucion
A) Planeacion, programacion y presupuestacion
Oficio (s) de autorizacion de recursos v
Términos de referencia
3 |Especificaciones generales, particulares y complementarias v
B) Licitacion
4 |Comprobante Compranet
5 [Invitacion a los contratistas
6 |Invitacion al Organo Intemo de Control
7 |Acta de visita al sitio de la obra y/o manifestacion de conocer el sitio (en su caso)
8 |Acta de junta de aclaraciones
9 |Acta de apertura de propuestas
10 [Dictamen de adjudicacion
11 |Acta de fallo v
12 |Evidencia Compranet Acta fallo
Documentos de la propuesta ganadora
Legal:
13 |Acta constitutiva
14 |Poder del representante legal
15 [Manifestacion del domicilio para oir y recibir notificaciones
16 [Solicitud de opinién al SAT, Carta de no adeudos o Convenio
17 |Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social (montos > $300,000)
Técnica:
18 |[Curriculum del contratista
19 [Programa del servicio relacionado con obra pblica
20 |[Programa de utilizacién de mano de obra
21 [Manifiesto de firma FIEL VIGENTE del superintendente
Econdmica:
22 |Presupuesto del servicio
23 |Precios unitarios
C) Contratacion
24 |Contrato v
25 |Garantia de cumplimiento del contrato
26 |Oficio informando a la SFP de anticipo superior al 50% (en su caso)
27 |Garantia de aplicacion y amortizacion del anticipo (en su caso)
28 |[Factura del anticipo (en su caso)
29 [Comprobante del pago del anticipo (en su caso)
30 |[Convenio de diferimiento del pago del anticipo (en su caso)
II. Durante la ejecucion
A) Ejecucion
31 [Designacion del residente del servicio
32 |[Designacion del superintendente del servicio
33 [Bitacora electronica de obra (servicio) o convencional con autorizacion v

34 |Aviso del inicio del servicio

35 |Estimaciones y nimeros generadores

36 [Reportes de laboratorio y resultados de las pruebas

37 |[Reporte fotografico

38 [Reporte de avances

39 |Oficio de solicitud de prorroga y programas correspondientes por el o la contratista

40 |Dictamen técnico sobre el (los) convenio(s)
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41 |Convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso)

42 |Anexo(s) del (los) convenio(s) (presupuesto, programa) (en su caso)

43 |Garantia del (los) convenio(s) modificatorio(s) y/o adicional(es) (en su caso)

44 |Solicitud del contratista de ejecutar cantidades adicionales y/o precios unitarios no considerados en el catalogo original del contrato (en su caso)

45 |Andlisis de precios unitarios no considerados en el catalogo original del contrato solicitado por el contratista (en su caso)

46 |Autorizacion de ejecutar cantidades adicionales y/o de precios unitarios no considerados en el catalogo original del contrato (en su caso)

47 |Andlisis de ajustes de costos (escalatoria) de precios unitarios (en su caso)

48 |Autorizacion de ajustes de PU (resolucion) (en su caso)

B) Rescision administrativa del contrato (en su caso)

49 |Notificacion al contratista del aviso de inicio del procedimiento de rescision administrativa

50 |[Solicitud al contratista de la parte no amortizada al contrato de obra

51 |[Acta circunstanciada del procedimiento de rescision administrativa del contrato

52 |Resolucion al procedimiento de rescision

C) De la suspensién del servicio (en su caso)

53 |Escrito de designacion del servidor pablico autorizado para la suspension del servicio

54 |Notificacion al contratista de la suspension

55 |Acta circunstanciada de suspension

56 |Solicitud del contratista de reclamo de pago de gastos no recuperables por suspension del servicio

57 |Convenio por suspension del servicio

D) De la terminacién anticipada del contrato (en su caso)

58 |Acta circunstanciada de terminacion anticipada del servicio

59 |Notas en la hitacora

I1l. Después de la ejecucion

60 |Aviso de terminacion del servicio

61 |Acta de entrega - recepcion del servicio

62 [Reintegro del anticipo (en su caso)

63 |Garantia para responder por los defectos y vicios ocultos

64 [Finiquito del servicio

65 [Acta administrativa de extincién de derechos y obligaciones
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Tipo de accidn: Servicios relacionados con obra publica
Modo de ejecucion: Adjudicacion directa
Origen del recurso: Estatal / propios

No. Nombre del documento Mlnlmoagaiﬂunetg(:os a
. Antes de la ejecucion
1 Oficio(s) de autorizacién de recursos v
2 Términos de referencia
3 Especificaciones generales, particulares y complementarias
4 | Dictamen de adjudicacion v
5 Constancia de inscripcion en el registro simplificado
6 Manifiesto del domicilio para oir y recibir notificaciones
7 Manifiesto de no adeudo con la Secretarfa de Hacienda
8 Presupuesto del servicio
9 Andlisis de Precios unitarios
10 | Contrato v
11 | Garantia de cumplimiento y vicios ocultos del contrato
12 | Garantia de aplicacion y amortizacion del anticipo (en su caso)
13 | Factura del anticipo (en su caso)
14 | Comprobante del pago del anticipo (en su caso)
15 | Convenio por diferimiento del pago del anticipo (en su caso)
II. Durante la ejecucion
16 | Designacion del Residente del servicio
17 | Designacion del Superintendente del servicio
18 | Bitacora de obra convencional v
19 | Aviso de inicio del servicio
20 | Estimaciones y niimero generadores
21 | Reportes de avances
22 | Reportes de laboratorio (en su caso)
23 | Reporte fotografico
24 | Oficio de solicitud de prérroga y programas correspondientes por el contratista
25 | Dictamen técnico sobre el (los) convenio(s) (en su caso)
26 | Convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso) v
27 | Anexo(s) del (los) convenio(s) presupuesto y programa (en su caso)
28 | Garantia del (los) convenios modificatorios y/o adicional(es) (en su caso)
29 Solicitud de autorizacion de ejecucion de cantidades adicionales y de conceptos no considerados en el catlogo original del contrato (en su
caso)
30 | Andlisis de los precios unitarios no considerados en el catalogo original del contrato (en su caso)
31 | Autorizacion de ejecucion de cantidades adicionales y precios unitarios no considerados en el catalogo original del contrato (en su caso)
32 | Andlisis de ajuste de costos (escalatoria) de precios unitarios (en su caso)
33 | Autorizacion de ajustes de precios unitarios (en su caso)
34 | Notificacion al contratista del aviso de inicio del procedimiento de rescision administrativa (en su caso)
35 | Solicitud al contratista de la parte no amortizada al contrato de obra (en su caso)
36 | Acta circunstanciada del procedimiento de rescision administrativa del contrato (en su caso)
37 | Resolucion al procedimiento de rescision (en su caso)
38 | Escrito de designacion del servidor publico autorizado para la suspension del servicio
39 | Acta circunstanciada de suspension (en su caso)
40 | Notificacion al contratista de la suspension (en su caso)
41 | Solicitud del contratista de reclamo de pago de gastos no recuperables por suspension del servicio
42 | Convenio por suspension del servicio (en su caso)
43 | Acta circunstanciada de terminacion anticipada del servicio (en su caso)
44 | Notas en la bitcora (en su caso)
1. Después de la ejecucion
45 | Aviso de terminacion del servicio
46 | Acta de entrega-recepcion del servicio v
47 | Reintegro del anticipo (en su caso)
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48

Finiquito del servicio

49

Acta administrativa de extincion de derechos y obligaciones
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Tipo de accion: Servicios relacionados con obra publica
Modo de ejecucion: Administracion directa
Origen del recurso: Estatal / propios

Minimo
No. Nombre del documento requeridos
a adjuntar
. Antes de la ejecucion
1 Oficio(s) de autorizacion de recursos v
2 Anexos técnicos aprobados
3 Términos de referencia
4 Acuerdo por administracion directa v
5 Designacion del residente del servicio
. Durante la ejecucién
6 Bitacora de obra del servicio v
7 Control de almacén de materiales y equipo
8 Autorizacion de pago y/o cuentas por liquidar certificadas
9 Facturas de adquisiciones, servicios generales, néminas, efc.
10 Pdliza de pago
11 Informes periddicos y final
II. Después de la ejecucion
12 Acta de entrega-recepcion del servicio v
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Tipo de accidn: Servicios relacionados con obra publica
Modo de ejecucion: Licitacion publica
Origen del recurso: Estatal / propios

Minimo
No. Nombre del documento requeridos
a adjuntar
I. Antes de la ejecucion
1 Oficio(s) de autorizacion de recursos 4
2 Términos de referencia
3 Especificaciones generales, particulares y complementarias
4 Convocatoria (Boletin Oficial del Estado)
5 Bases de licitacion y sus anexos
6 Oficio o correo electrénico de invitacion a las autoridades (SH, SE, SCG, CAES, CIC)
7 Recibo de pago de las bases y sus anexos de los licitantes
8 Acta de visita al sitio del servicio y/o manifestacion de conocer el sitio
9 Acta de junta de aclaraciones
10 Acta de apertura de propuestas
11 Testimonio notario apertura de propuestas
12 Dictamen de fallo
13 | Actadefallo v
14 Fallo
15 Escrito independiente a las propuestas rechazadas
16 Testimonio notario fallo
17 Acta constitutiva
18 Convenio de asociacion de contratistas (en su caso)
19 Poder de representante legal
20 Manifiesto del domicilio para oir y recibir notificaciones
21 Manifiesto de no adeudo con la Secretaria de Hacienda
22 Curriculum del contratista
23 Programa de las actividades del servicio
24 Programa de utilizacion de mano de obra
25 Presupuesto del servicio
26 Precios unitarios
27 | Contrato v
28 Garantia de cumplimiento y vicios ocultos del contrato
29 Garantfa de aplicacion y amortizacion del anticipo (en su caso)
30 Factura del anticipo (en su caso)
31 Comprobante del pago del anticipo (en su caso)
32 Convenio por diferimiento del pago del anticipo (en su caso)
Il. Durante la ejecucion
33 Designacion del residente del servicio
34 Designacion del superintendente del servicio
35 Bit4cora de obra convencional del servicio v
36 Aviso de inicio del servicio
37 Estimaciones y nimero generadores
38 Reportes de avances
39 Reportes de laboratorio y resultados de las pruebas (en su caso)
40 Reporte fotografico
41 Oficio de solicitud de prorroga y programas correspondientes por el contratista
42 Dictamen técnico sobre el (los) convenio(s) (en su caso)
43 Convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso) v
44 Anexo(s) del (los) convenio(s) presupuesto y programa (en Ssu caso)
45 Garantfa del (los) convenios modificatorios y/o adicional(es) (en su caso)
46 Solicitud de autorizacion de ejecucion de cantidades adicionales y de conceptos no considerados en el catalogo original del contrato (en su
€aso)
47 Andlisis de los precios unitarios no considerados en el catalogo original del contrato (en su caso)

PAgina 82 de 84




48

Autorizacion de ejecucion de cantidades adicionales y precios unitarios no considerados en el catalogo original del contrato (en su caso)

49 Andlisis de ajuste de costos (escalatoria) de precios unitarios (en su caso)
50 Autorizacion de ajustes de precios unitarios (en su caso)
51 Notificacién al contratista del aviso de inicio del procedimiento de rescision administrativa (en su caso)
52 Solicitud al contratista de la parte no amortizada al contrato de obra (en su caso)
53 Acta circunstanciada del procedimiento de rescision administrativa del contrato (en su caso)
54 Resolucion al procedimiento de rescision (en su caso)
55 Escrito de designacion del servidor publico autorizado para la suspensién del servicio
56 Acta circunstanciada de suspension (en su caso)
57 Notificacion al contratista de la suspension (en su caso)
58 Solicitud del contratista de reclamo de pago de gastos no recuperables por suspension del servicio
59 Convenio por suspension del servicio (en su caso)
60 Acta circunstanciada de terminacion anticipada del servicio (en su caso)
61 Notas en la bitacora (en su caso)
Ill. Después de la ejecucién
62 Aviso de terminacion del servicio
63 Acta de entrega-recepcion del servicio
64 Reintegro del anticipo (en su caso)
65 Finiquito del servicio
66 Acta administrativa de extincion de derechos y obligaciones
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Tipo de accidn: Servicios relacionados con obra publica
Modo de ejecucion: Licitacion simplificada
Origen del recurso: Estatal / propios

Minimo
No. Nombre del documento requeridos a
adjuntar
. Antes de la ejecucion
1 Oficio(s) de autorizacion de recursos 4
2 Términos de referencia
3 Especificaciones generales, particulares y complementarias
4 Bases de licitacion
5 Dictamen de justificacion de licitacion simplificada
6 Oficio de invitacion a los licitantes 4
7 Oficio o correo electrénico de invitacion a las autoridades (SH, SE, SCG, CAES, CIC)
8 Recibo de pago de las bases y sus anexos
9 Acta de visita al sitio del servicio y/o manifestacion de conocer el sitio
10 | Acta de apertura de propuestas
11 | Dictamen de fallo
12 | Actade fallo v
13 | Fallo
14 | Escrito independiente a las propuestas rechazadas
15 | Constancia de inscripcion en el registro simplificado
16 | Acta constitutiva
17 | Poder del representante Legal
18 | Manifiesto del domicilio para oir y recibir notificaciones
19 | Manifiesto de no adeudo con la Secretaria de Hacienda
20 | Curriculum del contratista
21 | Programa de las actividades del servicio
22 | Programa de utilizacion de mano de obra
23 | Presupuesto del servicio
24 | Andlisis de precios unitarios
25 | Contrato v
26 | Garantia de cumplimiento y vicios ocultos del contrato
27 | Garantia de aplicacién y amortizacion del anticipo (en su caso)
28 | Factura del anticipo (en su caso)
29 | Comprobante del pago del anticipo (en su caso)
30 | Convenio por diferimiento del pago del anticipo (en su caso)
II. Durante la ejecucion
31 | Designacion del residente del servicio
32 | Designacion del superintendente del servicio
33 | Bitacora de obra convencional del servicio v
34 | Aviso de inicio del servicio
35 | Estimaciones y nimero generadores
36 | Reportes de avances
37 | Reportes de laboratorio (en su caso)
38 | Reporte fotografico
39 | Oficio de solicitud de prérroga y programas correspondientes por el contratista
40 | Dictamen técnico sobre el (los) convenio(s) (en su caso)
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41 | Convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso)

42 | Anexo(s) del (los) convenio(s) presupuesto y programa (en su caso)

43 | Garantia del (los) convenios modificatorios y/o adicional(es) (en su caso)

24 Sqlic_itud de autorizacion de ejecucion de cantidades adicionales y de conceptos no considerados en el catalogo
original del contrato (en su caso)

45 | Andlisis de los precios unitarios no considerados en el catalogo original del contrato (en su caso)

6 Autorizacion de ejecucion de cantidades adicionales y precios unitarios no considerados en el catalogo original del
contrato (en su caso)

47 | Andlisis de ajuste de costos (escalatoria) de precios unitarios (en su caso)

48 | Autorizacion de ajustes de precios unitarios (en su caso)

49 | Notificacion al contratista del aviso de inicio del procedimiento de rescision administrativa (en su caso)

50 | Solicitud al contratista de la parte no amortizada al contrato de obra (en su caso)

51 | Acta circunstanciada del procedimiento de rescision administrativa del contrato (en su caso)

52 | Resolucion al procedimiento de rescisién (en su caso)

53 | Escrito de designacion del servidor piblico autorizado para la suspension

54 | Acta circunstanciada de suspension (en su caso)

55 | Notificacion al contratista de la suspension (en su caso)

56 | Solicitud del contratista de reclamo de pago de gastos no recuperables por suspension del servicio

57 | Convenio por suspension del servicio (en su caso)

58 | Acta circunstanciada de terminacion anticipada del servicio (en su caso)

59 | Notas en la bitacora (en su caso)

I1l. Después de la ejecucion

60 | Aviso de terminacion del servicio

61 | Acta de entrega-recepcion del servicio

62 | Reintegro del anticipo (en su caso)

63 | Finiquito del servicio

64 | Actaadministrativa de extincién de derechos y obligaciones
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Tipo de accion: Adquisiciones y servicios
Modo de ejecucion: Adjudicacion directa
Origen del recurso: Federal / mixto

Minimo
No. Nombre del Documento requeridos a
adjuntar
. Antes de la ejecucion

1 Oficios de autorizacion de recursos v

2 Dictamen amparado en los articulos 40 y 41 de la LAASSP (en su caso) v

3 Dictamen técnico (en caso de software y/o hardware)

4 Investigacion de mercado

5 Oficio de validacion del contrato por la Secretaria de la Consejeria Juridica

6 Opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales (SAT) (Montos > $300,000.00)

7 Opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social (IMSS) (Montos > $300,000.00)

8 Constancia de no adeudo de contribuciones estatales y federales coordinadas

II. Durante de la ejecucion

9 Contrato v

10 Garantia de cumplimiento (en su caso)

11 Garantia del anticipo (en su caso)

12 Convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso) v

13 Garantia de los convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso)

IIl. Después de la ejecucién
14 Comprobante de entrega total de los bienes o de la prestacion del servicio v
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Tipo de accién: Adquisiciones y servicios
Modo de ejecucion: Licitacion publica
Origen del recurso: Federal / mixto

Minimo
No. Nombre del Documento requeridos a
adjuntar
. Antes de la ejecucion

1 | Oficios de autorizacion de recursos v

2 | Dictamen técnico (en caso de software y/o hardware)

3 |Investigacion de mercado

4 | Oficio de autorizacion licitacién plazo recortado (en su caso)

5 | Oficio de SCG sobre revision/resumen de convocatoria, bases de convocatoria y anexos

6 | Resumen de la convocatoria (Diario Oficial de la Federacion)

7 | Bases de convocatoria de licitacion y sus anexos

8 | Oficio o correo electrdnico de invitacion a las autoridades

9 | Oficio/correo electronico de SCG asignando notario

10 |Visita a las instalaciones (en su caso)

11 |[Acta de Junta de aclaraciones (en su caso)

12 |[Acta de apertura de propuestas v
13 |Acta de fallo v
14 |Testimonio notario apertura propuestas

15 | Testimonio notario fallo

16 |Los documentos de las dos propuestas con mayor puntaje o precios mas bajos

17 | Oficio de validacion del contrato por la Secretaria de la Consejeria Juridica

18 | Opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales (SAT) (Montos > $300,000.00)

19 |[Opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social (IMSS) (Montos > $300,000.00)

20 | Opinion sobre situacion fiscal para fines de licitaciones estatales

21 |Constancia de no adeudo de contribuciones estatales y federales coordinadas

Il. Durante de la ejecucién

22 |Contrato v
23 | Garantia de cumplimiento

24 | Garantia del anticipo (en su caso)

25 | Convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso) v
26 |Garantia de los convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso)

1. Después de la ejecucion
27 | Comprobante de entrega total de los bienes o de la prestacion del servicio v
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Tipo de accion: Adquisiciones y servicios
Modo de ejecucion: Licitacidn por invitacion a 3 personas
Origen del recurso: Federal / mixto

Minimo
No. Nombre del Documento requeridos a
adjuntar
I. Antes de la ejecucion

1 |[Oficios de autorizacion de recursos 4

2 | Dictamen amparado en los articulos 40 y 41 de la LAASSP (en su caso)

3 | Dictamen técnico (en caso de software y/o hardware)

4 [Investigacion de mercado

5 | Oficio de SECOG sobre revision/finvitacion, bases de convocatoria y anexos

6 | Oficio de invitacion a las empresas, firmado de recibido

7 | Bases de convocatoria de licitacion y sus anexos

8 | Oficio o correo electrnico de invitacion a las autoridades

9 |Visita a las instalaciones (en su caso)
10 |Acta de Junta de aclaraciones (en su caso)
11 |Acta de apertura de propuestas 4
12 |Acta de fallo v
13 |Los documentos de las dos propuestas con mayor puntaje o precios mas bajos
14 | Oficio de validacion del contrato por la Secretaria de la Consejeria Juridica
15 |Opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales (SAT) (Montos > $300,000.00)
16 |Opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social (IMSS) (Montos > $300,000.00)
17 | Opinion sobre situacion fiscal para fines de licitaciones estatales
18 |Constancia de no adeudo de contribuciones estatales y federales coordinadas

Il. Durante de la ejecucion
19 [Contrato v
20 |Garantia de cumplimiento (en su caso)
21 | Garantia del anticipo (en su caso)
22 | Convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso) 4
23 | Garantia de los convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso)
Ill. Después de la ejecucion

24 | Comprobante de entrega total de los bienes o de la prestacion del servicio 4
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Tipo de accion: Adquisiciones y servicios
Modo de ejecucion: Adjudicacion directa
Origen del recurso: Estatal / propio

Minimo
No. Nombre del Documento requeridos
a adjuntar
I. Antes de la ejecucion
1 | Oficio de autorizacion de recursos v
2 | Dictamen amparado en los articulos 46 y 47 de la LAASSPES (adjuntar en su caso) 4
3 | Investigacion de mercado
4 | Dictamen técnico (en caso de software y/o hardware)
5 | Oficio de validacion del contrato por la Secretaria de la Consejeria Juridica
6 | Constancia de no adeudo de contribuciones estatales y federales coordinadas
7 | Opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales (SAT)
8 | Opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social (IMSS)
II. Durante de la ejecucion
9 |Contrato v
10 |Garantia de cumplimiento (en su caso)
11 |Garantia del anticipo (en su caso)
12 | Convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso) v
13 | Garantia de los convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso)
Ill. Después de la ejecucién
14 | Comprobante de entrega total de los bienes o de la prestacion del servicio v

Pagina 89 de 84




Tipo de accién: Adquisiciones y servicios
Modo de ejecucion: Licitacion publica
Origen del recurso: Estatal / propio

No.

Nombre del Documento

Minimo
requeridos
a adjuntar

I. Antes de la ejecucion

Oficio de autorizacién de recursos

v

Oficio de SCG de revisién/convocatoria, bases y anexos

Dictamen técnico (en caso de software y/o hardware)

Investigacion de mercado

Convocatoria (Publicada en el periddico)

Bases de licitacion y sus anexos

Oficio o correo electrénico de invitacion a las autoridades

Oficio/correo electronico de SCG asignando notario

OV | B [W|N|F

Copia de recibos de pago de bases de las empresas inscritas

iy
o

Visita a las instalaciones (en su caso)

=
=

Acta de junta de aclaraciones (en su caso)

=
N

Acta de apertura de propuestas

[Eny
w

Dictamen de fallo

iR
i

Acta de fallo

IRy
(6,

Documentos de las propuestas participantes

=
[e)]

Documentos de la propuesta ganadora

[N
~

Testimonio notario apertura de propuestas

IRy
[oe]

Testimonio notario fallo

=
©

Oficio de validacion del contrato por la Secretaria de la Consejerfa Juridica

N
o

Opini6n sobre situacion fiscal para fines de licitaciones estatales

N
[y

Constancia de no adeudo de contribuciones estatales y federales coordinadas

N
N

Opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales (SAT)

N
w

Opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social (IMSS)

II. Durante de la ejecucion

24

Contrato

25

Garantia de cumplimiento (en su caso)

26

Garantia del anticipo (en su caso)

27

Convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso)

28

Garantia de los convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso)

IIl. Después de la ejecucion

29

Comprobante de entrega total de los bienes o de la prestacion del servicio

Pagina 90 de 84




Tipo de accion: Adquisiciones y servicios
Modo de ejecucion: Licitacion por Invitacidn a cuando menos 3 personas.
Origen del recurso: Estatal / propio

Minimo
No. Nombre del Documento requeridos
a adjuntar
. Antes de la ejecucion
1 |Oficios de autorizacion de recursos 4
2 |Investigacion de mercado
3 |Oficio de SECOG revision/invitacion, bases y anexos
4 |[Dictamen técnico (en caso de software y/o hardware)
5  |Oficio o correo electronico de invitacion a las autoridades
6 |Oficio de invitacion a las empresas
7 |Bases de licitacion y sus anexos
8 |Visita al sitio de las instalaciones (en su caso)
9  |Acta de junta de aclaraciones (en su caso)
10 |Acta de apertura de propuestas v
11 |Dictamen de fallo
12 |Acta de fallo v
13 |Documentos de las propuestas participantes
14  |Documentos de la propuesta ganadora
15 |Oficio de validacion del contrato por la Secretaria de la Consejeria Juridica
16 |Opinion sobre situacion fiscal para fines de licitaciones estatales
17 |Constancia de no adeudo de contribuciones estatales y federales coordinadas
18 |Opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales (SAT)
19 |Opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social (IMSS)
II. Durante de la ejecucion
20 |Contrato v
21 |Garantia de cumplimiento (en su caso)
22 |Garantia del anticipo (en su caso)
23 |Convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso) 4
24 |Garantia de los convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso)
III. Después de la ejecucion
25 |Comprobante de entrega total de los bienes o de la prestacion del servicio 4
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Tipo de accion: Adquisiciones y servicios
Modo de ejecucion: Contrato marco
Origen del recurso: Estatal

Minimo
Documentos requerido
a adjuntar
La documentacion previa es resguardada por oficialia mayor
y publicada en su portal oficialiamayor.sonora.gob.mx
DURANTE LA EJECUCION
1 | Oficio de suficiencia v
2 | Dictamen de excepcidn a la licitacidn (Art. 47 Fraccion XX LAASSPES) v
3 | Solicitud de cotizaciones a los posibles proveedores
4 | Cotizaciones de los posibles proveedores
5 | Oficio de validacién de contrato especifico derivado de contrato marco por la Secretaria de la v
Consejeria Juridica
6 | Contrato especifico derivado de contrato marco 4
7 | Garantia de cumplimiento (adjuntar en su caso) v
8 | Carta de no adeudo de contribuciones estatales y federales coordinadas
DESPUES DE LA EJECUCION
9 | Convenios modificatorios y/o adicionales (adjuntar en su caso) 4
10 | Opinidn del cumplimiento de obligaciones fiscales SAT 4
11 | Opinidon del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social IMSS v
12 | Opinidn del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de trabajadores INFONAVIT
13 | Comprobante de entrega total de los bienes o de la prestacidn del servicio v
Tipo de accidén: Adquisiciones y servicios
Modo de ejecucion: Compra consolidada
Origen del recurso: Estatal
Minimo
Documentos requerido
a adjuntar
La documentacion previa es resguardada por el ente consolidador
y publicada en el portal compranet.sonora.gob.mx
DURANTE LA EJECUCION
1 | Oficio de validacion del contrato por la Secretaria de la Consejeria Juridica 4
2 | Contrato 4
3 | Garantia de cumplimiento (adjuntar en su caso) 4
DESPUES DE LA EJECUCION
4 | Convenios modificatorios y/o adicionales (adjuntar en su caso) v
5 | Garantia de los convenios modificatorios y/o adicionales (adjuntar en su caso) v
6 | Comprobante de entrega total de los bienes o de la prestacidn del servicio v
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Tipo de accion: Servicios Profesionales
Modo de ejecucion: Adjudicacion Directa
Origen de los recursos: Federal / Mixto

Documentos Minimo
requ_erldosa
I. Antes de la ejecucion A

1 | Oficio de autorizacidn de recursos v

2 | Dictamen de que no se cuenta con personal capacitado para la realizacidén de los trabajos v

3| Autorizacidn escrita firmada por el titular Y

4 | Dictamen amparado en los articulos 40 y 41 de la LAASSP (en su caso) v

5 | Dictamen técnico (en caso de software y/o hardware)

6 | Investigacidn de mercado v

7 | Oficio de validacidn del contrato por la Secretaria de la Consejeria Juridica

8 | Opinidn positiva vigente de cumplimiento de obligaciones fiscales ante el SAT

9 | Opinidn positiva vigente de cumplimiento de obligaciones fiscales ante el IMSS
10 | Constancia de situacidn fiscal vigente ante el INFONAVIT
11 | Constancia de no adeudo de contribuciones estatales y federales coordinadas

Il. Durante de la ejecucion
12 | Contrato v
13 | Garantia de cumplimiento (en su caso)
14 | Garantia del anticipo (en su caso)
15 | Convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso) v
16 | Garantia de los convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso)
11l. Después de la ejecucion

14 | Comprobante de entrega total de los bienes o de la prestacion del servicio v

15

Informe del titular del drea requirente sobre los resultados obtenidos
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Tipo de accidn: Servicios Profesionales
Modo de ejecucion: Licitacion Publica
Origen de los recursos: Federal / Mixto

Documentos

I. Antes de la ejecucion

Minimo
requeridos a
adjuntar

Oficio de autorizacion de recursos

v

Dictamen de que no se cuenta con personal capacitado para la realizacion de los trabajos

v

Autorizacién escrita firmada por el titular

v

Dictamen técnico (en caso de software y/o hardware)

Investigacion de mercado

Oficio de autorizacién licitacion plazo recortado (en su caso)

Oficio de SCG sobre revisién/resumen de convocatoria, bases de convocatoria y anexos

Resumen de la convocatoria (Diario Oficial de la Federacion)

O |0 (N[O | | |WIIN (P

Bases de convocatoria de licitacidn y sus anexos

=
o

Oficio o correo electrénico de invitacion a las autoridades

[N
[N

Oficio/correo electrénico de SCG asignando notario

=
N

Visita a las instalaciones (en su caso)

[
w

Acta de Junta de aclaraciones (en su caso)

=
S

Acta de apertura de propuestas

[
2]

Acta de fallo

I
[e)]

Testimonio notario apertura propuestas

=
~N

Testimonio notario fallo

[EEN
0o

Los documentos de las dos propuestas con mayor puntaje o precios mas bajos

[EY
O

Oficio de validacidn del contrato por la Secretaria de la Consejeria Juridica

N
o

Opinidn positiva vigente de cumplimiento de obligaciones fiscales ante el SAT

N
=

Opinidn positiva vigente de cumplimiento de obligaciones fiscales ante el IMSS

N
N

Constancia de situacion fiscal vigente ante el INFONAVIT

N
w

Constancia de no adeudo de contribuciones estatales y federales coordinadas

Il. Durante de la ejecucion

24

Contrato

25

Garantia de cumplimiento (en su caso)

26

Garantia del anticipo (en su caso)

27

Convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso)

28

Garantia de los convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso)

Ill. Después de la ejecucion

29

Comprobante de entrega total de los bienes o de la prestacidn del servicio

30

Informe del titular del area requirente sobre los resultados obtenidos
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Tipo de accidn: Servicios Profesionales
Modo de ejecucion: Licitacion por invitacion a cuando menos 3 personas
Origen de los recursos: Federal / Mixto

Documentos

I. Antes de la ejecucion

Minimo
requeridos a
adjuntar

Oficio de autorizacion de recursos

v

Dictamen de que no se cuenta con personal capacitado para la realizacidn de los trabajos

Autorizacién escrita firmada por el titular

Dictamen amparado en los articulos 40 y 41 de la LAASSP (en su caso)

v
v
v

Dictamen técnico (en caso de software y/o hardware)

Investigacion de mercado

Oficio de SCG sobre revisidn /invitacion, bases de convocatoria y anexos

Oficio de invitacidn a las empresas firmadas de recibido

O |0 (N[O | | |WIIN (P

Bases de convocatoria de licitacidn y sus anexos

=
o

Oficio o correo electrénico de invitacion a las autoridades

[N
[N

Visita a las instalaciones (en su caso)

=
N

Acta de Junta de aclaraciones (en su caso)

[
w

Acta de apertura de propuestas

=
S

Acta de fallo

[
2]

Los documentos de las dos propuestas con mayor puntaje o precios mas bajos

I
[e)]

Oficio de validacidon del contrato por la Secretaria de la Consejeria Juridica

=
~N

Opinidn positiva vigente de cumplimiento de obligaciones fiscales ante el SAT

[EEN
0o

Opinidn positiva vigente de cumplimiento de obligaciones fiscales ante el IMSS

B
(Yo}

Constancia de situacion fiscal vigente ante el INFONAVIT

N
o

Constancia de no adeudo de contribuciones estatales y federales coordinadas

Il. Durante de la ejecucion

21

Contrato

22

Garantia de cumplimiento (en su caso)

23

Garantia del anticipo (en su caso)

24

Convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso)

25

Garantia de los convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso)

lll. Después de la ejecucion

26

Comprobante de entrega total de los bienes o de la prestacién del servicio

27

Informe del titular del drea requirente sobre los resultados obtenidos

Pagina 95 de 84




Tipo de accidn: Servicios Profesionales
Modo de ejecucion: Adjudicacion Directa
Origen de los recursos: Estatal / Propio

Documentos Minimo
requ_erldosa
I. Antes de la ejecucion adjuntar
1| Oficio de autorizacién de recursos v
2 | Dictamen de que no se cuenta con personal capacitado o disponible para la realizacién de los trabajos Y
3| Autorizacion escrita de la erogacion para la contratacion firmada por el titular Y
4 | Dictamen amparado en los articulos 46 y 47 de la LAASSPES y, 70 y 71 del RLAASSPES (en su caso) v
5 | Dictamen técnico (en caso de software y/o hardware)
6 | Investigacidon de mercado (en caso de adjudicacidn al amparo de los articulos 46 y 47 de la LAASSPES) v
Tres cotizaciones para montos 2 300 veces el SMDGV (en caso de adjudicacién al amparo del articulo 48 de
7 | la LAASSPES) v
8 | Oficio de validacién del contrato por la Secretaria de la Consejeria Juridica
9 | Opinidn positiva vigente de cumplimiento de obligaciones fiscales ante el SAT
10 | Opinidn positiva vigente de cumplimiento de obligaciones fiscales ante el IMSS
11 | Constancia de situacién fiscal vigente ante el INFONAVIT
12 | Constancia de no adeudo de contribuciones estatales y federales coordinadas
Il. Durante de la ejecucion
13| Contrato y anexos v
14 | Garantia de cumplimiento (en su caso)
15 | Garantia del anticipo (en su caso)
16 | Convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso) v
17 | Garantia de los convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso)
Ill. Después de la ejecucion
18 | Comprobante de entrega total de los bienes o de la prestacion del servicio v

19

Informe del titular del drea requirente sobre los resultados obtenidos
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Tipo de accidn: Servicios Profesionales
Modo de ejecucion: Licitacion Publica
Origen de los recursos: Estatal / Propio

Documentos

I. Antes de la ejecucion

Minimo requeridos a
adjuntar

Oficio de autorizacion de recursos

v

Dictamen de que no se cuenta con personal capacitado o disponible para la realizacién de los
trabajos

v

Autorizacién escrita de la erogacion para la contratacion firmada por el titular

Dictamen técnico (en caso de software y/o hardware)

Investigacion de mercado

Oficio de autorizacién a licitacion de plazo recortado (en su caso)

Oficio de la SCG sobre revision/resumen de convocatoria, bases de convocatoria y anexos

Publicacion de la convocatoria (CompraNet-Sonora)

O (00 (N | [W(N

Publicacion del resumen de la convocatoria (Boletin Oficial del Gobierno del Estado)

=
o

Comprobante de pago del costo de inscripcidn a la licitacion

[EnY
=

Bases de convocatoria de licitacidn y sus anexos

[
N

Oficio o correo electrdnico de invitacion a las autoridades

=
w

Oficio/correo electrénico de asignacidon de notario(a) de la SCG

=
S

Visita a las instalaciones (en su caso)

=
(%)

Acta de junta de aclaraciones

I
[e)]

Acta de apertura de propuestas

[EY
~N

Acta de fallo

[EEN
0o

Testimonio de notario(a) del acto de apertura de propuestas

[EY
o

Testimonio de notario(a) del acto de fallo

N
o

Los documentos de las propuestas participantes

N
[

Oficio de validacidon del contrato por la Secretaria de la Consejeria Juridica

N
N

Opinidn positiva vigente de cumplimiento de obligaciones fiscales ante el SAT

N
w

Opinidn positiva vigente de cumplimiento de obligaciones fiscales ante el IMSS

N
N

Constancia de situacion fiscal vigente ante el INFONAVIT

N
(9]

Constancia de no adeudo de contribuciones estatales y federales coordinadas

Il. Durante de la ejecucion

26

Contrato y anexos

27

Garantia de cumplimiento (en su caso)

28

Garantia del anticipo (en su caso)

29

Convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso)

30

Garantia de los convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso)

Ill. Después de la ejecucion

31

Comprobante de entrega total de los bienes o de la prestacidn del servicio

32

Informe del titular del drea requirente sobre los resultados obtenidos
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Tipo de accion: Servicios Profesionales
Modo de ejecucion: Licitacion por invitacion a cuando menos 3 personas
Origen de los recursos: Estatal / Propio

Documentos Minimo
requeridos a
I. Antes de la ejecucién adjuntar
1 | Oficio de autorizacidn de recursos v
2 | Dictamen de que no se cuenta con personal capacitado o disponible para la realizacidn de los trabajos v
3| Autorizacion escrita de la erogacion para la contratacion firmada por el titular v
4 | Dictamen amparado en los articulos 46 y 47 de la LAASSPES y, 70 y 71 del RLAASSPES (en su caso) v
5 | Dictamen técnico (en caso de software y/o hardware)
6 | Investigacidn de mercado v
7 | Oficio de autorizacién a licitacion de plazo recortado (en su caso)
8 | Oficio de SCG sobre revisidn/invitacidn, bases de convocatoria y anexos
9 | Publicacién de la convocatoria (CompraNet-Sonora)
10 | Oficio de invitacidn a las empresas (firmadas de recibido)
11 | Bases de convocatoria de licitacién y sus anexos
12 | Oficio o correo electrénico de invitacidn a las autoridades
13 | Visita a las instalaciones (en su caso)
14 | Acta de junta de aclaraciones (en su caso)
15 | Acta de apertura de propuestas
16 | Acta de fallo
17 | Los documentos de las propuestas participantes
18 | Oficio de validacion del contrato por la Secretaria de la Consejeria Juridica
19 | Opinidn positiva vigente de cumplimiento de obligaciones fiscales ante el SAT
20 | Opinidn positiva vigente de cumplimiento de obligaciones fiscales ante el IMSS
21 | Constancia de situacion fiscal vigente ante el INFONAVIT
22 | Constancia de no adeudo de contribuciones estatales y federales coordinadas
Il. Durante de la ejecucion
23 | Contrato y anexos v
24 | Garantia de cumplimiento (en su caso)
25 | Garantia del anticipo (en su caso)
26 | Convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso) v
27 | Garantia de los convenios modificatorios y/o adicionales (en su caso)
lll. Después de la ejecucion
28 | Comprobante de entrega total de los bienes o de la prestacidn del servicio v

29

Informe del titular del area requirente sobre los resultados obtenidos
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Tipo de accién: Arrendamientos de Inmuebles
Modo de ejecucion: Adjudicacion Directa
Origen de los recursos: Estatal/Propios

Documentos Minimo
requeridos a
I. Antes de la ejecucion adjuntar
1 | Solicitud a la Comisidn Estatal de Bienes y Concesiones de inmueble para su uso. v
2 | Escritura original o certificada del bien inmueble a arrendar
3| Solicitud de justipreciacion (en su caso)
Il. Durante de la ejecucion
4| Contrato de arrendamiento firmado por los participantes v
5| Oficio de validacién del contrato de la Secretaria de la Consejeria Juridica
Tipo de accion: Arrendamientos de Inmuebles
Modo de ejecucion: Adjudicacion Directa
Origen de los recursos: Federal
Documentos Minimo
requeridos a
I. Antes de la ejecucién adjuntar
1| Solicitud a la Comisién Estatal de Bienes y Concesiones de inmueble para su uso. v
2 | Escritura original o certificada del bien inmueble a arrendar
3| Solicitud de justipreciacion (en su caso)
Il. Durante de la ejecucion
4 | Contrato de arrendamiento firmado por los participantes v
5 | Oficio de validacién del contrato de la Secretaria de la Consejeria Juridica
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